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Republika e Kosovés
Republika Kosova / Republic of Kosovo
Késhilli Prokurorial i Kosovés/ TuZilagki Savet Kosova/ Kosovo Prosecutorial
Council

Késhilli Prokurorial i Kosovés, né mbéshtetje t& nenit 2 paragrafi 2 nén paragrafi 1.30
i Ligjit Nr. 05/L-035 pér Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-224 pér
Késhillin Prokurorial t& Kosovés (GZ, nr.17, daté 30 gershor 2015), né mbledhjen e
mbajtur mé daté 29 dhjetor 2015, miraton:

RREGULLORE NR. 11 /2015

PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM DHE FUNKSIONIMIN E PROKURORIT
' TE SHTETIT TE KOSOVES

KAPITULLII
DISPOZITAT THEMELORE

Neni 1
Qéllimi dhe fushéveprimi
1. Kjo Rregullore pércakton organizimin, menaxhimin, administrimin dhe
funksionimin e Prokurorit té Shtetit.

2. Kjo Rregullore zbatohet pér Prokurorin e Shtetit né térési duke pérfshiré Zyrén
e Kryeprokurorit t& Shtetit, Prokuroriné e Apelit, Prokuroringé Speciale t&
Republikés sé Kosovés dhe prokurorité themelore t& Republikés sé Kosovés.

Neni 2
Selia e Prokurorit té Shtetit

Selia e Prokurorit t& Shtetit éshté né Prishtiné.

Neni 3
Logoja e Prokurorit té Shtetit

Logoja e Prokurorit t&€ Shtetit pércaktohet vendim nga Késhilli.

Neni 4
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Vula e Prokurorit té Shtetit

1. Té gjitha dokumentet zyrtare t¢ léshuara nga Prokurori i Shtetit, duhet t&
pérmbajné vulén e Prokurorit t& Shtetit.

2. Forma, pérmbajtja dhe ményra e pérdorimit t& vulés t&é Prokurorit t& Shtetit
rregullohen me akt té veganté nénligjor.

Neni 5
Pérkufizimet dhe Shkurtesat

1. Shprehjet e pérdorura né kété Rregullore kané kété kuptim:

ADMINISTRATA... personeli administrativ jo prokuroré

KPR ccsennnam Késhilli Prokurorial i Kosovés
KPSHL,...... cesssmsnssens Kryeprokurorin e Shtetit
ZKPSH.....................Zyra e Kryeprokurorit té Shtetit
AT B SO Zyra pér Mbrojtje dhe Ndihmé Viktimave
b2 L T N Zyra e Prokurorit Disiplinor

KAPITULLI I

STRUKTURA DHE PERGJEGJESITE E PROKURORIT TE SHTETIT

Neni 6
Organizimi i Prokurorit té Shtetit

1. Prokurori i Shtetit organizohet dhe funksionon né pérputhje me Ligjin pér
Prokurorin e Shtetit dhe Ligjin pér Prokuroriné Speciale t&é Republikés sé
Kosovés.

2. Prokuroriné e Shtetit e pérbéjné:
2.1 Zyra e Kryeprokurorit té Shtetit, me seli né Prishting, si instancé mé e larté
e Prokurorisé sé Shtetit me kompetencé né téré territorin e Republikés sé

Kosovés;

2.2 Prokuroria e Apelit e cila pérbéhet nga: Departamenti i Pérgjithshém,
Departamenti pér té Mitur dhe Departamenti pér Krime t& Rénda;



2.3 Prokuroria Speciale si organ prokurorial i specializuar, me juridiksion né
téré territorin e Republikés sé Kosovés, si¢ pércaktohet me legjislacionin né
fuqi;

2.4 Prokurorité¢ themelore té pérbéra nga: departamenti i pérgjithshme,
departamenti pér t&é mitur dhe departamenti pér krime té rénda.

Prokuroria Themelore né Prishting, ka udhéheqésin e Departamentit t&
Pérgjithshém, Departamentit pér t&¢ Mitur dhe Departamentit pér Krimeve t&
Rénda, t& eméruar nga KPK.

Funksionet prokuroriale né zyrén e Kryeprokurorit t& Shtetit i kryen
Kryeprokurori i Shtetit dhe prokurorét né Zyrén e tij, né pajtim me legjislacionin
né fuqi.

Funksionet prokuroriale né Prokuroriné e Apelit dhe né prokurorité themelore i
kryejné kryeprokurorét dhe prokurorét e kétyre prokurorive, né pajtim me
legjislacionin né fuqi.

Funksionet prokuroriale né Prokuroriné Speciale kryhen né pajtim me
legjislacionin né fugqi.

Neni 7
Kryeprokurori i Shtetit

Kryeprokurori i Shtetit &shté kreu i Prokurorit té Shtetit dhe ushtron
kompetencat dhe pérgjegjésité si né vijim:

1.1 Menaxhimin dhe pérfaqésimin e Prokurorisé sé Shtetit dhe té strukturave té
prokurorive, té cilat e pérbéjné Prokuroriné e Shtetit;

1.2 Cakton Zévendésin e Kryeprokurorit té Shtetit, nga radhét e prokuroréve
né Zyrén e Kryeprokurorit té Shtetit, i cili e zévendéson Kryeprokurorin e
Shtetit né mungesé té tij;

1.3 Kryeson Komisionin pér shqyrtimin e aplikacioneve pér kryeprokuroré dhe
né emér t€ komisionit i rekomandon KPK kandidatin pér kryeprokuror t&
prokurorisé pérkatése.

1.4 Ka kompetencé né téré territorin e Republikés sé Kosovés;
1.5 Ka kompetencé ekskluzive pér léndé né shkallé té treté prané Gjykatés

Supreme dhe mbi té gjitha 1éndét qé pérfshijné mjetet e jashtézakonshme
juridike;



1.6

1.7

1.8

19

1.10

L1l

L2

1.13

1.14

1.15

Nxjerr me shkrim rregulla, udhézime dhe vendime té pérgjithshme t&
detyrueshme pér t¢ gjithé kryeprokurorét dhe prokurorét me géllim t&
zbatimit t&é ligjshmeérisé, ngritjes sé efikasitetit dhe zbatimit unik té
praktikave dhe legjislacionit;

Mbikéqyré zbatimin e udhézimeve dhe akteve tjera t& pércaktuara né
nénparagrafinl.5 té kétij neni;

I propozon Késhillit pér miratim rregullat mbi veprimtariné dhe
udhéhegjen e evidencés né prokurori;

Me qéllim t& zhvillimit efikas t&é procedurés ose pér arsye tjera té
réndésishme, Kryeprokurori i Shtetit né bazé t& njé vendimi me shkrim,
mund t€ marré nén juridiksion cilindo rast nga cilado prokurori né
Republikén e Kosovés, apo ta ri-caktoj njé prokuror né njé prokurori jetér.
Pérveg elementeve t& pérmendura, njé vendim i tillé duhet t& arsyetojé sé
paku neglizhencén ose konfliktin e interesit t& prokurorit/ve qé e bé&jné té
besueshém njé vendim t& tillé.

Kryeprokurorit t€¢ njé prokurorie apo cilitdo prokuror tjetér t& ndonjé
prokurorie, Kryeprokurori i Shtetit apo prokurori i Zyrés sé Kryeprokurorit
té Shtetit, i autorizuar nga ai, mund t'i jap udhézime t&é detyrueshme me
shkrim pér punén konkrete.

Kryeprokurori i Shtetit apo Prokurori i Zyrés sé Kryeprokurorit té Shtetit té
autorizuar nga ai, mund t'i kérkojé raporte apo informata tjera me shkrim
lidhur me progresin, gjendjen apo zgjidhjen e 1éndéve té caktuara. Kérkesa
e tillé duhet té béhet me shkrim.

Kryeprokurorét dhe prokurorét obligohen qé pér ¢do veprim procedural
pér té cilat Kryeprokurori i Shtetit kérkon té mbahet i informuar ta
informojné. Mos informimi apo informimi jo i sakté paraqet shkak pér
inicimin e procedurés pér shkarkimin e tij.

Kryeprokurori i Shtetit mund ti propozojé KPK shkarkimin e
kryeprokurorit té prokurorisé pérkatése pér shkaqet e parapara me ligj dhe
rregulloret né fuqi.

Kryeprokurori i Shtetit né bashképunim me Ministriné e Drejtésisé do té
pércaktojé protokolle dhe procedura pér bashképunim me shtetet tjera pér
ndjekjen e veprave penale.

Kryeprokurori i Shtetit mund t'i paraget KPK pér themelimin e zyrave té
tjera n€ kuadér té sistemit prokurorial.
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1.16 Pér raste té jashtézakonshme, Kryeprokurori i Shtetit mundet pérkohésisht
t€ transferojé njé prokuror né njé prokurori tjetér, por jo mé shumé se 30
dité pérveg nése KPK miraton njé periudhé mé té gjaté.

1.17 Kryeprokurori i Shtetit mund t€ delegojé disa kompetenca tek vartésit e tij.

1.18 Kryen edhe puné té tjera té pércaktuara me ligj apo rregullore t& KPK-sé.

Neni 8
Zévendéskryeprokurori i Shtetit

Zévendés-Kryeprokurori i Shtetit ka autoritet t& ploté pér t& vepruar né emér té
Kryeprokurorit t&€ Shtetit né rast t& mungesés apo pengesés sé tij qé té ushtrojé
detyrat dhe pérgjegjésit e tij, si dhe do té kryej puné né bazé t& fushéveprimit
dhe autorizimeve t& kryeprokurorit té Shtetit.

Neni 9
Pérgjegjésité e Kryeprokuroréve

Pérveg pérgjegjésive té parapara me nenin 13 t& Ligjit Nr. 05/L-034 pér
Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-225 pér Prokurorin e Shtetit,
kryeprokurorét:

11  Kané autoritet e pérgjithshém administrativ dhe sigurojné administrimin
e prokurorive né ményré efikase dhe efektive pér departamentet e prokurorisé.

1.2 Caktojné prokurorét e shtetit pér pérfagésim té prokurorive mbi baza té
barabarta né gjykata dhe degét e tyre.

1.3  Né bashképunim me prokurorét, hartojné planin vjetor pér menaxhimin e
léndéve, caktojné léndét tek departamentet dhe prokurorét dhe sipas nevojés
harton planin vjetor pér zgjidhjen e 1éndéve t& grumbulluara nga vitet paraprake
dhe 1&ndé&t qé jané me prioritet.

14 N baza tremujore i dorézojné KPK-sé dhe Kryeprokurorit té Shtetit,
raport me shkrim pér punén e prokurorisé, véshtirésité me té cilat pérballét
prokuroria dhe propozon masat qé duhet ndérmarré pér pérmirésimin e
prokurorisé.

1.5 Sigurojné qé ¢do lénde e parashtruar né prokurori t'i caktohet prokurorit
ashtu si¢ parashihet me ligj dhe me rregulloret tjera né fuqi.

1.6 Jané pérgjegjés pér té siguruar qé puna e prokurorisé té jeté e hapur dhe
transparente pér publikun dhe me kérkesé té Kryeprokurorit t& Shtetit t&
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paragitet para mediave pér t€ informuar pér punén brenda prokurorisé té cilén e
udhéhegé.

17 Cdo fund vit, thérrasin takim vjetor té t& gjithé¢ prokuroréve né até
prokurori pér t&€ diskutuar né lidhje me t& gjithé céshtjet q& ndérlidhen me

administrimin e prokurorisé.

1.8 Mund té kérkojné me shkrim informata nga njé prokuror vartés pér
ndonjé ¢éshtje té caktuar.

19 Mund tiadelegojné me shkrim disa nga kompetencat ndonjérit nga
vartésit e tij.

Neni 10
Organizimi i Zyrés sé Kryeprokurorit té Shtetit

1. Zyra e Kryeprokurorit té Shtetit udhéhiget nga Kryeprokurori i Shtetit, dhe ka
strukturén né vijim:

1.1 Kryeprokurori i Shtetit;

1.2 Zévendés Kryeprokurori i Shtetit;

1.3 Prokurorét né Zyrén e Kryeprokurorit t& Shtetit;

1.4 Kabineti i Kryeprokurorit té Shtetit.

1.5 Zyra pér informim i Kryeprokurorit té Shtetit;

1.6 Administrata e Zyrés sé Kryeprokurorit t& Shtetit, dhe
1.7 Zyra pér Mbrojtje dhe Ndihme té Viktimave.

Neni 11
Kabineti i Kryeprokurorit t& Shtetit

1. Kabineti i Kryeprokurorit té Shtetit, pérbéhet nga:

1.1 Shefi i kabinetit;

1.2 Katér (4) késhilltaré té Kryeprokurorit té Shtetit;

1.3 Shefi i protokollit;

1.4 Asistenti/ja ekzekutive e Kryeprokurorit t& Shtetit; dhe
1.5 Asistenti/ja administrative e Kryeprokurorit té Shtetit.

2. Zyrtarét e kabinetit jané kategori e vecanté e zyrtaréve né Zyrén e
Kryeprokurorit.
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. Zyrtarét e kabinetit emérohen dhe shkarkohen nga Kryeprokurori i Shtetit.
. Pér veprimet e veta i pérgjigjen Kryeprokurorit té Shtetit;

. Jané té obliguar t& demonstrojné pérkushtim ndaj Kryeprokurorit t& Shtetit dhe
institucionit t& Prokurorit Shtetit;

. Shefi i kabinetit dhe Késhilltarét nuk ushtrojné kompetenca drejtuese ose
kompetenca t& tjera administrative né organet e larta t& administratés
prokuroriale.

. T& gjitha emérimet e zyrtaréve té kabinetit lidhen me mandatin e Kryeprokurori i
Shtetit. Mandati i tyre pushon edhe mé herét, né qofté se Kryeprokurori i Shtetit
vendos pér njé gjé té tille.

. Emérimi mund t€ ndérpritet me njé muaj njoftim paraprak, ose pa njoftim nése
ka arsye té réndésishme.

Neni 12
Zyra pér Informim e Kryeprokurorit té Shtetit

Zyra pér informim éshté pérgjegjése pér informim té publikut dhe medias lidhur
me aktivitetet e Prokurorit t& Shtetit né Kosové

Neni 13
Buletini dhe Qéndrimet Juridike

Zyra e Kryeprokurorit té Shtetit pér nevojat e veta publikon buletinin pér
¢éshtjet si né vijim:

1.1 Pér léndé t€ komplikuar penale gé jané paraqitur né punén e Prokurorit
té Shtetit

1.2 Udhézime té karakterit té pérgjithshém té Zyrés sé Kryeprokurorit té
Shtetit

1.3 Vendime té réndésishme té Gjykatés Kushtetuese t& Kosovés dhe
Gjykatés Supreme té Kosovés por edhe té gjykatave tjera té réndésishme
pér praktikén e punés sé prokuroréve.

Neni 14
Zyra pér Mbrojtje dhe Ndihmé Viktimave



1. Zyra pér Mbrojtje dhe Ndihmé Viktimave éshté pérgjegjése pér mbrojtjen e té
drejtave té viktimave té krimit né sistemin e drejtésisé.

2. Struktura, mandati dhe funksionimi i ZMNV rregullohet me Rregullore t&
vecanté.

Neni 15
Organizimi i Prokurorisé Speciale t& Republikés sé Kosovés, Prokurorisé sé
Apelit dhe Prokurorive Themelore

. Prokuroria Speciale e Republikés s& Kosovés, Prokuroria e Apelit dhe
prokurorité themelore kané strukturé organizative siné vijim:

1.1 Zyra e Kryeprokurorit;
1.2 Zyra e Administratorit;
1.3 Shkrimorja.

2. Zyra e Kryeprokurorit pérbéhet nga:

2.1 Kryeprokurori;
2.2 Personeli profesional dhe tekniko administrativ;

3. Zyra e administratorit pérbéhet nga:

3.1 Administratori;
3.2 Personeli profesional dhe tekniko administrativ.
3.3 Shkrimorja.

Neni 16
Kolegjiumi i Prokuroréve

1. Kolegjiumi i prokuroréve pérbéhet nga té gjithé prokurorét e prokurorisé
pérkatése dhe udhéhiget nga kryeprokurori. Zyrtarét e prokurorisé qé merren
me ¢éshtje ligjore mund t& jené t& pranishém né mbledhjet e kolegjiumit, vetém
né cilési té vézhguesit, pa té drejté vote.

2. Me kérkesé té administratorit t& prokurorisé, i njéjti mund té merr pjesé né
kolegjium pas miratimit té kérkesés nga kryeprokurori i prokurorisé pérkatése.

3. Kolegjiumet e prokuroréve mbahen sé paku dy heré né muaj.

4. Kolegjiumi i prokuroréve shqyrton c¢éshtjet e punés dhe veprimtarisé sé
prokurorisé, duke pérfshiré rezultatet e arritura t& punés né periudhén
paraprake, léndét nga vitet paraprake, ngarkesén e prokuroréve me 1éndé,

numrin e léndéve té kryera dhe té pakryera sipas prokuroréve, mundésité e
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i

12,

avancimit t&€ metodave té punés si dhe ¢éshtje tjera té réndésishme pér punén e
prokurorisé, si dhe géshtjet qé veté prokuroret e shteti kérkojné té trajtohen.

Gjaté marrjes sé vendimeve pér planin vjetor t& punés dhe vendimet e tjera t&
réndésishme t¢ gjithé prokurorét e prokurorisé pérkatése duhet t& marrin pjesé
né kolegjiumin e prokuroréve.

Kolegjiumi i prokuroréve udhéhiqet nga kryeprokurori i prokurorisé pérkatése.
Né mungesé t& kryeprokurorit kolegjiumin e udhéheq zévendésit i tij.

Administratori i prokurorisé pérkatése, mbéshtet punén e kryeprokurorit né
organizimin dhe mbarévajtjen e takimit t& kolegjiumit.

Rendi i dités i takimit t& kolegjiumit u shpérndahet prokuroréve t& paktén 3dite
para takimit té radhés.

Kopjet e t€ gjitha dokumenteve relevante pér takim duke pérfshiré edhe rendin e
dités dhe procesverbalin, mbahen né zyrén e administratorit t& prokurorisé
pérkatése. Administratori i prokurorisé pérkatése sigurohet qé brenda 3 dité
pune nga mbajtja e takimit t& kolegjiumit.

Kryeprokurori i prokurorisé pérkatése cakton njé bashképunétoré profesional
pér mbajtjen e procesverbalit té takimeve né kolegjium.

Né fund té ¢do viti kalendarik, té gjitha dokumentet né lidhje me takimet e
kolegjiumit arkivohen né dosje té vecanté me emrin “Takimet e Kolegjiumit”.

Sipas nevojés, do té keté takime té kolegjiumit t& zgjeruar i cili pérbéhet nga
Kryeprokurori i Shtetit, prokuroréve t&¢ ZKPSH dhe Kryeprokuroréve té té gjitha
prokurorive, ku do t& shqyrtohen c¢éshtje t& ndryshme profesionale si dhe
unifikimi i praktikave né prokurori.

Neni 17
Kolegjiumi i Kryeprokuroréve

Kolegjiumi i kryeprokuroréve mbahen né Zyrén e Kryeprokurorit té Shtetit dhe
pérbéhet nga kryeprokurorét e té gjitha prokurorive.

Kryeprokurori cakton njé zyrtaré pérgjegjés pér mbéshtetjen teknike dhe
administrative té kolegjiumit té kryeprokuroréve.

Kolegjiumet e kryéprokuroréve mbahen sé paku njé heré né muaj.

Kolegjiumi i kryeprokuroréve shqyrton g¢éshtjet e punés dhe veprimtarisé sé
Prokurorit té Shtetit.



Neni 18
Aftésimi i vazhdueshém profesional i prokuroréve

Prokurorét kané té drejté né trajnim profesional t&¢ duhur pér t'iu mundésuar
ushtrimin efektiv té funksioneve té tyre prokuroriale, né ményrén e pércaktuar
nga Késhilli.

Trajnimet e prokuroréve duhet té organizohen mbi baza t& paanshme dhe
efikasiteti i t& njgjtave duhet t& vlerésohet objektivisht.

Trajnimet jan€ e drejté dhe obligim i prokuroréve dhe duhet t& vazhdojné
pérgjaté ushtrimit té detyrave té prokurorit - mandatit.

Pérpos ¢éshtjeve tjera, prokurorét duhet t& vihen né dijeni t& ¢éshtjeve si né
vijim:

4.1 Parimet dhe etikén e zyrés;

4.2 Mbrojtjen kushtetuese dhe ligjore t& personave t& pérfshiré né procedurén
penale;

4.3 Teé drejtat dhe lirité e njeriut, t& pércaktuara me legjislacionin pérkatés,
pérfshi Konventén pér Mbrojtén e té Drejtave té Njeriut dhe Lirive
Themelore (sidomos nenet 5 dhe 6) si dhe praktikén gjyqésore t& Gjykatés
Evropiane pér té Drejtat e Njeriut;

4.4 Parimet dhe praktikat e organizimit t& punés, menaxhmentit dhe burimet
njerézore;

4.5 Mekanizmat dhe materialet qé kontribuojné né efikasitetin dhe konsistencé
né punén e tyre.

Prokurorét duhet té raportojné t&é Kryeprokurori i Shtetit/ KPK pér ndjekjen e
trajnimeve té vazhdueshme.

Pérpos prokuroréve, té drejté né trajnim kané edhe personeli i punésuar né
Prokuroriné e Shtetit qé trajtojné ¢éshtje ligjore, né pajtim me pérshkrimin e
detyrave té punés.

KAPITULLI III
Organizimi i Punés sé Prokurorit té Shtetit

Neni 19
Konferenca Vjetore e Prokuroréve

Konferenca vjetore e prokuroréve mbahet ¢do fund viti.
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Datén e sakté t& konferencés vjetore e cakton Kryeprokurori i Shtetit me rastin e
thirrjes sé késaj konference.

Kryeprokurori i Shtetit pércakton rendin e dités né konsulim me
kryeprokurorét e prokurorive té Republikés sé Kosovés.

Neni 20
Plani Vjetor i Punés

Prokurori i Shtetit ka planin vjetor t& punés i cili hartohet pér ¢do vit kalendarik.

Plani i punés pérmban detyrat dhe punét nga kompetencat e Prokurorit té
Shtetit té cilat duhet té kryhen brenda vitit pérkatés.

Neni 21
Hartimi i Planit Vjetor

Plani i punés hartohet nga ZKPSH, né konsultim me t& gjitha prokurorité.

Plani i punés pér vitin vijues, duhet t& aprovohet mé sé largu deri né fund té
muajit néntor, té vitit paraprak.

ZKPSH pércakton njé formé sé bashku me parimet dhe udhézime pér planin e
punés, i cila brenda periudhés t& pérshtatshme kohore i dérgohet t& gjitha
prokurorive pér vendosjen e prioriteteve dhe detyrave té tyre pér vitin vijues.

Kryeprokurorét pérkatés sigurohen qé procesi i hartimit té planit t& punés,
respektivisht pércaktimi i prioriteteve dhe detyrave t& zyrés sé tyre, té jeté sa me
gjithépérfshirés dhe qé té gjithé prokurorét e zyrés pérkatése dhe stafi tjetér
relevant t€ marr pjesé né hartimin e té njéjtit.

Pér géllime t& paragrafit 4 té kétij neni, kryeprokurorét organizojné takime té
kolegjiumit dhe takime tjera te nevojshme.

Plani i punés nénshkruhet nga Kryeprokurori i Shtetit, dhe u shpérndahet té
gjitha prokurorive, me udhézime té carta pér ményrén e zbatimit t& t& njéjtit si
dhe udhézime pér raportim né lidhje me zbatimin e planit t& punés.

Kryeprokurori i Shtetit e njofton Késhillin pér planin e punés dhe pérmbajtjen e
té njgjtit.

Neni 22
Pérmbaijtja e Planit t& Punés
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Me planin e punés né ményré té pérafért pércaktohet orari, véllimi, ményra dhe
afati i kryerjes sé punéve té pércaktuara si dhe punéve té tjera qé jané né
program.

Me plan t€ punés caktohet orari vjetor i punéve pér prokuror, si dhe pér stafin
brenda prokurorisé, sipas departamenteve.

Neni 23
Ndryshimi i Planit t& Punés

Me kérkesé¢ t& Kryeprokurorit té njé prokurorie, plani i punés mund t&
ndryshohet nga KPSH.

Arsyet pér t€ kérkuara ndryshimin e planit t&¢ punés pérfshijné ndér té tjera
rritien e fluksit t€ léndéve, mungesés sé gjaté t& prokuroréve apo stafit
profesional nga puna, pércaktimin e prioriteteve shtesé nga KPK, ose arsye tjera.

Neni 24
Orari i Punés

Orari i punés né Prokurorin e Shtetit pérfshin 40 oré puné, pérgjaté 5 ditéve
pune.

Orari i punés fillon né ora 8.00 dhe mbaron né ora 16.00.

Punét pér t€ cilat éshté paraparé procedura urgjente e t& cilat nuk mund té
shtyhen, do t€ kryhet pa marré parasysh orarin e pércaktuar té punés.

Puna né léndé ku shtyhen do té shkaktonte shpenzime té paarsyeshme ose
stérzgjatje té procedurés do t€ kryhen edhe pas orarit té€ punés.

Neni 25
Puna Jashté Orarit t& Punés dhe Kujdestaria

Pas orarit t€ rregullt té¢ punés, kryhen vetém ato puné té cilat nuk mund té
prolongohen.

Né prokurori, prokurorét té cilét jané caktuar pér dalje né vendngjarje,
procedura hetimore, kryeprokurori cakton prokurorét dhe té punésuarit e tjeré
t€ cilét pandérpreré do té jené né kujdestari 24 oré ose do t& jené né gjendje
gatishmérie qé té vijné né prokurori sa here qé paraqitet nevoja.

Regjistri i prokuroréve kujdestar dhe té punésuarve tjeré né prokurori, pérmban
orarin e kujdestarisé, vendbanimin e prokurorit, numrin e telefonit.
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Orari i kujdestarisé u dérgohet né kohén e duhur t& gjithé prokuroréve,
gjykatave, stafit tjetér qé éshté né kujdestari si dhe Policisé sé Kosovés.

Té gjitha informatat e pranuara dhe veprimet e ndérmarra gjaté kujdestarisg,
pérpilohen né shénim zyrtar.

Kujdestaria hartohet nga prokuroria né bazé t& planit t& punés né prokuroriné
pérkatése.

Gjaté ditéve t€ kujdestarisé, prokurori kujdestar, lirohet nga angazhimet e tij né
pérfagésimet gjyqésore.

Té gjitha rastet e iniciuara nga prokurori kujdestar gjaté orarit t& kujdestarisé,
pérfagésohen nga veté ai, pérvec né degét e gjykatave ku pérfagésimet béhen
nga prokurorét e caktuar né degét pérkatése.

Pérfagésimi e rasteve né degét e gjykatave gjaté kujdestarisé e b&jné prokurorét
té cilét jané té caktuar pér pérfaqésim sipas radhés.

Neni 26
Pushimi Vjetor

Prokurorét dhe stafi i punésuar né Prokurorin e Shtetit kané té drejté né pushim
vjetor né masé té barabarté me legjislacionin né fuqi qé rregullon marrédhénien
e punés.

Orari i pushimeve vjetore pérpilohet pér secilén prokurori, né até ményré qé te
sigurohet g€ gjithnjé ka numér te mjaftueshém té prokuroréve dhe stafit né
puné.

Kryeprokurori ose udhéheqési i departamentit i prokurorisé pérkatése né
bashképunim me administratorin e pérpilojné dhe miratojné orarin e pushimit
vjetor.

KAPITULLI IV
ADMINISTRATA E PROKURORIT TE SHTETIT

Neni 27
Administrata

Pérveg nése ndryshe parashihet me ligj, stafi administrativ t& punésuar né
Prokurorin e Shtetit e kané statusin e shérbyesit civil.

Kryeprokurori i Shtetit, né bashképunim me Késhillin, éshté pérgjegjés pér

strukturimin e brendshém dhe pércaktimin e numrit té zyrtaréve brenda

administratés sé Prokurorit t& Shtetit, t& nevojshém pér funksionimin dhe
13



kryerjen efikase t¢ detyrave sipas mandatit t& pércaktuar té¢ prokurorive dhe
zyrave brenda t& nj€jtave, si dhe pozitave individuale, duke pasur parasysh
kapacitetet buxhetore t& Késhillit apo Prokurorit té Shtetit.

Plotésimi i pozitave me kuadro profesionale fillimisht do t& béhet duke i
shfrytézuar kapacitetet ekzistuese brenda prokurorive, me transferim dhe
ricaktim t& tyre, me ngritje né pozité (avancim), me marrje té¢ kuadrove nga
institucionet tjera né bazé té marréveshjes pér transferim nga institucioni né
institucion si dhe pérmes konkursit publik.

Klasifikimi i vendeve t€ punés né administratén e prokurorit t& shtetit béhet me
akt nénligjor t&é veganté,
Neni 28
Administratori

Administratori i prokurorisé zbaton politikat e vendosura nga kryeprokurori.

Administratori i prokurorisé ndihmon kryeprokurorin né administrimin dhe
kryen punét t€ cilat i jané besuar nga kryeprokurori né pajtim me kété
rregullore.

Administratori i prokurorisé zgjidhet dhe shkarkohet né pajtim me legjislacionin
né fuqi.

Té gjitha vendet e lira t& punés pér administrator t& prokurorisé do t& plotésohen
pérmes njé procesi konkurrues pas shpalljes publike t& pozités, né pajtim me
ligjet e aplikueshme pér punésim.

Sipas udhézimit t& kryeprokurorit dhe duke u bazuar né rregullat e aprovuara
nga KPK-se, administratori i prokurorisé menaxhon funksionet administrative té
prokurorisé, duke pérfshiré:

5.1 Regjistrimin, hartimin dhe monitorimin e statistikave dhe raporteve té
prokurorisé;

5.2 Regjistrimin, mirémbajtjen dhe arkivimin e dosjeve dhe léndéve té
prokurorisé;

5.3 Masat e nevojshme pér siguriné e godinave dhe ambienteve t& prokurorisé;

5.4 Menaxhimin e personelit administrativ t& prokurorisé;

5.5 Zbatimin dhe té siguruarit e zbatueshmérisé sé rregulloreve pér personelin e
prokurorisg;

5.6 Menaxhon shpenzimet financiare t& prokurorisé;

5.7 Sigurimin e qasjes sé publikut né regjistrat e prokurorisé dhe informacionin
qé mund té zbulohet pér publikun né pajtim me legjislacionin né fuqj;

5.8 Caktimin sipas nevojés té personelit administrativ né detyra pér té siguruar
veprime efektive dhe efikase té prokurorisé;
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1.

5.9 Zbatimin e rregullave dhe procedurave t&é miratuara nga Késhilli dhe
Kryeprokurori i Shtetit;

5.10

5.11

512
5.13

5.14
5.15
5.16

5.17

Ndérmarrjen e detyrave dhe pérgjegjésive té tjera si¢ mund té caktohen
nga Kryeprokurori ose udhéheqési i departamentit;

Marrjen e veprimeve pér ngritien e efikasitetit té& shérbimeve t&
administratés;

Pjesémarrjen né pérgatitjen e programit vjetor té punés;

Mbajtjen e takimeve té rregullta me shefat e zyrave pér mbarévajtjen dhe
planifikimin e punéve;

Mbajtjen e evidencés sé prezencés sé punés pér personelin administrativ;
Adresimin e ankesave té paléve ndaj té punésuarve né prokurori;
Vlerésimin e pérformancés sé personelit administrativ né pajtim me
legjislacionin né fugqi;

Ndérmarrjen e veprimeve qé sigurojné zbatimin e drejté t& Kodit té
Mirésjelljes pér té punésuarit.

6. Né mungesé t¢ administratorit t& prokurorisé, detyra e tij do t& ushtrohet
pérkohésisht nga népunési i cili pér nga hierarkia éshté pozité me e ulét se
administratori.

Neni 29
Shkrimorja

Shkrimorja &shté zyra kryesore ku mbahet evidenca pér té gjitha shkresat e
prokurorisé si dhe zyra ku kryhen punét administrative dhe teknike t&
prokuroris€, ndér te tjera:

14

1.2

1.3

1.4

1.5

Pranimin e Iéndéve dhe shkresave té ndryshme;

Mbajtjen e regjistrave;

Mbajtjen e evidencave pér 1évizje té léndéve;

Pranimin dhe dorézimin e postés;

Pérpilimin e raporteve si dhe pranimin dhe arkivimin e léndéve.

Neni 30
Zyrtarét e Shkrimores

1. Shkrimorja udhéhiqet nga Mbikéqyrési i Shkrimores. Udhé&heqgésit e
shkrimorés pér puné té veté i pérgjigjen Kryeprokurorit té Shtetit dhe
administratorit t& Prokurorisé sé Shtetit.

2. Shkrimorja e Prokurorisé sé Apelit dhe Prokurorisé Themelore duhet té kené:

15



2.1 Referentin pér pranimin e 1éndéve dhe shkresave.

2.2 Zyrtarin e shkrimores pér Departamentin e Pérgjithshém.
2.3 Zyrtarin e shkrimores pér Departamentin pér té Mitur.

2.4 Zyrtarin e shkrimores pér Departament pér Krime té Rénda.

Shkrimorja e Prokurorisé Speciale e Republikés sé Kosovés dhe Zyra e
Kryeprokurorit duhet té kené:

3.1 Shefin e Shkrimores, dhe
3.2 Referentin pér pranimin e léndéve dhe shkresave.

Neni 31
Bashképunétorét Profesional

Bashképunétorét profesional jané personel me pérgjegjési profesionale té
punésuar né Prokurorin e Shtetit.

Pérgjegijési dhe detyré kryesore e bashképunétoréve profesional éshté qé té:

mbéshtesin prokurorét né ushtrimin e funksionit té tyre;

mund t€ marrin pjesé¢ né gjykime dhe seanca gjyqésore sé bashku me
prokurorin sipas nevojés;

kryejné hulumtime ligjore dhe japin mendim ligjor né lidhje me ¢éshtjet qé
lidhen me punén e prokuroréve;

kryejn€ puné té caktuara me aktin e pérshkrimit t& detyrave dhe pérgjegjésive
té punés.

Neni 32
Zyrtarét Ligjoré

Zyrtari ligjor gézon statusin e shérbyesit civil.

Zyrtari ligjor ka pérgjegjésité né vijim:

Pérgatité aktet dhe shkresat tjera juridike sipas kérkesés sé prokurorit.
Mbéshtet né meényré profesionale dhe administrative prokurorin gjaté
pérgatitjes sé léndés.

Regjistron dhe mban evidencé pér léndét né bazén e té dhénave.

Pérgatité raporte pune dhe raporton tek mbikéqyrési lidhur me pérmbushjen
e detyrave té punés.

Kryen edhe detyra tjera té cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme
nga mbikéqyrési.

Neni 33
Praktikantét
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Praktikantét nuk e gézojné statusin e shérbyesit civil.

Statusi i praktikantéve rregullohet me kété rregullore si dhe me kontratén e
punés e cila lidhet ndérmjet Prokurorit t& Shtetit dhe praktikantéve ne periudhé
njé vjecare.

Praktikantét ndihmojné prokurorét dhe zyrtarét tjeré né ushtrimin e
funksioneve té tyre.

Té interesuarit pér puné praktike duhet té jené t& diplomuar t& fakultetit juridik.

. Pérzgjedhja e praktikantéve béhet me konkurs publik t& shpallur nga Prokurori i
Shtetit.

Praktikantét né punén e tyre mbikéqyren nga administratori i prokurorive
pérkatése.

Neni 34
Biblioteka Juridike

Prokurori i Shtetit e ka bibliotekén e vet profesionale.

Nése né njé ndértesé ekzistojné shumé prokurori, biblioteka mund té
organizohet si e pérbashkét pér té gjitha kéto prokurori.

Biblioteka profesionale pérmban ndér té tjera ligjet, akte tjera ligjore, literaturé
profesionale, revistat e ndryshme, gazetén zyrtare, publikimet e praktikés
prokuroriale-gjyqésore si dhe buletine t&é ndryshme.

Organizimi dhe funksionimi i bibliotekés juridike do t& pércaktohet me akt
nénligjor nga ana e Késhillit.

Neni 35
Zyra e Teknologjisé Informative dhe Komunikimit (TIK)

Zyra e Teknologjisé Informative dhe Komunikimit (kétu e tutje “Zyra e TIK”)
&shté pérgjegjése pér funksionimin dhe menaxhimin e teknologjisé informative
dhe komunikimit né téré sistemin prokurorial.

Zyra e TIK harton politika, procedura, projekte dhe strategji pér funksionimin
normal dhe sa mé cilésor t& TIK né Prokurorin e Shtetit né Republikén e
Kosovés.

Zyra e TIK bén monitorimin, administrimin dhe mirémbajtjen e pérgjithshme té
rrjetit, sistemit dhe aplikacioneve né KPK dhe prokurori.
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Pérgatité planin vjetor t¢ punés dhe bén planifikimin pér implementimin e
projekteve té reja.

Mirémban sistemin ekzistues dhe planifikon harduer dhe softuer t& nevojshém
pér KPK dhe Prokurorin e Shtetit.

KAPITULLI V
ADMINISTRIMI ME LENDE

Neni 36
Palét né Prokurorin e Shtetit

Palét, pérfaqésuesit e tyre si dhe personat tjeré qé vijné t& paftuar né objektet e
Prokurorit t& Shtetit, né lidhje me dorézimin e kallézimeve penale, shikimin e
shkresave dhe kérkesa veté tjera pranohen nga Zyrtari pér pranimin e paléve.

Zyrtari pér pranimin e paléve e udhézon palén qé kérkon informacion ose
veprim konkret né lidhje me rastin e tij pér veprimet qé duhet t& marré.

Né rastet kur personat japin informacione apo paragesin kallézim penal me
gojé€, Zyrtari pér pranim kéto raste i referon tek prokurori kujdestar.

NE rastet kur palét paraqesin kérkesé me shkrim, Zyrtari pér pranimin e paléve
kérkesén e referon tek prokurori i ¢éshtjes i cili né njé afat sa mé té shkurtér e

.....

ia komunikon pérgjigjen palés sé interesuar.

Zyrtari pér pranimin e paléve nuk duhet té zbulojé informacione lidhur me
emrin e prokurorit té ¢céshtjes.

Palét, pérfagésuesit e tyre, t& démtuarit, si dhe personat tjeré qé ftohen, vijné né
Prokurorin e Shtetit né kohén e pércaktuar me ftesé.

Kryeprokurori mund t€ urdhéroj qé para hyrjes né ndértesé personat té kalojné
népér kontroll té sigurisé.

Te gjitha palét e pranuara ne Prokurorin e Shtetit regjistrohen ne regjistrin e
pranimit nga e zyrtarit pér pranimin e paléve.

Neni 37
Pranimi i Paléve né Prokurorin e Shtetit

Palét qé vijné te Prokurori i Shtetit pér té¢ dorézuar kallézim penal, ose ndonjé
akt tjetér i pret Zyrtari pér pranimin e paléve.
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Pala duhet t&€ pranohet me ardhjen e saj. Nése pér ndonjé arsye pala nuk mund
t€ pranohet menjéheré, duhet té njoftohet se kur mund té pranohet. Ky njoftim
duhet té jepet nga prokurori pérkatés apo Zyrtari pér pranimin e paléve.

Mbikéqyrés i shkrimores mund té ofrojé informata paléve vetém né lidhje me
regjistrin, ndérsa pér té dhéna tjera pala duhet gjithnjé t& udhézohet te
kryeprokurori ose prokurori qé e ka 1éndén né puné.

Neni 38
Ankesat dhe Parashtresat

Pala e cila ka interes t& arsyeshém apo éshté subjekt i ndonjé procedure né
prokurori ka té drejté té paraqesé ankesé apo parashtresé me shkrim, lidhur me
punén e kryeprokuroréve, prokuroréve dhe administratés né prokuroriné
pérkatése.

Kryeprokurori i prokurorisé pérkatése &shté i detyruar té verifikojé secilén
ankesé apo parashtresé té ushtruar kundér prokurorit apo personelit mbéshtetés.

Ankesa a parashtruar kundér kryeprokuroréve duhet ¢ti verifikojé
Kryeprokurori i Shtetit apo prokurorét nga ZKPSH.

Ankesat dhe parashtresat e paraqgitura regjistrohen né regjistrin e veganté pér
ankesa dhe parashtresa.

Kryeprokurori i Shtetit dhe kryeprokurorét jané té detyruar qé ta verifikojé
bazueshmériné e parashtresés apo ankesés dhe brenda 30 ditéve nga dita e
pranimit t&€ ankesés apo parashtresés ta njoftojé parashtruesin e saj.

Neni 39
Pranimi i Léndéve

Dorézimi i shkresave né prokurori b&het nga palét drejtpérdrejté, pérmes
shérbimit postar, shérbimit elektronik dhe ményrave tjera té parapara me ligj.

Zyrtari pérgjegjés pér pranim vulosé té gjitha shkresat e pranuara dhe té njéjtat i
regjistron né regjistrin e pranimit.

Vula pér pranimin e shkresave pérmban emrin e Prokurorisé-Departamentit
duke pérfshiré té dhénat bazé si¢ jané numri i pranimit, data, ora dhe minuta.

Zyrtari i pranimit t€ gjitha shkresat e pranuara i dorézon tek zyrtarét pérkatés.
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Neni 40
Regjistrimi i Léndéve

Zyrtari pérgjegjés regjistron léndén né regjistrin pérkatés sipas kohés sé arritjes i
cili pérfshin numrin rendor, datén e pranimit, emrat e paléve dhe t& dhénat tjera
t€ nevojshme t€ plotésuara me stilolaps me ngjyré té kaltér.

Regjistrimi béhet né ditén e pranimit, pérjashtimisht né ditén e ardhshme t&
punés, nga pamundésia objektive e procedimit ose nése ato jané pranuar pas
orarit t€ punés.

Pas regjistrimit té 1éndés, zyrtari pérgjegjés formon dosjen e Iéndés sé re duke
shfrytézuar mbéshtjellésin e léndés.

Né pjesén e pérparme té dosjes, zyrtari pérgjegjés me stilolaps me ngjyré té
kaltér plotéson té dhénat fillestare nga regjistri.

Pér dosjet e 1éndés me ndarje anésore, numri i léndés duhet t& regjistrohet né
ndarjen anésore duke pérdorur ngjités ose stilolaps. Regjistrimi fillon me
inicialet e llojit t& léndés (p.sh. PP pér Penale), numrin rendor té 1éndés i cili
fillon nga numri 1, pastaj vazhdon me shenjén “/” dhe dy numrat e fundit t&
vitit (p.sh. pér vitin 2016 shénohet vetém nr. 16). Si ilustrim, 1énda e paré penale
e vitit 2016 né Prokuroriné pérkatése regjistrohet si: PP.nr. 01/16.

Regjistrat e librave pér evidentimin e léndéve né Prokuroriné e Shtetit paragiten
né Shtojcén 1 qé éshté pjesé integrale e késaj Rregulloreje.

Neni 41
Mbajtja e Regjistrave

Regjistrat pérmbajné t¢ dhéna té plota, té sakta dhe té pérditésuara pér 1éndét e
hapura dhe t& mbyllura.

Veprimet regjistrohen né regjistrin pérkatés né ditén kur léndét kthehen tek
zyrtari pérgjegjés, pérjashtimisht né ditén e ardhshme té punés.

Veprimet e ndérmarra né njé Iéndé regjistrohen né regjistér.

. Zyrtari pérgjegjés i regjistrimit, regjistron veprimet e ndérmarra nga prokurori i
shtetit si dhe datén kur ato jané ndérmarré.

. Regjistrimi béhet me stilolaps me ngjyré té kaltér duke regjistruar datén e

veprimit né kolonén pérkatése.
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10.

11

12.

Zyrtari pérkatés éshté pérgjegjés pér kontrollimin e rregullt t& regjistrave i cili
béhet s& paku njé (1) heré né ¢do tre (3) muaj.

Né fund té vitit kalendarik regjistrat prokurorial mbyllen nga zyrtari pérkatés, té
ndjekur me verifikim t& nénshkrimit nga ana e mbikéqyrésit té shkrimores.

Mbyllja e regjistrit béhet né até ményré qé pas regjistrimit t& léndés sé fundit
shénohen té dhénat e méposhtme:

-numri rendor i shénimit té fundit;

-numri i shénimeve té gabuara;

-numri i Iéndéve té kryera nga viti i cili mbyllet;

Numrat e léndéve té pakryera té cilat nuk kané numér unik e qé i takojné viteve
té kaluara, duke i specifikuar kronologjikisht sipas viteve té léna pas, shénohen
né fagen e paré té regjistrit té ri.

Pas evidentimit t& léndéve té pakryera, regjistrohen 1éndét e vitit aktual.

Té gjitha shénimet né lidhje me proceset e kryera pér 1éndét e regjistruara né té
gjithé regjistrat e viteve, konstatohen né t& njéjtin regjistér fillimisht aty ku éshté
e regjistruar lénda.

Para ¢do numri rendor té 1éndés sé kryer, me ngjyré té kuqe, vihet shenja “L”
(numri mbetet brenda kéndit 90 shkallé¢), ndérsa né shénimin sikur né paragrafin
6 t€ kétij neni, rrethohet numri rendor pérkatés.

Neni 42
Llojet e Regjistrave dhe Librave Ndihmése

Né Prokurorit¢é Themelore, Prokuroriné e Apelit, Prokuroriné Speciale té
Republikés sé Kosovés dhe né Prokuroriné e Shtetit mbahen regjistrat dhe librat
ndihmése.

Prokuroria Themelore mban regjistrat si mé poshté:

Departamenti pér Krime té Rénda

- Regjistri pér evidentimin e kryesve madhor té veprave penale -PP/I

- Regjistri pér evidentimin e ngrirjes, sekuestrimit dhe konfiskimit té
sendeve -pasurive me té cilat éshté mundésuar kryerja e veprés penal,
sendeve dhe pasurisé qé jané prové né procedurén penale dhe sendeve
dhe pasurisé té fituar me vepér penale -NSK/I,

- Regjistri pér evidentimin e kryesve té panjohur té veprave penale -PPP/I

- Regjistri i l1éndéve t€ ndryshme penale -PPN/I
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Regjistri pér provat e konfiskuara -corpora delikti -SM/I,
Regjistri pér shkresat konfidenciale -SEK,

Regjistri pér ndihmé juridike ndérkombétare-NJN,
Regjistri i I1éndéve té ndryshme -RLN,

Regjistri administrativ - A

Departamenti pér té Mitur

Regjistri pér kryesit e mitur t& veprave penale- PPM,

Regjistri pér 1éndét e ndryshme -PPN/M,

Regjistri pér provat e konfiskuara -corpora delikti -SM/M,
Regjistri pér evidentimin e kallézimeve penale t¢ hudhura dhe t&
dérguara né proceduré kundérvajtése -RK/M,

Regjistri pér evidentimi e procedurave t& ndérmjetésimit ~-RN/M
Regjistri pér shkresat konfidenciale -SEK/M,

Regjistri i Iéndéve té ndryshme ~-RLN/M

Departamenti i Pérgjithshém

Regjistri pér evidentimin e kryesve madhor té veprave penale -PP/II
Regjistri pér evidentimin e ngrirjes, sekuestrimit dhe konfiskimit t&
sendeve -pasurive me té cilat éshté¢ mundésuar kryerja e veprés penal,
sendeve dhe pasurisé qé jané prové né procedurén penale dhe sendeve
dhe pasurisé t€ fituar me vepér penale -NSK/II,

Regjistri pér evidentimin e kallézimeve penale té hidhura dhe té dérguara
né proceduré kundérvajtése -RK,

Regjistri pér evidentimi e procedurave té ndérmjetésimit -RN,

Regjistri pér evidentimin e kryesve té panjohur té veprave penale -PPP/II,
Regjistri i léndéve té ndryshme penale -PPN/II,

Regjistri pér provat e konfiskuara -corpora delikti -SM/II,

Regjistri pér shkresat konfidenciale ~SEK/I,

3. Prokuroria e Apelit mban regjistrat si mé poshté:

Departamenti i Krimeve té Rénda

Regjistri pér 1éndét penale né procedurén e shkallés sé dyté PPA/I,
Regjistri pér 1éndét penale t& miturve né procedurén e shkallés sé dyté
PPA/M-I,

Regjistri pér ankesat e paraburgimeve PAR/I,

Regjistri pér ankesat e paraburgimeve pér té mitur PAR/M,

Regjistri i Iéndéve t& ndryshme penale -PPN/I

Regjistri pér shkresat konfidenciale -SEK/I,

Regjistri pér ndihmé juridike ndérkombétare-NJN,

Regjistri i Iéndéve t& ndryshme -RLN

Regjistri administrativ - A

Departamenti i Pérgjithshém
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- Regjistri pér Iéndét penale né procedurén e shkallés sé dyté PPA/II,

- Regjistri pér 1éndét penale té miturve né procedurén e shkallés sé dyté
PPA/M-II,

- Regjistri pér ankesat e paraburgimeve PAR/II,

- Regjistri pér ankesat e paraburgimeve pér té mitur PAR/M-II,

- Regjistri i 1éndéve t€ ndryshme penale -PPN/II

- Regjistri i Iéndéve té ndryshme -RLN

4. Prokuroria e Speciale e Republikés sé Kosovés mban regjistrat si mé poshté:

- Regjistri pér evidentimin e kryesve madhor té veprave penale -PP,

- Regjistri pér evidentimin e ngrirjes, sekuestrimit dhe konfiskimit t&
sendeve -pasurive me té cilat &shté mundésuar kryerja e veprés penal,
sendeve dhe pasurisé qé jané prové né procedurén penale dhe sendeve
dhe pasurisé té fituar me vepér penale -NSK

- Regjistri pér evidentimin e kryesve té panjohur té veprave penale -PPP

- Regjistri i léndéve té ndryshme penale -PPN

- Regjistri pér provat e konfiskuara -corpora delikti -SM

- Regjistri pér shkresat konfidenciale -SEK,

- Regjistri pér ndihmé juridike ndérkombétare-NJN

- Regjistriiléndéve t&€ ndryshme -RLN,

- Regjistri administrativ - A .

5. Prokuroria e Shtetit mban regjistrat si mé poshté:

- Regjistri pér ankesat ndaj vendimeve té gjykatés sé shkallés sé dyté -
PPA/III,

- Regjistri pér léndét e ndryshme -PPN,

- Regjistri pér léndét civile sipas revizionit ~-KMLR

- Regjistri pér mbrojtjen e ligishmérisé né léndét civile-KMLC,

- Regjistri pér mbrojtjen e ligishmérisé né 1éndét administrative-KMLA,

- Regjistér pér kérkesat e prokurorit pér mbrojtjen e ligjshmérisé né
proceduré penale KMLP-I-,

- Regjistér pér mbrojtjen e ligjshmérisé né léndét penale- KMLP-II

- Regjistér pér mbrojtjen e ligjshmérisé né kundérvajtje- KMLK,

- Regjistér pér zbutjen e dénimit KZJD,

- Regjistér pér mbrojtjen e ligjshmérisé pér paraburgime- KMLP

- Regjistri administrativ -A

6. Prokurorité Themelore, Prokuroria e Apelit, Prokuroria Speciale e Republikés sé
Kosovés dhe Prokuroria e Shtetit, jané té obliguara qé té i mbajné librat si né
vijim:

- Libriiarkivit
- Libri pér 1éndét e marrura dhe t€ kthyera né arkiv,
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- Libri pér ngarkimin e prokuroréve me 1éndé,

- Libri pér shkarkimin e prokuroréve me léndg,

- Libri i seancave gjyqésore,

- Libri pér evidentimin e seancave gjygésore né shkrimoré,
- Libri dorézues pér posten dhe

-  Libri dorézues pér lokal .

Neni 43
Korrigjimi i Gabimeve né Regjistér

Nése lénda éshté regjistruar gabimisht, zyrtari pérgjegjés i ngarkuar me até
regjistér, paraprakisht e njofton mbikéqyrésin e vet té paré, né rubrikén né té
cilén kishte regjistruar 1éndén, gabimin e konstaton me ngjyré té kuge. Pa
ndérhyré né rubrikén “vérejtje” konstatimi béhet me laps kimik t& ngjyrés sé
kuge duke e rrethuar numrin rendor dhe térhequr njé vijé t& hollé té pjerrté nga
kéndi i poshtém né t&€ majté deri né kéndin e epérm né té djathté t& t& gjitha
rubrikave qé i pérkasin 1éndés sé regjistruar gabimisht.

Né rubrikén “vérejtje”, shénohet “regjistrim i gabuar”, shénim i cili konfirmohet
me nénshkrim té referentit qé kishte gabuar.

Lénda e cila regjistrohet pas 1éndés sé regjistruar gabimisht merr numrin rendor
pasues, duke mos e anuluar numrin e 1éndés sé regjistruar gabim.

Neni 44
Mirémbajtja e Dosjes sé Léndés

. Té gjitha veprimet dhe shkresat qé kané t& b&jné me njé léndé pérfshihen né
dosjen e léndés né ményré kronologjike (pérshkrimi i akteve, numri i fageve dhe
kapja e tyre me spirale apo ngjités).

- Shkresat e léndés ruhen né raftet e arkivit, sipas kategorisé sé 1éndés, né ményré
kronologjike.

. Neése dosja e 1éndés ka ndarje anésore, ajo duhet t& jeté né pjesén e jashtme té
raftit dhe e lexueshme vertikalisht me numrin e 1éndés né fillim.

. Para transferimit t& njé lénde né njé gjykaté tjetér ose arkivimit té Iéndés sé
sistemuar, pérmbajtja e dosjes sé léndés duhet té verifikohet se a jané t& gjitha
shkresat té pérfshira dhe té radhitura né ményré kronologjike.

Neni 45
Lévizja e Léndés Brenda Prokurorisé

Shkresat e léndés mbahen né arkiv pérveg rasteve kur njé prokuror éshté duke

ndérmarré veprime té domosdoshme lidhur me 1éndén.
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10.

11,

12.

13.

14.

15

Kur pala ose personeli tjetér i prokurorisé kérkon njé dosje nga administrata,
kérkesa duhet té miratohet nga mbikéqyrési i arkivit pérkatésisht zyrtari

kryesor.

Kérkesa nga paragrafi 2 i kétij neni mund té pranohet ose refuzohet.

Né rast té refuzimit, pala ose personeli tjetér jashté prokurorisé qé kérkon
shkresat e léndés mund té ankohet tek kryeprokurori i prokurorisé ose
udhéheqési i departamentit.

Kur lénda lévizet nga arkiva tek prokurori apo zyrtarét e tjeré té autorizuar,
zyrtari pérgjegjés duhet té regjistrojé numrin e 1éndés dhe datén e dorézimit né
regjistrin pérkatés té brendshém.

Lénda e cila pérkohésisht lévizé nga arkiva zévendésohet me Kkartelé té
procedimit.

Kartela e procedimit vendoset né vendin pérkatésisht raftin e léndés.

Né kartelén e procedimit referenti shénon emrin e Prokurorit ose zyrtarit i cili ka
térhequr léndén si dhe datén né té cilén éshté kryer ky veprim.

Lénda kthehet né arkiv, zyrtari pérgjegjés regjistron numrin e 1éndés dhe datén e
kthimit né regjistrin pérkatés té brendshém, duke e ruajtur dhe zévendésuar
kartelén e procedimit me 1€ndé.

Zyrtari shqyrton dosjen pér té kontrolluar nése veprimet ose dokumentet e reja
jané regjistruar pér t& marré ndonjé veprim té urdhéruar apo té vendosur nga
prokurori.

Zyrtari né ¢do kohé monitoron nése 1énda e térhequr €shté kthyer me kohé.

Pér vonesat né kthimin e léndés, zyrtari pérgjegjés njofton menjéheré
udhé&heqésin e shkrimores.

Shefi shkrimores pérkatésisht zyrtari pérgjegjés njofton administratorin
pérkatésisht i cili kérkon nga prokurori ose zyrtari qé ka térhequr Iéndén
informata pér moskthimin e 1éndés.

Me krijimin e .njé' dosjeje té re té léndés, zyrtari regjistron né indeks kartelé té
dhénat fillestare qé pérfshijné numrin e léndés, datén e regjistrimit, emrin e
paléve dhe numrin identifikues té prokurorit té cilit i caktohet l1énda.

Shfrytézimi i sistemit me indeks kartelé pérdoret pér pércjelljen e veprimeve
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16.

17.

18.

19,

20.

21:

22,

ditore, javore, apo mujore.

Kartelat mbahen né sirtaré t& vecanté me ndarje né bazé té veprimeve ditore dhe
javore qé duhet té ndérmerren.

Prokurori me rastin e pranimit t& 1éndés vleréson kompetencén e prokurorisé,
gabimet eventuale té parashtresave, té dhénat bazike té paléve si dhe ndérmerr
veprime t€ tjera t&€ parapara me ligj.

Ditén kur prokurori i caktuar e kthen léndén né arkiv (shkrimore), zyrtari
pérgjegjés ndérmerr té gjitha veprimet e nevojshme.

Nése veprimi i kérkuar éshté ftesa pér seancén gjyqésore, zyrtari pérgjegjés pas
verifikimit t& orarit t& prokurorit pér seancé shénon datén né kartelén e léndés.

Lénda i rikthehet prokurorit té paktén tri dité para seancés.
Lénda mbetet te prokurori deri né pérfundimin e shqyrtimin gjyqésor.

Pas pérfundimit té shqyrtimit gjyqésor lénda kthehet né raftin ku ka gené dhe
kartela vendoset né sirtarin sipas afateve pérkatése. Data e rikthimit regjistrohet
né kartelén e procedimit dhe né indeks kartelé.

Neni 46
Bashkimi i Léndéve

Kur bashkohen disa 1éndé pér hetim té pérbashkét, lénda né té cilén procedura
ka filluar mé voné i bashkohet 1éndés procedura e sé cilés ka filluar mé herét dhe
merr numrin e saj.

Shkresat e 1éndés qé jané bashkuar vendosen né njé mbéshtjellés té pérbashkét.

Né ballinén e mbéshtjellésit t&é pérbashkét té léndés vendosen numrat dhe
shenjat e vecanta t€ Iéndéve t€ cilat jané bashkuar.

Neni 47
Vegimi i Léndéve

. Nése lénda gjaté procedurés vegohet pér hetim t€ ndaré, hapet njé mbéshtjellés i

ri pér shkresat e léndé.

Njé apo mé shumé pjesé t& vecuara té Iéndés dhe secila pjesé e veguar
regjistrohet me numér té ri né regjistér.
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. Shkresa e paré qé vendoset né mbéshtjellésin e ri éshté kopja e vendimit pér
vegimin e procedurés. Shkresat tjera apo kopjet e shkresave t& nevojshme pér
veprim né procedurén e vecuar vendosen né mbéshtjellés dhe regjistrohen sipas
dispozitave té késaj rregulloreje.

. Neése njé shkresé bartet nga mbéshtjellési paraprak né njé mbéshtjellés té ri, né
listén e shkresave t€ mbéshtjellésit t& paré vendoset shénimi lidhur me bartjen,
pérfshiré edhe numrin e 1éndés né té cilén shkresa éshté transferuar.

. Né& mbéshtjellésin e 1éndés sé veguar barten shénime té réndésishme lidhur me
léndén e vecuar kurse né mbéshtjellésin paraprak kéto shénime pérshkruhen.

Neni 48
Humbja, Démtimi dhe Pértéritja e Shkresave té Léndés

Nése shkresat apo pjesét e caktuara té léndés humben, démtohen apo
shkatérrohen, fillon procedura pér pértéritjen e shkresave.

Pas informimit t& kryeprokurorit t& prokurorisé pérkatése ose mbikéqyrésit t&
departamentit, prokurori i léndés merr vendim pér pértéritjen e shkresave té
léndés.

Zbatimin e kétij vendimi e bén mbikéqyrési i shkrimores.

Pér shkresat e léndés pér té cilat ka pérfunduar procedura me vendim té
plotfugishém, pértéritja e shkresave té 1éndés iniciohet vetém nése ka interes t&é
arsyeshém. Kryeprokurori ose udhéheqési i departamentit i cili e urdhéron
pértéritjen e 1éndés sipas detyrés zyrtare apo me kérkesén e paléve.

Procedura pér pértéritjen e shkresave té léndés nuk mund té fillohet nése ka
kaluar afati pér ruajtjen e kétyre shkresave.

Pértéritja béhet né bazé té pérshkrimit té dokumenteve t& humbura, té démtuara
ose te shkatérruara té cilat gjykata, ose, policia i ka né dispozicion nga regjistri
dhe librat ndihmés apo té€ dhénat e ofruara nga palét, ekspertét, déshmitarét dhe
personat e tjeré qé kané marré pjesé né proceduré.

Kur pér dokumentet e humbura, t€ démtuara ose té shkatérruara nuk ka déshmi
té mjaftueshme dhe deklaratat e personave té cekur mé lart nuk pérputhen, kéto
veprime do té pérsériten nga prokurori i 1éndés.

Palét deklarohen lidhur me humbjen, démtimin apo shkatérrimin e atyre
shkresave né bazé té té cilave procedura éshté duke u zhvilluar dhe njékohésisht
palét ftohen té paragesin té gjitha té dhénat, procesverbalet, shkresat e
prokurorisé dhe shkresat tjera qé kané né dispozicion.
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11

Vendimi pér pértéritjen e shkresave té léndés né té cilén procedura éshté né
zhvillim e sipér zhvillohet nén numrin e njéjté né té cilin éshté regjistruar 1énda.

Kérkesa dhe vendimi pér pértéritjen e shkresave té léndés né t& cilén procedura
ka pérfunduar me vendim té plotfuqishém, shénohen né regjistér dhe pas
pértéritjes sé shkresave t& 1éndés, shénohen né regjistrin e duhur me numrin e
njéjté me té cilin éshté punuar lénda.

Né mbéshtjellésin e shkresave té léndés vendoset shenja “Shkresa e pértériré”.

Neni 49
Ruajtja e Léndéve

Gjaté orarit t& punés léndét nuk duhet t&¢ mbeten pa mbikéqyrje.

Léndét pér té cilat procedura &shté né vijim mbahen né shkrimore né
mbéshtjellés t&€ vecanté té€ ndaré sipas llojit t€ vendimeve dhe me numér té
léndés.

Léndét penale deri né fazén e ngritjes sé aktakuzés, mbahen né kabinete té
mbyllura né zyrén e prokurorit i cili éshté i ngarkuar me léndé.

Pas pérfundimit té procedurés né léndé té caktuara, té njéjtat me urdhér
dérgohen né arkiv. Urdhri pércakton edhe afatin e ruajtjes né arkiv né até
ményré gé né mbéshtjellésin e 1éndés vihet shenja pérkatése.

Urdhrin "Vendos 1éndén né arkiv' e nxjerré kryeprokurori apo punonjési i
ngarkuar me léndét e arkivit, pérderisa urdhrin "Ruhet pérheré" e nxjerré
Kryeprokurori i Shtetit.

Léndét té cilat vendosen pér ruajtje né arkiv, me vendim té kryeprokurorit
pércaktohet mundésia e qasjes pér géllime shkencore dhe géllime tjera g€ jané té
pércaktuar me rregulla ne fuqi.

Secila prokurori kujdeset pér mbajtjen e léndéve né hapésira t€ pérshtatshme,
ashtu si¢ pércaktohet me legjislacionin né fuqi.

Nése léndét evidentohen né programin SMIL, afatet kohore dhe urdhrat pér
ruajtje vendosen né ményrén e pércaktuar né udhézimet pér futjen e té€ dhénave
né sistemin SMIL.

Neni 50
Emértimi i Léndéve té Ruajtura
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1. Léndét penale t&é shkallés sé paré nga njé vit kalendarik né té cilat kallézimi
penal é&shté deleguar, hedhur, éshté ndérpreré hetimi apo éshté ngritur
aktakuza, éshté sjellé vendimi i shkallés sé paré apo éshté béré ankesa, duhet t&
ruhen né arkiv né dosje té vecanta. Shenjat dalluese jané si mé poshté:

1.1 nése 1énda éshté deleguar dosja titullohet "Delegohet" dhe shénohet viti,

1.2 nése ka ardhur deri te pushimi i hetimit, dosja titullohet "Pushohet" dhe
shénohet viti,

1.3 nése kallézimi éshté hedhur, dosja titullohet "Hedhet" dhe shénohet viti, nése
procedura éshté pezulluar dosja titullohet "Pezullohet" dhe shénohet viti,

1.4 nése ngritét aktakuza dosja titullohet "Aktakuzé" dhe shénohet viti.

2. Neése regjistrimi béhet sipas programit SMIL, atéheré shenjat dalluese béhen né
ményrén e paraparé dhe sipas udhézimeve té programit SMIL.

Neni 51
Afatet e Ruajtjes sé Léndéve

1. Afatet e ruajtjes sé léndéve penale té caktuara né arkivin e pérgjithshme jané:
1.1 Léndét penale mbahen né arkiv pér 10 vjet.
1.2 Té gjitha 1éndét tjera mbahen né arkiv pér 5 vjet.

1.3 Shkresat qé kané té b&né me léndét penale né té cilat éshté pezulluar
procedura, si dhe 1éndét kundér kryesve té panjohur, ruhen te prokurori deri
né parashkrimin e tyre absolut.

2. Nése Iéndét regjistrohen dhe evidentohen né ményré elektronike afatet e ruajtjes
shénohen né regjistér.

3. Periudha e mbajtjes fillon té rrjedh& me kalimin e vitit né té cilin 1énda éshté
vendosur né arkiv.

4. Afatet e parapara me kété nen mund t& ndryshohen vetém né pérputhje me
dispozitat ligjore. Nése &éshté dhéné urdhér pér ruajtje té pérhershme, nuk
zbatohen afatet e pércaktuar né kété nen.

5. Pas kalimit t€ afateve pér mbajtje, 1éndét ndahen nga arkivi i Zyrés sé
Prokurorisé sé Shtetit dhe me to veprohet né pérputhje me legjislacionin pér
arkivin,

Neni 52
Forma dhe Pérmbajtja e Akteve

1. Aktet prokuroriale kané pérmbajtjen e pércaktuar me ligj.
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Te gjitha aktet e Prokurorit té Shtetit duhet t& kené logon e Prokurorit t& Shtetit.

Forma e akteve té komunikimit zyrtar brenda dhe jashté Prokurorit t& Shtetit
pércaktohet me akt nénligjor t& Késhillit.

Neni 53
Shénimi Zyrtar né Léndét Penale

Prokurorét e Shtetit jané t& detyruar té pérpilojné shénim zyrtar né rastet kur
léndét e trajtuara né regjistrin > PPN < vendoset se nuk ka elemente pér
inicimin e procedurés penale lidhur me rastin e ngjarjes sé pérshkruar.

Shénimi zyrtar duhet té pérmbajé pérshkrimin pér trajtimin e 1éndés, veprimet e
ndérmarra nga ana e prokurorit, pérmbledhjen e gjendjes faktike té shfaqura né
ményré kronologjike dhe vlerésimin e drejté ¢éshtjes penale.

Neni 54
Shénjimi i Shkresave

Shkresat dhe aktet tjera zyrtare né Prokurorin e Shtetit, né vend té shkurtesave,
do shénjohen me vulat, si né vijim:

1.1. “URGJENT” qé domethéné ndérmarrja e veprimeve né afat té shpejté.

1.2. “PARABURGIM” qé domethéné rasti éshté nén masa t& sigurimit té
prezencés té pandehurit né procedurén penale.

1.3. “SEK” qé domethéné regjistri pér shkresat konfidenciale.

Neni 55
Sekreti Zyrtar

Sekret zyrtar konsiderohen té€ dhénat té cilat sipas Kodit t& Procedurés Penale té
Kosovés (KPPK) dhe késaj Rregullore gjaté fazés sé procedurés penale nuk iu
lejohet paléve qasje né disa nga t& dhénat.

Sekret zyrtar konsiderohen edhe géndrimet e institucioneve tjera pérkitazi me
ndonjé ¢éshtje t& ndjeshme pér opinion.

Sekret zyrtar pérbéjné urdhéresat dhe udhézimet e Zyrés sé Kryeprokurorit té
Shtetit pér zgjidhjen e ndonjé rasti konkret.
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Neni 56
Ruatja e Sekretit

Prokurorét e Shtetit dhe personeli i punésuar né prokuroring e shtetit kané pér
obligim té ruajné sekretin zyrtar pa marré parasysh ményrén se si kané ardhur
né dijeni pér t& dhénat e sekretit zyrtar.

Cilido gé pérdor té dhénat sekrete ose ka qasje né to, ka pér detyrim t&
ndérmarré masa pér ruajtjen e t& dhénave sekrete.

Detyra pér ruajtien e t& dhénave sekrete zgjaté deri sa Kryeprokurori i Shtetit
apo i autorizuari i tij cakton kohén e pérfundimit t& ruajtjes té sekretit zyrtar.

Neni 57
Pranimi dhe Dorézimi i Dérgesave

Pranimi i dérgesave, telegrameve, paketave dhe dérgesave tjera né prokuroring
e shtetit gjaté rrjedhés sé orarit t& punés béhet nga i punésuari né shkrimoren e
prokurorisé pérkatése.

Pranimin e letrave me vleré e bén i punésuari i ngarkuar me ¢éshtjet materiale-
financiare.

Dérgesat urgjente, telegrafét, telefakset dhe mesazhet urgjente té pranuara me
mjete tjera t€ komunikimit qé kané arritur pas orarit té punés, pranohen nga
kryeprokurori i prokurorisé pérkatése, apo i punésuari qé kryen kujdestariné.

Neni 58
Hapja e dérgesave

Dérgesat e rregullta té pranuara né kuverté t& mbyllur i hapé Mbikéqyrési i
shkrimores.

Dérgesat shumé sekrete dhe sekrete i hapé kryeprokurori i prokurorisé
pérkatése apo punonjési i caktuar prej ij.

Paraté, letrat me vleré dhe dérgesat tjera me vleré i hapé punonjési i caktuar pér
¢éshtjet materiale dhe financiare.

Me rastin e hapjes sé mbéshtjellésit nuk duhet t& démtohen vula postare dhe
dokumentet e dorézuara né mbéshtjellés.

Punonjési i caktuar pér hapjen e dérgesave e kontrollon se ai i pérshtatet numri
1 paraqitur né mbéshtjellés numrit té parashtresave brenda mbéshtjellésit.
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Pér t& gjitha mangésité béhet njé shénim zyrtar dhe nése éshté e mundur
menjéheré duhet té njoftohet dérguesi.

Neni 59
Pranimi dhe dorézimi i dérgesave postare

Pranimi dhe dorézimi i dérgesave postare béhet nga zyrtari i ngarkuar me kété
detyré.

Dérgesat postare dérgohen népérmes postés sé rregullt dhe personalisht.

Pér té gjitha dérgesat Prokurori i Shtetit paguan shpenzimet e rregullta sipas
tarifave t€ postés, pérvec nése nuk éshté rregulluar ndryshe.

KAPITULLI VI

PROCEDURA ME SENDE TE MARRA PERKOHSISHT SI TE DYSHIMTA DHE

1.

SENDE ME VLERE

Neni 60
Ményra e Procedimit

Me sende t€ marrura pérkohésisht, si sende té dyshimta apo sende me vleré té
cilat prokurorét i pranojné gjaté procedurés penale duhet t& veprohet si mé
poshté.

11

1.2

1.5

1.4

Zyrtari i Prokurorisé sé Shtetit i cili i pranon gjérat éshté i obliguar t'i
verifikojé¢ se a jané dorézuar té gjitha sendet té cilat jané cekur né
kallézimin penal, se a jané identike me sendet e cekura né kallézim e
posacérisht duhet pasur kujdes me bankénotat, me ari dhe sende tjera me
vleré,

Zyrtari i autorizuar me nénshkrimin e tij do té vértetojé dhe konstatojé se
cilat sende jané pranuar.

Prokurori i Shtetit gjaté procedurés penale kur vérteton se sendet i pérkasin
té démtuarit dhe nuk jané t&€ nevojshme gqé t&¢ mbahen pér proceduré té
métutjeshme penale i dorézohen atij me ané té njé vértetimi, ndérsa sendet
e tjera i bashkéngjiten aktit akuzues.

Kur ngritét akti akuzues, sendet té cilat gjenden né prokurori apo gjenden

te ndonjé organ tjetér jané té obliguar qé t'ia dérgojné gjykatés tek e cila
éshté parashtruar akti akuzues.
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Neni 61
Procedura me rastin e hudhjes apo pezullimit té kallézimi penal

Me rastin e hudhjes apo pezullimit t& kallézimit penal, prokurori do té vendosé
pér procedurén e métutjeshme lidhur me sendet e marrura pérkohésisht.

Neni 62
Ruajtja e sendeve té marra pérkohésisht

Sendet e marrura pérkohésisht mund t'i besohen né ruajtje personave juridik qé
merren me deponimin e mallrave nése nuk éshté e mundur qé sendet e marrura
pérkohésisht t& ruhen né Prokuroriné e Shtetit.

Sendet me vleré si paraté, devizat dhe ari duhet t¢ ruhen né institucionin
pérkatés shtetéror pér ruajtje.

Sendet si armét, materialet eksplozive, narkotikét, mjetet e helmimit nése jané né
prokurori i dorézon pér ruajtje Policisé sé Kosovés.

Neni 63
Regjistrimi i sendeve t&€ marra pérkohésisht

Sendet e marrura pérkohésisht regjistrohen né regjistrin e corpora delikteve (SM)
né t€ njéjtén dité qé jané pranuar né prokurori.

Prokuroria éshté e obliguar qé té mbajé regjistér né librin e sendeve t&é marrura
deh té njéjta t'ia dérgojé gjykatés para mbajtjes sé seancés gjyqésore.

KAPITULLI VII
PAJISJET E NEVOJSHME PER PUNEN E PROKURORIT TE SHTETIT

Neni 64
Ndértesa e Prokurorit té Shtetit

Ndértesa dhe hapésirat ku éshté vendosur Prokurori i Shtetit duhet té jené né
pérputhje me standardet e nevojshme pér kryerjen e detyrave té prokuroréve
dhe stafit tjetér.

Né secilén ndértesé té Prokurorit t& Shtetit duhet té jeté e vendosur logoja e
Prokurorit té Shtetit, si dhe emri i zyrés prokuroriale.

Brenda ndértesés, secila zyre dhe funksioni i té njéjtés duhet t& shénjohet garté.
Emrat e zyrtaréve dhe pozitat e té€ njéjtéve duhet té shkruhen prané secilés zyre.

Shénimet né pajtim me kété nen béhen né pérputhje té ploté me Ligjin pér
Pérdorimin e Gjuhéve.
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Neni 65
Kushtet né Vendin e Punés

Hapésirat e punés dhe hapésirat tjera duhet té jené té rregulluara, t& pastra dhe
té furnizuara me pajisje t€ nevojshme, né rast té fatkeqésive natyrore.

Institucioni i Prokurorit té Shtetit ndérmerr té gjitha masat pér qasje té
papenguar né ndértesé té personave me aftési té kufizuar.

Kryeprokurori pérkatés, pércakton renditjen e hapésirave brenda prokurorive.
Me renditje pércaktohen hapésirat pér shfrytézim nga prokurorét dhe stafi, duke
pérfshi ndarjen e zyrave. Renditja e hapésirave do t& béhet né até ményré qé
hapésirat e dedikuara pér puné té llojit t& njéjté, té jené té ndérlidhura mes vete
dhe né aférsi té tyre té jené shkrimoret pérkatése dhe arkiva.

Hapésirat pér pranimin e paléve, parashtresave dhe dérgesave do té
pércaktohen sipas rregullit, hapésirat né pjesén mé té afért t& hyrjes né ndértesén
zyrtare.

Plani i renditjes sé zyrave shfaqet né njé vend t& dukshém né hyrje t& ndértesés
zyrtare.

Neni 66
Pérdorimi i Gjuhéve Zyrtare

Funksionet e Prokurorit t& Shtetit, duke pérfshiré hartimin e dokumenteve,
komunikimin me publikun dhe palét, ushtrohen gjithmoné né pajtim me Ligjin
pér Pérdorimin e Gjuhéve.

Kryeprokurori i Shtetit, Kryeprokurorét, prokurorét dhe té gjithé t& punésuarit
né Prokurorin e Shtetit duhet té kené parasysh té drejtat dhe obligimet e tyre t&
dalura nga Ligji pér Pérdorimin e Gjuhéve, respektivisht:

2.1 T& gjitha dokumentet zyrtare, aktet, regjistrat, librat dhe ¢do akt tjetér zyrtar,
duhet té jeté né gjuhét zyrtare;

2.2 Shénjimi né té gjitha hapésirat e Prokurorit té Shtetit, do t& jeté né gjuhét
zyrtare;

2.3 Komunikimi me palé apo persona tjeré, duhet t&¢ mundésohet sipas kérkesés,
né ciléndo gjuhé zyrtare né Kosové;

2.4 Fagja e internetit e Prokurorit t& Shtetit, duhet té jeté né té€ dy gjuhét zyrtare,
duke pérfshi té gjithé pérmbajtjen e saj;
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2.5 Gjaté takimeve, duhet t& sigurohet qé pérkthimi ofrohet dhe qé té gjitha
dokumentet q& qarkullojné té jené té hartuara né gjuhét zyrtare;

2.6 T& keté aktivitete pér ngritjen e vetédijes tek stafi né lidhje me pérdorimin
dhe respektimin e gjuhéve zyrtare.

Neni 67
Tabela e shpalljeve

Prokurorité né tabelén e shpalljeve shpallin njoftimet té cilat nuk mund t'i
komunikojné né pajtim me dispozitat e Ligji pér Prokurorin e Shtetit.

Tabela e shpalljeve vendoset né godinat e prokurorive né njé vend té dukshém,
ku gasja pér té gjithé éshté mé e lehté.

Neni 68
Pajisjet (kushtet) minimale pér puné né prokuroriné e shtetit

Kérkesat minimale pér punén e Prokurorit t& Shtetit pércaktohen sipas numrit
t¢ prokuroréve, bashképunétoréve profesionalé, zyrtaréve ligjor dhe
punonjésve tjera t&€ Prokurorisé sé Shtetit dhe sipas numrit t€¢ vendeve té punés
ku ata jané vendosur.

Pajisjet e vendit t€ punés jané té standardizuara dhe pérmbajné:

2.1 Njeé tavoliné pune dhe njé karrige,

2.2 Njé tavoliné ndihmése dhe dy karrige,

2.3 Njé kabinet pér léndég,

24 Njé dollap pér gardérobé.

Pér grumbullimin e déshmive dhe marrjen né pyetje t& t& dyshuarve ose té
pandehurve ose té déshmitaréve, zyra duhet té keté sé& paku 25 m2 e pérbéré

nga:

3.1 Njé tavoliné pune dhe njé karrige pér prokuroré té shtetit i cili ndérmarr
punét procedurale,

3.2 Njé tavoliné pér daktilografiste, pér kompjuter dhe printer,

3.3 Njé tavoliné dhe Kkarrige pér té¢ pandehurin apo personat tjeré té
pranishém;
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3.4 Pajisje speciale pér regjistrim audio-video, i cili pérbéhet nga njé pajisje
(njésia e kontrollit me njé monitor), té paktén tre regjistrues DVD dhe dy
kamera dhe njé mikrofon té jashtém,

3.5 Oré muri

4. Renditja e kamerave, tavolinave dhe karrigeve né zyré duhet té jeté né gjendje
g€ né t&€ njéjtén kohé té regjistrojé né té téré zyrén. Me regjistrimin dhe incizimin
e téré ambienteve duhet t&é mbulohet edhe puna e orés sé murit me géllim té

kontrollit té dyfishté t& kohés.

Neni 69
Pajisjet elektronike dhe informatike

1. Ne& prokurorité e shtetit numri i diktafonéve, kalkulatoréve dhe pajisjeve tjera
informatike pércaktohet sipas numri t& punonjésve.

2. Né prokurorité themelore sigurohet té paktén njé linjé telefonike e
drejtpérdrejté me Zyrén e Kryeprokurorit té Shtetit.

3. Ne& Prokuroriné e Apelit sigurohet t& paktén njé linjé telefonike e drejtpérdrejté
me Zyrén e Kryeprokurorit té Shtetit.

4. Né qofté se né njé ndértesé jané t& vendosura mé shumé autoritetet gjyqésore
me njé gendér telefonike t& pérbashkét, atéheré pér nevojat e Prokurorit té
Shtetit duhet té sigurohet té paktén njé linjé e vecanté telefonike.

Neni 70
Hyrja né fuqi

Kjo Rregullore hyn né fuqi pas miratimit nga Késhilli Prokurorial i Kosovés dhe
fillon t& zbatohet nga 15 janari 2016.

Prishtiné mé, 29 dhjetor 2015
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