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PRISHTINE - PRISTINA

Republika e Kosovés
Republika Kosovo/ Republic of Kosovo

Késhilli Prokurorial i Kosovés/ Tuzilacki Savet Kosova/Kosovo Prosecutorial Council

Késhilli Prokurorial i Kosovés, né mbéshtetje té nenit 7, paragrafi 1, nénparagrafi
1.31 té Ligjit Nr. 06/1.-056 pér Késhillin Prokurorial té Kosovés, né takimin o mbajtur
mé 28 dhjetor 2021, miratoi si vijon:

RREGULLORE NR. 03 /2021
PER MENAXHIMIN E LENDFEVE PERMES SISTEMIT ELEKTRONIK (SMIL)
NE SISTEMIN PROKURORIAL

KAPITULLI I
Dispozitat e pérgjithshme

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore ka pér q€llim té rregullojé menaxhimin e procesit t€ punés pérmes
Sistemit pér Menaxhimin Informativ té Léndéve (SMIL), duke pérfshiré edhe
ndarjen manuale né sistemit prokurorial.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e késaj rregulloreje  zbatohen nga té gjithé¢ t& punésuarit e sistemit
prokurorial t& Republikés sé Kosovés.

Neni 3

Pérkufizimi

Shprehjet e pérdorura né kéte rregullore kané kuptimet e méposhtme:
KPK - Késhilli Prokurorial i Kosovés:

PSH - Prokurori i Shtetit;



ZKPSH ~ Zyra e Kryeprokurorit t8 Shtetit;

NJSHPP - Njésiti pér Shqyrtimin e Pérformancés & Prokurorive;
SMIL - Sistemi pér Menaxhimin Informativ t& Léndéve 5

TI - Teknologjia Informative;

Pérdoruesit/punésuarit - nénkupton stafin mbéshtetés dhe prokurorét né sistemin
prokurorial t& Kosovis;

Avancim - nénkupton shtimin e vetive t& reja né SMIL;

Zyrtaré t& Shkrimore - nénkupton stafin e Shkrimores pérkatésisht pozitat Referent
i Pranimit dhe i Regjistrimit;

Enkriptimi dhe dekriptimi - nénkupton fshehja dhe shfagja e t& dhénave né SMIL;
SPSS - Paketa Statistikore pér Shkencat Sociale;

Zyrtarét e SMIL-it ~ Zyrtarét pér ofrimin e pérkrahjes dhe mbéshtetjes né SMIL;

Ndérlidhja e sistemit - Nénkupton shkémbimin elektronik té t& dhénave né sistemit
té cilat jané né zbatim sipas marréveshjeve t& bashképunimit;

Keqpérdorimi i qasjes - Nénkupton kérkimin pér té dhénat qé nuk ndérlidhen me
palét apo léndén pérkatése né pung;

Qasja e pa autorizuar - Pérdorimi i kredencialeve Per gasje & njé personi tjetdr pa
aprovim paraprak.

KAPITULLI II
Administrimi i SMIL-it

Neni 4
Menaxhimi i SMIL-it

1. Departamenti i Teknologjisé Informative pérkatésisht Divizioni i Sistemit
Elektronik &shté pérgjegjés per mirémbajtien e SMIL-it dhe pér ruajtjen e kopjes
rezervé té bazave té t&¢ dhiénave. Stafi i kétij divizioni do & pajiset me certifikaté
t€ sigurisé t€ nivelit sekret nga autoriteti pérgjegjés.

2. Kérkesat pér avancimin e SMIL-it béhen nga pérdoruesit e sistemit n@
bashképunim me Divizionin e Sistemeve Elektronike, ndérsa aprovimi i tyre pér
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zhvillim dhe vendosje né SMIL bghet nga Komisioni pér Administrimin e
Prokurorive né KPK,

Neni 5
Té drejtat e qasjes s& pérdoruesve né SMIL

Ekzekutimi i kérkesave pér krijimin e pérdorunesve pér qasjen né SMIL béhet nga
stali i Divizionit t¢ Sistemeve Elektronike me kérkesd (Shtojeca 1) &
administratoréve ose udhéhegéseve t njésive,

Kryeprokurori i Shtetit ka qasje t& ploté ng lendét apo rastet né SMIL, me té cilat
éshté ngarkuar. Po ashtu ka gasje t'i shohé (read-only) t& gjitha léndst né t& gjitha
prokurorité e Kosovés.

Kryeprokurorét e Prokurorisé s Apelit, Prokurorisé Speciale dhe prokurorive
themelore kané qasje t& ploté né léndét e SMIL-it, me t& cilat jané t& ngarkuar. Po
ashtu kané qasje t'i shohin (read-only) t& gjitha léndét né prokurorité @
menaxhojné.

Prokurori i Shtetit ka qasje & ploté né lendét apo rastet, me té cilat éshts
ngarkuar.

Prokurori i Shietit ka qasje t¢ ploté né t& gjitha rastet, t& cilat kang e
paekzekutuar té paktén njé detyré (prokuror bashképunues) deri né momentin sa
t'i pérfundojé té gjitha detyrat né kuadér t5 rasteve pérkatése (Iéndé me t& cilén
€shté ngarkuar nj& prokuror tietér). Né momentin e pérfundimit & ta giitha
detyrave nuk ka qasje né lnds, né t& cilat nuk 8shte ngarkuar me to me
pérjashtim t& ¢ dhénave t& pérgjithshme t& rastit.

Bashképunétorét profesionale, zyrtarst ligjoré, ekspertét dhe sekretarst juridiké
kan& qasje vetém pér lexim (read-only) né téré dosjen (casefolder), né & cilén
kané& detyra t& paekzekutuara dhe qasje té ploté né detyrat me t& cilat jang
ngarkuar. Né momentin e ekzekutimit t& detyrave né kuadér t& dosjes ju ofrohet
mundésia e qasjes velém ni té dhénat e pérgjithshme té rastit.

Zyrtarét e shkrimoreve kané qasje t8 kufizuar né dosjen (casefolder-in) e rastit (t&
dhénat e pérgjithshme) dhe qasje t€ ploté né detyrat, né té cilat jans ngarkuar, sic
éshié pranimi dhe regjistrimi i rastit. N& momentin e ekzekutimit t& detyrave né
kuadér t& dosjes iu ofrohet mundésia e qasjes vetém né t& dhénat e pérgjithshme
t& rastil.

Té gjithe pérdoruesit e tjers, & cilét kang, t& paktén, njé detyré t¢ paekzekuluar né
Iéndén pérkatése, pa marré parasysh profilet e tyre g¢ kané duhet t& kend qasje
vetém pér lexim (read-only) né dosjen pérkatése t& léndés (folder-in e léndds né
té gjithe tab-at) me mundési t& shkarkimit t& dokumenteve. N& momentin e
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ekzekutimit t¢ & gjitha detyrave q¢ ndérlidhen me dosjen pérkatése nuk do t&
kené qasje né léndé pérveg pamjes gé ofron detajet e pérgjithishme t& rastit. Kané
qasje t& ploté né ekzekutimin e detyrave qé ju kané deleguar.

Komisionet e pérhershme t& Késhillit Prokurorial t&¢ Kosovés dhe Njésitit pér
Shqyrtimin e Performancés sé Prokurorive kans qasje té plota né raportet dhe né
té dhénat statistikore gé gjenerohen nga SMIL-.

Kryetarit t¢ Komisionit pér Vlerésim t& Pérformancés sé Prokuroréve do Vi
garantohet qasje pérmes SMIL-it nga prokurori, i cili 8shté né proces ¢ vlerésimit
né Iéndét té cilat jané t& pérzgjedhura pér vierdsim.

Té gjitha panelet vlerésuese apo hetimore duhet t& kené qasje pér lexim (read
only) né¢ léndét, né t¢ cilat jang pércaktuar pér vlerésim apo hetim. Kjo e drejté
garantohet pérmes regjistrimit t& njérit prej anétaréve t& panelit si prokuror
bashképunues né rast pérmes delegimit t& detyrés (né kété rast vlerdsimin e
rastit), e cila duhet t'i delegohet andtarit té panelit. Lejimi i qasjes né 18ndén e
caktuar né SMIL béhet nga prokurori i rastit.

Me propozim t& Udhéheqésit t&¢ Departamentit t¢ Teknologjisé Informative dhe
me vendim t& Drejtorit t& Pérgjithshém t& SKPK-s&, stafi i caktuar 1 Divizionit t&
Sistemeve Elektronike ka gasje né té dhénat né nivel vendi, me qéllim té ofrimit
t¢ pérkrahjes ndaj pérdoruesve (evitimi i problemeve t& raporfuara nga ana e
prdoruesve).

- Nése paraqitet ndonjé problem teknik gjaté punds né SMIL, t& cilat nuk mund i

eliminojé Divizioni i Sistemeve Elektronike, atéheré sé bashké me operatorin e
kontrakinar mund & qasen né sistem, pérfshiré bazén e t& dhénave deri ng
eliminimin e problemit t& shfaqur.

Neni 6
Pérkrahja teknike ne SMIL

Nése gjaté punés né pérdorimin e SMIL-it shfaget ndonjé problem teknik, atshers
pérdoruesit duhet t¢ kérkojné evitimin e atij problemi nga zyrtarét e Tl-sé ts
prokurorisé pérkatése pérmes sistemit HelpDesk.

Nése problemi nuk mund & evitohet nga zyrtart 1 TI-s€, atéheré njoftohet stafi i
Divizionit té Sistemeve Elektronike, i cili né rast t& pamundésis¢ s& evitimit ¢
problemit dérgon problemin te operatori i kontraktuar pér evitimin e tij.

Zyrtarét e SMIL-it t& prokurorive jané pérgjegjés pér trajnimin e stafit mbéshtetés
dhe prokurorét e prokurorive pér pérdorimin e SMIT At



Neni 7
Kérkimi i t&¢ dhénave né SMIL

=

Té gjithé pérdoruesit e SMIL-it kané té drejté t8 kérkimit 16 & dhénave bazike pér
léndé n& SMIL, si¢ jané: prokurori, t& dhénat e pérgjithshme t& paléve, numri i
léndés, data e pranimit t& léndés, numei i léndés sé parashtruesit, 1loji i [éndés
{prokuroria dhe departamenti).

2. Pérléndét e zgjidhura té pérdoruesve, qé kang rolin e prokurorit né sistem, do t'u
paraqiten edhe veprat penale dhe ményra e zgjidhjes sé rastit.

3. Kérkimi i avancuar mund t& béhet vetém nga pérdoruesi pér rastet me & cilat
éshté ngarkuar.

4. Te gjitha kérkimet e béra nga pérdoruesit do té ruhen né historikun e sistemit.

Kjo béhet me qéllim t& ngritjes sé nivelit t& pérgjegjésise,
Neni 8
Komunikimi me palét n# procedurs

1. Referentét e pranimit jané t& obliguar t'u ndihmojné paléve apo (& autorizuarve
pér Iéndét e tyre lidhur me kéto informata: prokuroria, departamenti, prokurori i
rastit, numri i 1éndés, data e pranimit t& léndss dhe loji i 1éndés.

2. Prokurori &shté pérgjegjés t'i japé informata palés apo autorizuesit t& tj pér
[éndén pér ato informata & mund t& ofrohen né vartési t8 procedurés. Informatat
mund té& ofrohen edhe pérmes formés elektronike né pajtim me palén.

3. Gjaté dhénies sé¢ informacioneve duhet sigaruar g&¢ nuk do t& zbulohen

informacionet konfidenciale apo informacionet, t& cilat mund & ndikojné né
rrjedhén e procedurés penale.

KAPITULLI IIT
Pranimi, regjistrimi dhe shpérndarja e léndéve

Neni9
Pranimi i dokumenteve né shkrimore

1. Referentii Pranimit bén pranimin e t& gjitha dokumenteve.



Gjaté pranimit, dorézuesi i dokumentit dhe ranuesi, né Kété rast referent i
Jate p P

pranimit, konfirmojné pranim-dorézimin e secilit dokument pérmes nénshkrimit

elektronik né fletén konfirmuese.

Dokumentet ¢ pranuara né formé fizike pasi referenti i pranimit bén cilésimin e
tyre, duke regjistruar dorézuesin, kohén e pranimit, cilésimin e dokumentit,
kalojné né shkrimore te referentét regjistrues, pérveg atyre qé regjistrohen né
regiistrin SEK dhe masat e fshelita t8 cilat dérgohen direkt né Zyrén e
Kryeprokurorit ose te prokurori i céshijes.

Dokumentet & pranohen né formé elektronike (USB, CD etj.) nga institucionet e
zbatimit € ligjit ngarkohen né sistem nga referenti i pranimit.

Referentét regjistrues pranojné numér & nyEjté & detyrave, & cilat shpémdahen
né ményré proporcionale me rofacion nga ana e sistemit né ményré automatike.

Neni 10
Trajtimi i dokumenteve té ndjeshme

Dokumentet e caktuara pér léndét né faza te ndjeshme t& procedurés trajtohen vetém
né formé fizike deri né ndryshimin e fazés sé procedurgs.

Neni 11
Lloji i léndés

Né sistem éshté definuar lloji i léndés si kryerés t& njohur (PP), kiyerss t& mitur
(PPM), kryerés t& panjohur (PPP) dhe Iéndst e ndryshme (PPN).

Lloji i Iéndés: kryerés i panjohur dhe #ndét t& ndryshme mund ts kalojé né&
kryerés t& njohur, varésisht nga vlerssimi i prokurorit.

Léndét me kryerés t¢ njohur nuk mund & kalojng né asnjé rrethané né léndé &
ndryshme.

Né rast se prokuroti i ¢éshijes, léndén e pranuar nga regjistrimi “PPN” nuk e
kthen né regjistrin “PP”, atéherd kété rast i mbyll me raportin pér mbylljen e
rastit,

N& Zyrén e Kryeprokurorit t& Shtetit lojet e léndéve jané: penale, civile
(revizioni, Kkontestimore, administrative, ekonomike, jokontestimore dhe
pérmbarimore) dhe kundérvajtja.



Neni 12
Regjistrimi i léndes

Nése lénda ka ardhur me ndérlidhje nga Policia, referenti regjistrues cakton Hojin
e léndés né prokurori dhe deri te caktimi prokurorit do Vi kontrollojé t& dhénat
qé kané¢ ardhur nga Policia dhe do 1 pérmirésojé nése éshté e nevojshme, duke
pasur kujdes t& veganté pér palét, dokumentet e ngarkuara dhe veprat penale.

Dokumentet qé& pranohen nga ndérlidhja e sistemit, data dhe ora e pranimit
merren nga ajo e cila shfaget né sistem. Dokumentet fizike pranohen dhe
trajtohen si dokumente shtesé.

Nga ana e referentit regjistrues fillimisht pércaktohet nése dokumenti duhet 3
sistemohet brenda ndonjé rasti ekzistues apo duhet té regjistrohet si dokument
inicial pér njé rast té ri, i cili do t& krijohet.

Referenti regjistrues bén kontrollimin e t& dhénave t& rastit dhe ndryshimin e
nevojshém.

Referenti regjistrues duhet Vi regjis trojé t& dhénat e pergjithshme €& rastit, si:

2.1, numrin e léndés ne regjistra (derisa regjistrat fiziké nuk largohen nga
pérdorimi me vendim té veganté);

5.2.  datén e pranimit & léndés, duke shénuar datén e pranimit té
dokumentit t& paré né kuadér t& kétij rasti;

5.3. datén e fillimit t& procedurés, duke shénuar datén e vendimit t& parg,
té léshuar nga ana e prokurorit, pérfshiré edhe urdhrat e léshuar nga
ana e prokurorit kujdestar;

54.  bén pércaktimin e lojit t& Pparashtruesit, né rast se parashtruesi éshté
person juridik, kurse pérdoruesi duhet t8 shénojé medoemos edhe
numrin e rastit sipas parashtruesit, né rastet e tjera 8shté opcional;

5.5.  bén pércaktimin e Hojit t& rastit, duke zgjedhur njérin nga opsionet qé
paraqiten né listén e liojit t& rasteve;

5.6, bén kontrollimin e t¢ gjitha t& dhénave t& dokamentit t€ regjistruara
nga ana e referentit pranues gjate pranimit t& dokumentit;

5:7. bén skanimin e dokumentit dhe bashkéngjitien e fij né sistem;

58.  kontrollon dokumentet q& jang té ngarkuara né léndé dhe shton
dokumente t¢ tjera nése éshté e nevojshme;

59.  regjistron ¢ gjitha palét qé jané pjesé e rastit, duke pércaktuar Hojin e
personit (person fizik, person juridik, institucion apo avokat) dhe ilojin
e palés se me ¢faré roli marrin pjesé né rast (i pandehur, viktimé,
déshmitar, i mitur, pérfaqésues, etj); :

5.10. nése ndonjé palé ka pérfaqésuesin e autorizuar, pas regjistrimit & tij,
referent regjistrues bén lidhjen e palés me pérfaqésuesin e tj.

5.11, regjistrohen provat fizike, duke pércaktuar Hojin e veprimit dhe Hojin e
sendit;



5.12.  behet regjistrimi i parashtresss, duke pércakiuar Tlojin e saj dhe duke
béré lidhjen e saj me dokumentin e ngarkuar;

513. Dbehet regjistrimi i veprave penale, duke shénuar # dhénat e
réndésishme, si:

5131 vendi ku ka ndodhur vepra penale, duke pérfshiré
nénickacionin apo adresén e sakté;

5.13.2 koha e sakté se kur ka ndodhur vepra penale apo kohézgjatien
nése ka ndodhur né ndonjé periudhé kohore;

5.13.3 pércaktimi i veprés penale, duke treguar bazén ligjore dhe nenin
e saj;

5.13.4 motivi pér kryerjen e veprés penale pér veprat q& aplikohet dhe

».13.5 tregohet koha dhe stacioni policor ku éshts raportuar vepra
penale.

6. Té gjitha léndét e natyrés urgjente, perfshiré kétu léndét e paraburgimit, kérkohet
qé té regjistrohen nga referenti i regjistrimit né SMIL dhe t& pércillen menjéherd
per procedim ¢ métejmé. Kéto 1éndé duhet t& shénohen si “Urgjente” dhe nése
pérmbajné njé afat kohor té fundit, duhet t& shénohet ng fagen e paré t& dosjes sé
lénde.

Neni 13
Dosja e léndés

1. Dosja e Iéndés pérbéhet nga dokumentet e regjistruara né SMIL dhe pérmban mjé
numer unik né nivel & prokurorive (viti: 0000000), i cili pér ¢do filim & vitit
fillon nga numri 1.

2. Referentét regjistrues t& njejtén dosje elektronike e pérgatisin né kopje fizike,
sipas mundésisé duhet t& pérgatitet né ményré kronologjike sipas késaj radhitjeje
mé poshté, nése nuk vien me pérmbaitje té renditur sipas parashtruesit:

21, kallézimi penal;

2.2, raportet e Policisg;

2.3.  kérkesat e Policisé;

24.  deklaratat e paléve;

2.5.  fotografité e vendit te ngjarjes;
2.6.  raportet e mjekut dhe

2.7.  dokumentet e tera.

3. Dosja e léndés, vulat zyrtare, dokumentet dhe materialet e tiera t& llojllojshme nuk
duhet Iéné pa mbikéqyrje gjaté orarit t& punés.

4. Kéto materiale duhet & mbyllen pas orarit t& punés né tavolinat ¢ punés apo
brenda hapésirave t¢ Hera t& caktuara pér ruajtjen e tyre. :



Neni 14
Shénjimi i shkresave

1. Shkresat dhe aktet e tjera zyrtare né Prokuroring e Shtetit, né vend & shkurtesave
do t& shénjohen me vula, si né vijim:

1.1 “Urgjent”, gé, domethéns, ndérmarzja e veprimeve né afat té shpejté;

1.2. “Paraburgim”, qé, domethénég, rasti &shté nén masa té sigurimit té
prezencés s€ ¢ pandehurit né procedurén penale;

1.3. SEK, gg, domethéns, regjistri pér shkresa konfidenciale.

Neni 15
Shpérndarja e léndéve & prokurorét

1. Shpérndarja e Iéndéve pérmes SMIL-it te prokurorét béhet pérmes shpérndarjes
automatike dhe shpérndarjes manuale.

2. Te gjitha léndét e pranuara nga personeli i administratis s Prokurorit t& Shtetit,
sipas radhés sé arritjes, regjistrohen né SMIL dhe pastaj népérmjet sistemit béhet
ndarja e tyre,

Neni 16
Shpérndarja automatike

L Kriteret pér shpérndarjen automatike & lendéve pérfshijng  struktursn
organizative, kriteret e pérjashtimit dhe caktimin né ményré automatike,

11 Struktara: sistemi né algoritém pérfshiné prokurorét potencialé, ts
ciléve mund 'u ndahen Iéndst, duke marré pér bazé departamentin,
njésiné  ose profilin e  prokurorit pérkatés. Nése né
departament/njési/ profil &shté i angazhuar vetdm njé prokuzor,
atéheré lénda automatikisht i caktohet afij prokurori. Nése njé
departament/njési/ profil ka zero (0) prokuroré, atéheré krijohet nijé
detyré pér kryeprokurorin q& ndérmerr veprimet e¢ nevojshme pér
caktimin e prokurorit;

12, Kriteret e pérjashtimit: sistemi pérjashton prokurorét nga lista e
kandidatéve potencialg, té cilét nuk jané né puné mé gjaté sesa dhjets
dité (kohézgjatja e mungesés né puné duhet t¢ vendoset, pér (& cilén
SMIL-i nuk i cakton léndé prokurorit) dhe prokurorin e pérjashtuar mé
herét nga lénda. Prokurori q& ka béré kérkess pér pérjashtim nga rasti
dhe njé kérkesé e tillé éshte aprovuar, ky prokuror pérjashtohet nga
lista e prokuroréve potencialé pér t'u ndaré léndé;
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1.3.  Caktimi i prokurorit né ményré automatike: SMIL-i do t& béje
caktimin e prokurorit né ményré té rastésishme. Prokurorét ngarkohen
me  numé & balancuar t8 léndéve né kuadér 8
departamenti/njésisé/ profilizimit. Kjo do t& thoté se numri i léndéve
qé iu caktohet prokuroréve duhet & jeté péraférsisht i njEjte gjaté gjiths
kohés, ndryshimi asnjéheré nuk do ta kalojé njé numér (prej 5 1éndésh)
t& caktwara maksimalisht nga léndét si viers e lejuar, Ky nameér
maksimal do t¢ jeté i ndryshém varésisht nga numyi i prokuroréve ni
dispozicion pér tu caktuar lénda, numri i prokuroréve né
departament/njési/ profilizim.

Nése @&shté béré kérkesé nga prokurori pér pérjashtim nga lénda dhe
kryeprokurori e aprovon, atéheré lénda shpérmdahet né ményré automatike,
duke e pérjashtuar prokurorin qé ka parashtruar kérkesén pér pérjashtim.

Né rast kur prokurori nuk paragitet né puné pér njé periudhé kohore prej 10
ditésh e mé tepér né puné pér arsye té ndryshme (pushimi vietor, mjekésor,
trajnim, shkollim etj), sisterni do ta pérjashtojé ate nga shpérndarja automatike.
Administratorét e prokurorive pérkatése jané pérgjegjés pér pérditdsimin e t&
dhénave qé ndérlidhen me pushimin vjetor t& prokuroréve.

Nése prokurorét kané filluar punén gaté vitit né até departament apo njési,
atéheré sistemi do t& pércaktojé njé vlers fillestare. Gjenerimi 1 vler#s fillestare
pércakiohet nga sistemi duke identifikuar prokurorin qé ka Iéndé mé pak sesa t&
tjerét dhe duke e zbritur até vierd me minus 10 1éndé. Pér Prokuroriné Speciale,
vlera e zbritur do 18 jeté shtaté léndé.

Prokuroréve té profilizuar i ndahen Iéndét rregullisht né ményré manuale pér
léndél e caktuara, mirépo nése numri i léndéve éshté i pamjaftueshém pér arritjen
e normes, atéheré sistemi do t¢ bejé shpérndarjen automatike 6 léndéve tjera,
duke tentuar t& béjE ngarkimin me léndé sikurse me prokurorét e fjeré,

Neni 17
Shpérndarja manuale

Léndét e natyrés urgjente, lendét pér t& cilat 6shig béré kérkess né gjykaté pér
caktimin e ndonjé mase pér sigurimin e prezences sé t€ pandehurit né procedura,
kérkesat pér sekuestrimin e sendeve, pirfshiré edhe masat e fshehta, jané lénde
g€ ndahen ni ményré manuale dhe i l'akojné prokurorit kujdestar.

Bazuar ng kompetencat ligjore, kryeprokurori mund t& ushtrojé t¢ drejtén e
shpérndarjes sé léndéve né ményré manuale, duke u bazuar né natyrén e
lendéve.



Neni 18
Shkarkimi nga léndét

1. Né rast 18 lirimit 6 pozités sé prokurorit, avancimit (kalimit né¢ njé prokurori
tjetér) arsimimit ose pushimit afatgjaté¢ apo transferimit nga njé prokurori né
prokurorin tetér, Iéndét me & cilat ka qené i ngarkuar (pér & gjitha llojet) iu
shpérndahen prokuroréve t& feré té njésisé pérkatése né ményré automatike nga
SMIL-i.

2. Léndét e kryera né prokurori nga prokurori pérkatés, 1 cili ka liraar pozitén dhe
jané dorézuar né gjykaté dhe ku éshté e nevojshme pjesémarrja né seanca, pra ato
léndé iu shpérndahen prokuroréve té njésive né ményré automatike nga SMIL-i,

3. Prokurorst q& avancohen prej njé departamenti né departamentin fetér brenda
prokurorisé obligohen t'i kryejné léndét me kryerés t& njohur nga departamenti
paraprak. Ndérsa léndét e lojeve t& tera (kryerés t& panjohur dhe léndit e
ndryshme) tu shpémdahen prokuroréve t& njésive né ményré automatike nga
SMILA.

4. Léndét e prokuroréve q¢ transferohen nga Departamenti i Krimeve t& Rénda dhe
Departamenti pér & Mitur né Departamentin e Pérgjithshém i shpérndahen
prokuroréve [€ njésive né ményré automatike nga SMIL-i,

o. Shpérndatja e léndéve né ményré automatike duhet t& bihet jo mé larg sesa pesé
(5) dité t& punés nga momenti i lirimit £ pozités s& prokurorit nga administratori
i prokurorisé me aprovim té kryeprokurorit.

Neni 19
Lirimi nga pranimi i léndéve t& reja

Me kiérkess t& prokurorit, kryeprokurori i zyrés pérkatése né koordinim me
Kryeprokurorin e Shtetit vendos lidhur me kérkesén e prokurorit pér pérjashtim nga
pranimi i Iéndéve pér njé periudhé specifikisht t& pércaktuar nga pranimi i léndéve
té reja.

KAPITULLI IV
Pranimi i Iéndés dhe veprimet e prokurorit

Neni 20
Pranimi i léndés nga prokurori

1. Shqyrtimi i Iéndés: prokurori gé éshte ngarkuar me léndé &shts pérgjegjes qé t&
kontrollojé né detaje léndén e rogjistruar né SMIL (si¢ jané: data e pranimit, lojin



e léndés, palét, veprén penale, dokumentet e ngarkuara etj.) duke e krahasuar me
léndén fizike dhe nése véren ndonjé gabim t& bé&jé p&rmirésimin eventual ose ta
kthejé te referenti regjistrues pérkatés.

Lidhja e palés (t& pandehurit) me veprén penale: prokurori éshté pérgjegjés pér
lidhjen e palés me veprén penale, pér t€ cilén pretendohet se e ka kryer. Ky
veprim éshté i domosdoshém pér rhjedhén e léndés né sistern, ngase secili
vendim qé& do ndérmerret gjaté procesit duhet & pércaktoket se pér cilén lidhje
palé - vepér penale po merret ai vendim.

Neni 21
Veprimet e prokurorit

Prokurori gjaté marjes sé veprimeve né kuadér & Jéndés sé regjistruar né SMIL,
fillimisht pércakton vazhdimin ose mbylljen e parashtresés. Mé pas pércakion
llojin e aktit, pér & cilén éshte e nevojshme & péigatitet, si¢ jané: aktvendimi,
autorizimi, raporti, shénimi zyrtar, urdhuri etj,

Prokurori &shté pérgjegjés pér cilésing e t&¢ dhénave t regjistruara né sistemin
SMIL, si: veprat penale, palst brenda rastit, lista e dokumenteve dhe & dhénat
pér dokumentin, lidhja e paléve me veprat penale, ebjektet fizike brenda rastit,
etj. Né rast se ka t& dhéna té regjistruara gabimisht duhet & kthejé dokumentin t&
dérguesi pérmes delegimit t& detyrave né sistem ose pérmirésim té béjé vets,

Pér rastet q& kané masa t& fshehta prokurori duhet vetém t marré numrin e
rastit dhe 1¢ gjitha veprimet regjistrohen né formé retroaktive pas skadimit té
afatit t& masés s8 fundit, né rast se rasti duhet té dérgohet né gjykate, dérgohet
vetém dokumenti kryesor ose i fundit dhe & gjitha dokumentet ¢ tjera dérgohen
né gjykaté si dokumente shtesé (& bashkéngjitura) né kuadér t&¢ dokumentit qé
dérgohet né gjykaté.

Frokurori pér ¢do vendim, 18 cilin e ndérmerr né kuadsr s SMIL-it, duhet &
shénojé datén e vendimit dhe ts beje pérditdsimin e statusit té veprave né
pérputhje me vendimin e ndérmarrg,

Prokurori ose i autorizuar i tj, pas pérfundimit t& aktit, bén dorézimin né formé
fizike dhe elektroniks te palét e interesit.

51.  Akfet i dérgohen Gjykatss kompetente né formé elektronike (pérmes
shkémbimit) dhe mé pastaj dérgohet fizikisht kopja origjinale;

5.2.  Prokurori mund t& komunikojé né ményré elektronike me policin ¢
rastit, duke vendosur se cilat akte dulet t& dérgohen te ata.



10.

11.

Kthe parashtresén pér korrigjim: né rast se t& dhénat e ofruara nga institucionet
e zbatimit t& ligjit jané t¢ mangéta, atihers prokurori i rastit kérkon nga
parashtruesi i parashtresés té béjé korrigjimin e saj.

Pérpilimi i kérkesave: gjats pérgatities s& kérkesave, prokurori duhet tg
pérzgjedhé llojin e kérkesés, si¢ jang: Pérpilo kérkes¢, Hartim i kérkesés me masa,
Hartim i kérkes#s me konfiskim dhe sekuestrim dhe Hartim i kérkesés
procedurale. Pas pérzgjedhjes s& masés &shté e domosdoshme té pérzgjidhet nén
Hojin e tyre dhe afatin e saj nése ésht¢ caktuar.

Harto aktin akuzues: gjaté pérgatitjes s¢ aktit akuzues, prokurori pércakton llojin
¢ aktit akuzues, shqyrton veprat penale, paldt nése ka ndonjé objekt &
sekuestruar ose t& konfiskuar dhe pérgatité dispozitivin, propozimin dhe
arsyetimin. Nése rasti ka njé akt akuzues k& méparshém, attheré duhet t& behet
plotésim, ndryshim ose zgjerim & aktit paraprak.

Cakto seancé t&é prokurorit: prokurori apo i autorizuari pércakton llojin e
seances, e cila planifikohet t& mbahet, kohén dhe vendin dhe palét, t& cilat ftohen
né até seancé. Pasi té pérfundojé seanca, re giistrohet rezultati i seancés, rigarkohet
dokumenti i cili 8shté punuar gjaté seancés dhe mbyllet seanca.

Anulo seancé t& prokurorit: Seanca mund té anulohet nga prokurori apo i
autotizuari nése ajo paraprakisht éshté caktuar, Pér seancén e anuluar duhet t'i
njoftojmé palét e thirrura né até seancs.

Bart Iéndén: jané tri arsye pér barfjen e léndés:

11.1.  Cakto prokurorin fetsr ~ kur lsnda géndron né t& njéjtin departament
te s€ njéjtés prokurori, por ndérron prokurori;

11.2. Inkompetencé léndore — kur Iénda ndryshon departament, por mbetet
né t& njéjtén prokurori;

11.3.  Inkompetencé léndore - Prokuroria Speciale - kur lénda ndryshon
prokuroring dhe eventualisht departamentin;

11.4. Inkompetencé territoriale - kur lénda bartet nga njé prokurori né nijé
fetdr;

11.5.  Gjaté pérgatitjes s& vendimit pér bartjen e 1éndés pércaktohet;

11.6.  Arsyeja dhe pérzgjidhet prokuroria, pérfshiré edhe Iojin e léndés;

11.7. Referenti pérkatés vepron me bartjen né bazé té aktit. Bartja e Iendes
ekzekutohet né térési vetém pasi prokurori i 11 battés e pranon léndén.

12. Kérko pérjashtimin nga lénda: prokurori mund t& kérkojé pérjashtimin nga

Jenda atéherd kur plotésohen kushiet ligjore pér pérjashtim nga ndonjé rast i
caktuar. Kérkesa pér pérjashtim dérgohet te kryeprokurori i cili vendos me
aktvendim aprovues ose refuzues ndaj kérkesés.



I3. Vego Iéndén: nése lénda gjaté procedurés vegohet, krijohet 1jé 1énde e re, duke
pércaktuar llojin e Iéndés pas vecimit.

13.1.

13.2,
13.3.

13.4.,

Gjaté vecimit t& léndés duhet t& pércaktohen palét, té cilat duhet &
barten né Iéndén e re, duke tregar nése ato shképutén nga lénda baze
apo mbesin si palé né & dyja léndét. Njgjté veprojmé edhe me
dokumentet dhe provat;

Nése lénda duhet t& vegohet né mé shumé pjess, atéhers pér secilén
pjesé t& vecuar krijohet njé 1éndé e re;

Lénda e veguar dérgohet te referenti regjistrues, i cili bén shpérndarjen
automatike (& léndés nése lénda nuk duhet t'i takojé t& njéjtit prokuror;
N¢ aspektn e léndés fizike, referenti regjistrues pérgatit dosjen duke
vendosur kopjen e vendimit né mbéshtjellésin e ri pér vecimin e
procedurés. Shkresat e tjera apo kopjet ¢ shkresave té nevojshme pér
veprim né procedurén e veguar vendosen né mbéshtjellés;

Nése njé shkresé bartet nga mbéshtjellési paraprak né njé mbéshljellés
t€ ri, n€ listén e shkresave t& mbéshtjellésit & paré vendoset shénimi
lidhur me bartjen, pérfshiré edhe numrin e 1&ndés, né t¢ cilén shkresa
éshté transferuar.

14. Bashkimi i léndéve: kur bashkohen disa léndé, 1énda né i@ cilén procedura ka
filluar m& voné i bashkohet léndés, procedura e & cilés ka filluar mé herét dhe
merr numrin e saj. Lénda e cila bashkohet shénjohet si 18ndé e mbyllur pér
shkak t& bashkimit.

14.1.

14.2.

Prokurori i cili ka filluar hetimet mé vong pérgatit aktvendimin pér
bashkimin e procedurés dhe dérgon njoftimin te prokurori i cili ka
filluar hetimet mé herét pér bashkimin e léndés. Prokurori bartds i
ltndés vendos nése lénda duhet @ bashkohet ose pérgatit
kundérshtimin pér t¢ cilin duhet & vendoss kryeprokurori i
prokurorisé pérkatése, nése konteksti &shté ndérmjet prokuroréve té &
njéjtés prokurori, né & kundértén, vendosjen mbi kontekstin e bén
Prokuroria e Apelit;

Né aspekiin fizik, shkresat e léndés qé jané bashkuar vendosen né njé
mbéshijellés t& pérbashkét. Né ballinén e mbéshijellésit t& perbashkit té
léndés vendosen numrat dhe shenjat e vecanta & léndéve, té cilat jané
bashkuar.

15. Dorézimi i shkresave fizike: shkresat e léshuara nga prokurori i géshtjes pér
dérgimin apo shpémdarjen te palét, gjykatat apo institucionet e fjera dorézohen
né njésing pér s_hpérndarje._

16. Anonimizimin i t& dhénave (enkriptimi/ dekrip tmi) mund & béhet né ¢do fazé t&
procedurés nga ana e prokurerit. Para marrjes sé ¢farédo veprimi, prokurori i
rastit duhet (& béjé dekriptimin e t& dhénave, pérfshiré edhe gjatis dérgimit té ti
dhénave né polici ose gjykaté pérmes sistemit dhe pasi ka pérfunduar veprimi



duhet t& béhet prapé enkriptimi. Né momentin qé lénda &shté zgjidhur, ajo duhet
t& dekriptohet.

Neni 22
Kérkesa e palés pér pérjashtimin e prokurorit

Né rast se pala parashtron kérkes¢ pér pérjashtimin e prokurorit, zyrtari ng
shkrimore bén pranimin e shkresés pérmes procedurés pér pranimin e
dokumenteve shtesé brenda rastit ekzistues, ku né momentin e pférfund_imit,
sistemi e njofton prokurorin e ¢éshtjes pér pranimin e kérkesés pér pérjashtim.

Kérkesa e palés pér pérjashtimin e prokurorit regjistrohet si parashtresé e veganté
né kuadér & léndés pérkatése.

Prokurori i ¢éshtjes bén delegimin e detyrés te kryeprokurori i prokurorisé
pérkatése, i cili vendos mbi ankesén e palés pérmes vendimit pér aprovim apo
refuzim t& kérkesés sé palés.

N& rast t& aprovimit t& kérkesés pér pérjashtim, kryeprokurori mund t& caktojé njé
prokuror né formé manuale apo & Iejojé sistemin & ta pércaktojé njé prokuror né
formé automatike.

Sistemi e njofton prokurorin qé ka qené i ngarkuar pér pércaktimin e prokurorit t#
11 1€ ¢éshtjes dhe bén gjenerimin e detyrés pér njoftim me Jéndén pér prokurorin e
ti,

Neni 23
Kérkesa e palés pér pérjashtimin e prokurorisé

Né rast se pala parashtron kérkess pér pérjashtimin e prokurorisé, kérkesa pér
pérjashtim béhet pérmes deponimit 8 kérkeses pér pérjashtim né kuadér t& rastit
pérkatés nga ana e shkrimores.

Né& momentin e pérfundimit t& procesit t& regjistrimit t& kérkesés s& palés pér
pérjashiim (& prokurorisé, sistemi né formé automatike e njofton prokurerin e
¢céshtjes pér parashirimin e kérkesés.

Sistemi né ményré automatike regjistron njé proceduré té re né& Prokuroring e
Apelil, t8 cilén e ndérlidhé me procedurén né themelore dhe bén pércaktimin e
prokurorit t& rastit né Prokuroring e Apelit, g€, né rastin konkret, sipas detyrés
zyrtare i delegohet Kryeprokurorit t& Prokuroriss sé Apelit.

NE& rast t& aprovimit t& kérkesds s& palés, Kryeprokurori i Prokurorisé sé Apelit
pércakton prokuroring kompetente pér vazhdimin e procedues s& trajlimit t&



¢éshtjes, né t& kundértén (né rast refuzimi), lénda mbetet né gjendjen fillestare, pra
prokuroria dhe prokurori i rastit mbesin t& NjEjL8.

Neni 24
Pérdorimii formave standarde

1. Té gjithé pérdoruesit e SMIL-it jané t& obliguar t& pérdorin format standarde, t&
cilat gjenerohen nga sistemi.

2. Né rast t¢ mungesés sé ndonjé forme standarde, atéhers pérdoruesit mund &
pérdoré ndonjé forme standarde t& pérgatitur nga veté aj, mirgpo duke i
regjistruar t¢ gjitha t¢ dhénat & nevojshme t& shfaqura nga SMIL-i. Njé forme
standarde e {illé do & pgrdoret deri né momentit qE€ té posedojé SMIL-i,

Neni 25
Dorézimi/dérgimi i shkresave

1. Té gjitha aktet q& pérgatiten né kuadér t¢ lendés duhet t& dorézohen né dy forma;
tizike dhe elektronike,

11, Dorézimi i akteve né formé elektronike béhet me sistemet e
institucioneve me t& cilat KPK-ja ka marréveshje 1€ bashképunimit pér
shkémbimin elektronik & & dhénave (pér momeniin me
givkatat/ degét dhe Policing) pérmes sistemit SMIL;

1.2, Nése sistemi SMIL nuk mundéson dérgimin pérmes ndéslidhjes me
sistemet e institucioneve ¢ tjera, atéhers mund t& pérdorén forma t&
fera t€ komunikimit elektronik;

13.  Dorézimi i akteve né formé fizike nga prokurori né & gjitha
mstitucionet apo te personal fiziké dulet t& pérmbajné titullin, ruamrin,
datén dhe nénghkrimin e palés, qé pranon aktin apo shkresén.

Neni 26
Procedura e ndérmjetésimit né SMIL

1. Prokurori mund ta dérgojé géshtjen né ndérmjetésim pér njé vepér penale pér njé
ose mé shumé persona piérmes detyrés Merr Vendim, duke pérzgjedhur opsionin
Aktvendim dhe t& shénohet data.

2. Lista e personave dhe veprave penale duhet t& pérzgjidhet dhe t& dérgohen pér
ndérmjetésim nga lista e personave dhe veprave penale né kuadér t& lendés,

3. Tek hapi Pércakto lofin e vendimit duhet t& pércaktohet kategoria e vendimit, si
Vendim procedural dhe te nénkategoria t& pérzgjidhet per dérgimin e léndés ng
ndérmjetésim.



10.

Vendimi duhet t& printohet dhe t& nénshkruhet nga ana e prokurorit 18 ngarkuar
me [endét dhe @ ngarkohet né sistem.

Pasi t& keté perfunduar procesi i martjes sé vendimit pér dérgimin e ¢éshtjes ne
ndérmjetésim, prokurori duhet t& gienerojé detyrén Cakto seancé dhe @
pércaktojé datén e fundit t& ekzekutimit t& detyrés, si data e fundit pér arritjen e
marréveshjes sé ndérmjetisimit.

Duhet t& pércaktchet lloji i seancés si Seancé pér ndérmjetésim si dhe nije
pérshkrim té shkurtér & veprimeve gé duhet 6 ndérmerren ng lidhje me ¢éshtjen
e ndérmjetésimit.

Duhet t& pércaktohet zyrtari pérgjegjés pér ndérmjetésimin e ¢éshtjes nga lista, né
té cilén paraqitet lista e t& gjithé zyrtaréve né kuadér & prokurorisé pérkatése,

Nése prokurori i ¢éshijes parasheh se njé 1éndé e caktuar mund t& zgjidhet me
ndérmjetésim, i delegon zyrtarit té ndérmjetésimit njé detyré pér caktimin ¢
seancés per ndérmjetésim, i cili éshid caktuar ¥'1i mbajé ato seanca.

Zyrtari i ndérmjetésimit pas pérfundimit té seancds ngarkon né sistem dhe
delegon detyrén pér procesin e ndérmjetssimit te prokurori i ngarkuar me léndén
pérmes delegimit t& detyrés dhe njékohssisht dérgon edhe kopjen fizike t&
marréveshjes sé arritur.

N rast se prokurori pajtohet me marréveshjen e arritur merr vendim pér mbyllje

t& céshtjes pér personat dhe veprat & jané objekt i marréveshjes, né t& kundértén,
merr vendim pér refuzimin e marréveshjes pérmes detyrés Merr vendim.

Neni 27
Shénjimi i vendit té ruajtjes s& léndéve (zyra e prokurorit}

Me qéllim t& gjetjes sa mé & shpejlé dhe & lehté t& léndéve t6 giitha vendet ku
ruhen ndét (zyrat e arkivit dhe zyrat e prokuroréve) duhet t& etiketohen
(shénjohen).

Raftet pér ruajtje t¢ léndéve né zyré t8 arkivit dhe zyré € prokuroréve duhet &
etiketohen (shénjohen) si né vijim:

271, Secili raft dubet t& shénjohet me numér romak (p-sh. I I, 1L, IV et.);

2.2, Secila ndarje brenda raftit duhet t& shénohetl me shkronja t¢ vogla (a, b,
S )

2.3. Secili rresht duhet t¢ shénohet me njé numér (1, 2,3, efj.);

2.4.  Secila dosje e Iéndés duhet t& shénohet me numér (p.sh. Folderi 1,
Folderi 2, Folderi 3, ...).



Neni 28
Ruajtja e léndéve né zyré t& prokurorit

Pas pérfundimit t& procesit t& regjistrimit t& rastit, lénda duhet t& bartet nga
zyrtarét ng shkrimore né zyrén e prokurorit t¢ ngarkuar me léndén pérkatése.

Né zyrén e prokurorit béhet shénimi i sakts i vendit t& rugjijes sé léndés
(vendndodhja e dosjes fizike) si:

21. Raftinr I

2.2,  Pozitanr: a;

2.3.  Rreshtinr 1;

24.  Dosje nr: Dosja nr. 1;

2.5.  Dhe detaje t& tjera t& ruajtjes;

2.6.  Pas plotdsimit té detajeve t& ruajtjes duhet t& shkarkohet stikeri, i cili
dubet t& ngjitet né anén e jashtme t& dosjes s& léndés né pjess &
dukshme.

Neni 29
Ruajtja e léndéve té zgjidhura

Pasinjé léndé ¢ jets zgjidhur (i gjitha vepral penale kané njérin nga statuset q& e
béng veprén penale t& zgjidhur) qofts pérmes aktakuzés ose vendimit p&r hedhje
t¢ rastit, prokurori duhet & béjé dérgimin e léndés né arkivin aktiv & léndés
pérmes detyrés Dérgo léndén né arkivin aktiv.

. Para ekzekutimit & detyrés pér dérgimin e Iéndés né arkivin aktiv, prokurori
duhet 1€ bejé ekzekutimin e t& gjitha detyrave né kuad@r & dosjes sé léndés, me
pérjashtim té detyrave qé kané té b&jné me dérgimin e shkresave.

Pas ckzekutimit t& detyrés Dérgo 1éndén né arkivin aktiv, sistemi né formé
automatike bén gjenerimin e detyrés pér zyrbarin pérkalés t& arkivit. Zyra e
prokurorit pérkatés duhet t& shénojé emrin e zyrtarit t& arkivit né mbéshijellésin e
léndés dhe & njgjtén ta dérgojé te zyrtari pérkatés.

Zyrtari 1 ngarkuar me administrimin e hapésirés pér ruajtien e léndéve aktive
duhet t'i regjistrojé detajet ruajtjes sé léndés né arkivin aktiv me t& dhénat, si né
vijim:

4.1.  Dhoma e arkivit aktiv nr. 1;
4.2, Raftinn

4.3. Pozitanr a;

44. Rreshtnr: 1;

4.5.  Dosje m: Dosja nr.. 1;

4.6.  Detaje té tjera té ruajtjes.



9.

Neni 30
Arkivimiiléndéve pasive

Pasi té jeté béré mbyllja e rastit qofté pérmes vendimit pér hedhje ose vendimit &
gjykatés né lidhje me ¢éshtjen e ngritura brenda léindés dhe past t& kené¢ kaluar
afatet e ankesés, prokurori i rastit duhet t& marré vendim pér mbyllje t& rastit dhe
dérgimin e léndés né arkivin pér ruajtjen e léndéve té mbyllura (arkivin pasiv).

Mbylla e rastit duhet t& béhet pérmes ekzekutimit t& detyrés Dérgo [éndén né
arkivin pasiv (mbyll rastin) duke shénuar arsyen pér mbylljen e rastit.

Pasi njé 1éndé {& jet# zgjidhur (18 gjitha veprat penale kang mjérin nga statuset gé e
béjné veprén penale té zgjidhur) qofté pérmes aktakuzés ose vendimit pér hedhje
t¢ rastit, prokurori duhet & béje dérgimin e léndés né arkivin aktiv t& léndés
pérmes detyrés Dérgo léndén né arkivin aktiv.

Para ekzekutimit t¢ detyrés pér dérgimin e 1éndés né arkivin aktiv, prokurori
duhet t8 béje ekzekutimin e 18 gjitha detyrave né kuadér & dosjes s& léndés, me
pérjashtim t& detyrave q& kané té béjé me dérgimin e shkresave.

Pas ekzekutimit t& detyr®s Dérgo lendén né arkivin aktiv, sistemi né forms
automatike bén gjenerimin ¢ detyrés pér zyrtarin pérkatés t& arkivit. Zyra e
prokurorit pérkatés duhet & shénojé emurin e zyrtarit t& arkivit né mbéshtjellésin e
léndés dhe t& njgjtén ta dérgoj te zyrtari perkatés.

Zyrtari i ngarkuar me administrimin e hapésirés pér ruajtjen e léndéve aktive
duhet i regjistrojé detajet e ruajtjes sé léndés né arkivi aktiv me t& dhénat si né
vijin:

6.1.  Dhoma e arkivit aktiv nr. 1;

6.2.  Raftinr:

6.3. Pozitan: a;

6.4.  Rresht nr: 1;

6.5.  Deosje ni: Dosja . 1;

6.6.  Detajet e tjera t& ruajtjes.

Pas pranimit t& léndés, prokurori i ¢éshtjes bén atkivimin aktiv té léndés, duke e
sistemuar até né vend té sigurt pérkatésisht né zyrén e tij.

Léndét e kryera né prokurori, prokurori i ¢éshijes i inicion pérmes sistemit te
arkivimit pasiv t& léndés, proces ky, i cili e mbyllé léndén dhe ngarkon zyrtaren e
arkivit pér pércaktimin e vendit 8 ruajtjes.

Prokurori i ¢éshijes po ashtu dérgon né formé fizike léndén te zyrtari i arkivit, i
cili do t& vendosé né vendin e pércaktuar pér arkivim né pajtim me ligjin né fuqi.



10. Nése paragqitet nevoja nga prokurori i géshtjes pér t& rihapur 1éndén e mbyltar
pérkatésish krijimin e gasjes n¢ léndén e arkivuar mé paré, atéheré kjo mund t&
realizohet duke béré kérkesé né sistem pér hapje té dosjes.

Neni 31
Korrigjimi i t& dhénave né sistem

1. Korrigjimi i disa & dhénave (detyrat e krijuara gabimisht, palét gé jané krijuar
gabimisht dhe qé nuk jané lidhur me asnjé vepér penale, dokumentet e krijuara
gabimisht, editimin e Iojit t& 1éndés, editimin e Hojit t& parashtruesit dhe numrin
fizik t& regjistrit) né sistem mund t& bhen nga veté péidoruesi sipas procedurés
standarde t& operimit pér fshirjen e shénimeve né sistemin pér menaxhinmiin
informativ té léndéve.

2. Korrigjimi i t& dhénave & tjera (& cilat nuk jané pérfshiré né paragrafin 1) né
sistem behen nga Divizioni i Sistemeve Elektronike, sipas kérkesés s& p&rdoruesit,
té cilén e ka dérguar me e-mail.

3. Fshirja e shénimeve né sistem béhet nga Divizioni i Sistemeve Elektronike, sipas
Shtojcés 1, t¢ plotésuar nga pérdoruesi dhe t& nénshkruar nga bartésit. Fshitja dhe
kthimi i t& dhénave béhet sipas procedurés standarde t& cekur né paragrafin 1.

Neni 32
Meényra e procedimit t& sendeve t& marra

L. T¢ gjitha sendet (objektet fizike) qé jané proceduar né kuadér té 1éndss pérkatése
duhet 8 regjistrohen né SMIL pa marré parasysh vendin e ruajtjes sé tyre,

2. Duhet t& behet regjistrimi i t¢ gjitha té dhénave qé paraqiten né kuadér té
déshmive t& paragitura né dosjen e léndés.

3. Regjistrimi i sendeve (objekteve fizike) duhet t& behet duke regjistruar té¢ dhénat
si né vijim: & pérfshird né procedwrd si: (Corpus Delicti, Prove, Tjetér) té
pérzgjidhet njéri nga opsionet, Hoji i veprimit, loji i sendit, nénlloji i sendit,
pérshkrimi 1 sendit, numri identifikues, pronari i sendit, 1 pérzgjidhet njéra nga
palét né rast (lista e paléve né kuadér & léndés), sasia, njésia matése dhe
informacionet shtesé qé ndérlidhen me sendin.

Neni 33
Shkémbimi i té dhénave me Policiné e Kosoves

1. Té gjitha léndét dhe dokumentet gé vijng nga Policia e Kosovés, fillimisht duhet
t¢ praniohen né formé elektronike pérmies sistemit SMIL.



NE rast t& pranimit t& rastit t& 1i, kopja elektronike e pranuar e léndés printohet
nga ana e pérdoruesit dhe vendoset né dosjen e Iéndés dhe i dérgohet prokurorit.

Kopja fizike e rastit policor trajtohet si dokument shtesé brenda rastit.
Té gjitha vendimet dhe shkresat, té cilat i dérgohen Policisé s& Kosovés duhet t8

dérgohen edhe né formé elekironike pérmes ndésrlidhjes.

Neni 34
Procesi i komunikimit me gjykata pérmes ndérlidhjes

1. Prokurori i ¢éshtjes dérgon pérmes sistemit & githa dokumentet, t& cilat duhet te

dérgohen né gjykaté te gjyqtari i procedurés paraprake pérmes ndérlidhjes, duke
pércakiuar né hapin e fundit t& detyrés gjykatén kompetente pér trajtimin e
¢éshijes, ndérsa kopje fizike pércjellét pérmes shkrimores 5@ prokurorisé,

- Pérgatitjen e kopjeve fizike t& dokumenteve pér dérgesé e bén zyrtari pérkatés.

Neni 35
Procedura pas ngritjes sé aktakuzés

1. Prokurori i ¢éshtjes pérgatit dhe dérgon pérmes sistemit aktakuzén si dhe t&

gjitha shkresat e 1éndés né gjykats ndérsa shkrimorja dorézon né formé fizike.

Pas ngrifjes s& aktakuzés, vendimi i giykatés né formé elektronike pérmes
sistemit pércillet te prokurori i ¢éshtjes.

Neni 36
Thirrja nga gjykatat

Thirja e gjykatés pér Pjesémarrje né seancé dérgohet pérmes sistemit te
prokurori i céshtjes.

Prokurori i ¢éshtjes sipas nevojés mund t& delegojé thirrjen pérmes sistemit te
prokurori i caktuar, i cili do t& marré pjesé né seancg.

Referenti i regjistrimit dorézon thirfjen né formé fizike bashké me shkrosat e
léndés te prokurori i ¢éshtjes.

. Pas pérfundimit t& seancés, gjyqtari i c¢éshfes déreon pérmes sistemit
. q
procesverbalin te prokurori i asaj seance.



5. Gjykata dérgon thirrjet pérmes sistemit te prokurori i ¢éshijes pér shqyrtimin
kryesor dhe njé kopje fizike e dorézon né shkrimore.

6. Referent i regjistrimit ia dorézon thirrjen dhe shkresat e Iéndés prokurorit t&
¢éshijes.

Neni 37
Pranimi i vendimeve t& gjykatés

Gjykata e dorézon secilin vendim né& formé elekironike pérmes sistemit né
shkrimoren e prokurorisé ose te prokurori i géshijes.

Neni 38
Mjetet juridike

1. Neése prokurori i ¢éshtjes béhet ankess, atéhers prokurori nga sistemi bazuar né
vendimin e pranuar nga gjykata pérgatit ankesén dhe e dérgon né gjykats. N& té
njejtén kohé, dérgohet edhe né kopie fizike nga shkrimorja.

2. Nése mjeti i jashtézakonshém juridik ka t& béjé me mbrojtjen e ligishmérise,
prokurori i géshtjes pérmes sistemit inicion procedurén te Zyra e Kryeprokurorit
té Shietit.

3. Shkrimorja dorézon lndén fizike né Zyrén e Kryeprokurorit t& Shtetit.
4. Né rast se prokurori né Themelore ose pala ushtron ankesé ndaj aktvendimit ose

aktgjykimit t& gjykatés, né Prokuroring e Apelit krijohet njé proceduré {dosje) e
vecanté qé ndérlidhet me numrin unik pérkatés.

KAPITULLIV
Prokuroria e Apelit

Neni 39
Pranimi i dekumentit

1. Referenti i pranimit bén pranimin e t8 giitha dokumenteve.
2. Gjaté pranimit/dorézimit, dorézuesi i dokumentit dhe pranuesi, né kété rast
referenti 1 pranimit konfirmojné pranim-dorézimin e secilit dokument pérmes

nénshkrimit elektronik né fletén konfirmuese,

3. Dokumentet e pranuara né formé fizike pasi gé zyrtari i pranimit bén cilésimin e
tyre, duke regjistruar dorézuesin, kohén e pranimit, cilésimin e dokumentit,



©

kalojné te referentét regjistrues.

Referentét regjistrues prancjné numar tg njéjté 1€ detyrave, té cilat shpérndahen
né ményré proporcionalisht me rotacion nga ana e sistemit {sistemi n& formé
automatike pércakton referentin qé duhet t& ngarkohet).

Neni 40
Regjistrimi i 1éndés (inicimi i procesit né Prokuroring e Apelit)

Gjaté regjistrit & léndés né Prokuroring e Apelit t& gjitha t& dhénat e rastit si
palét, dokumentet, objeklet fizike, ndérlidhjet e paléve dhe t& tjera paraqiten nga
procedura né themelore dhe ato duhet t& kopjohen me qéllim t& ruajtjes st
kronologjisé s& procesit t& ankimimit, '

Fillimisht duhet t& pércaktohet se lénda/dokumenti, i cili pranochet duhet t8
vendoset brenda njé 1éndé ekzistuese apo duhet t& krijojé 1éndé t& re (dokument
inicial).

Procedura né Apel doemos duhet t& ndérlidhet me procedurén themelore, dutke e
ndérlidhur até me nunuin unik t& léndés (kérkimi me numér unik, né momentin
e kérkimit paraqgiten detajet e procedurés né Themelore).

Duhet t& plotésohen t¢ gjitha t& dhénat e domosdoshme, si: numri i léndés ne
regjistér, data e pranimit t¢ léndés, data e fillimit & procedurés, loji i
parashtruesit dhe lloji 1 1énd#és, ku né pérputhje me lojin e 1éndés né instancén
themelore pércaktohet edhe Hoji i 1éndés né Prokuroring e Apelit,

Regjistrimi i dokumentit t& pranuar;

5.1 Bén kontrollimin e t& gjitha t& dhénave t& dokumentit, t& regjistruara
nga ana e referentit pranues gjaté pranimit t8 dokumentit;

5.2.  Bén skanimin e dokumentit dhe bén bashkéngjitjen e tij né sistem;

53.  Kontrollon dokumentet q& jand t& ngarkuara né léndé dhe shton
dokumente t& tjera nése éshié e nevojshme me mundési £ kopjimit té
tyre nga lista e dokumenteve né Themelose;

5.4.  Regjistron t& gjitha palét qé jané pjesé e rastit, duke i pércaktuar Hojin e
personit (person fizik, person juridik, institucion apo avokat) dhe Ilojin
e palés se me cfaré roli marrin pjesé né rast (i pandehur, viktima,
déshmitar, i mitur, pérfagésues, etj.), me mundési t& kopjimit t& tyre
nga procedura né Themelore;

5.5.  Nése ndonjé palé ka pérfaqésuesin e autorizuar, pas regjistrimit t& tij,
referenti regjistrues bén lidjen e palés me pérfagésuesin e Hj,
gjithashtu, ofrohet mundésia e bartjes sé lidhjes, por edhe regjistrimi
eventual né rast se pala ka pérzgjedhur ndonjé pérfagésues tjietér nga
procedura n& Themelore;



5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Bén pércaktimin e arsyes sé ankimimit, ankesé ndaj masés s& dénimit,
vendimit pér konfiskim dhe sekuestrim dhe masé té shqiptuar, Né
vartési té ankesés mund ts pérzgjid’hen njé ose mé shumi arsye té
anlimimit;

Regjistrohen provat fizike me té gjitha t& dhénat e tiera, té cilat dihen
q€ ndérlidhen me objektin fizik t& marré gjaté procedurés;

Bén kopjimin e kérkesave pér masa t& parashtruara né procedurén né
Themelore, nése ankimimi ndérlidhet me kérkesat pér masa
parashtruara pér procedurén né Themelore;

Béhet regjistrimi 1 parashtresés, duke pércaktuar llojin e saj dhe duke
béré lidhjen e saj me dokumentin e ngarkuar me mundési t& kopjimit
nga procedura né Themelore;

Veprat penale duhet té kopjohen nga procedura né Themelore, veprat
penale barten me t& gjitha t& dhénat e tyre karakteristike dhe,
njekohésisht, ruhet edhe ndérlidhja me procedursn nié Themelore:

5.10.1. Vendi ku ka ndodhur vepra penale, duke pérfshiré lokacionin,
nénlokacionin dhe adresén e saklé;

5.10.2. Koha kur ka ndodhur vepra penale apo koh&zgjatien nése ka
ndodhur né ndonjé perindhé kohore;

5.10.3. Pércaktohet vepra penale, duke treguar bazén ligjore dhe nenin,
paragrafin etj.;

5.10.4. Motivi pér kryerjen e veprés penale;

5.10.5. Tregohet koha dhe stacioni policor ku éshté raportuar vepra
penale.

Neni 41

Regjistrimi i Jéndés (inicimi i procesit né instancén themelore)

1. Né rastin kur prokurori né instancén themelore ushtron ankesa ndaj aktvendimit
t& prokurorit pér bartje apo bashkim t& léndés apo ankesé ndaj aktvendimit t&
giykatés, sistemi krijon automatikisht procedurén (dosjen) né Prokuroring e
Apelit dhe referenti regjistrues né Apel duhet t& ndérmarré hapat si vijim pér
vazhdimin e procedurés sé regjistrimit: '

1.1.
1.2
1.3.
14.

1.5,

Shénon nimrin e 1éndés né re gjistra;

Nga sistemi automatikisht pércaktohet data e pranimit dhe fillimit ¢
procedurés né pérputhje me kohén e ushtrimit te ankesés, kur
pérdoruesi bén pérmirésimin eventual;

Parashtruesi i rastit pércaktohet nga sistemi dhe éshté prokurori i rastit
né procedurén né Themelore;

Bén pércaktimin e llojit t& rastit, duke zgjedhur njérin nga opsionet &
paraqiten né listén e Hojit t& rasteve;

Bén kontrollimin e té giitha té¢ dhénave t& dokumentit (ankesés), t&
regjis.;mara me rastin e parashtrimit t& ankesés;



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

111

1.12.

113

1.14.

Verifikon se éshté bashkéngjitai- dokumenti i duhur, né t& kundértén,
bén regjistrim nga fillimi nése njé gjé e tillé &shté e domosdoshme;
Kontrollon listén ¢ dokumenteve t& bashkéngjitura gjaté ushirimi t&
ankimimit, né t& kundértén, bén kopjimin e tyre nga procedura né
Themelore. Bén regjistrimin e dokumenteve shtesé nése njé gjé e tilis
&shté e domosdoshme (nuk mwund t& kopjohen nga procedura né
Themelore);

Bén verifikimin e listés sé paléve, bén kopjimin e paléve nga procedura
n¢ Themelore, shton palé & reja nése njs g€ e tllé &shte e
domosdoshme (nuk mund & kopjohet nga procedura né Themelore);
Bén kopjimin e pérfagésuesve t& paléve nése palét kané t& njsjtin
pérfagésues sikurse né procedurén né Themelore, né t& kundértén, bén
regjistrimin e lidhjes sé& re ndérmjet paléve;

Bén pércaktimin e arsyes sé ankimimit, ankesé ndaj masés sé dénimit,
vendimit pér konfiskim sekuestrim dhe masé t& shgiptuar. Né vartési
t¢ ankesés mund té pérzgjidhen njé ose mé shumé arsye t& ankimimit;
Bén kopjimin e objekteve fizike, nése procedura ndérlidhet me
kontekstin né lidhje me objekte nése ésht e domosdoshme (nuk mund
té kopjohen nga procedura né Themelore);

Bén kopjimin e kiérkesave pér masa & parashiruara né procedurén né
Themelore dhe nuk ka mundéasi t& regjistrimit;

Behet regjistrimi i parashtresés, duke pércaktuar Iofin e saj dhe duke
béré lidhjen e saj me dokumentin e pérkatés;

Bén kopjimin e veprave nga procedura né Themelore, bén regjistrimin
e tyre nése né gje e tillé &shté e domosdoshme (nuk mund t& kopjohet
nga procedura né Themelore) si n& vijim:

1.141. Vendi ku ka ndodhur vepra penale, duke pérfshirg
nénlokacionin apo adresén e sakié;

1.14.2. Koha e sakté se kur ka ndodhur vepra penale apo kohé&zgjatjen
nése ka ndodhur né ndonjé periudhé kohore;

1.14.3. Pércaktohet vepra penale duke treguar bazén ligjore dhe nenin e
saj;

1.14.4. Motivi pér kryerjen e veprés penale;

1.14.5. Tregohet koha dhe stacioni policor ku éshté raportuar vepra
penale.

Neni 42
Pranimi i léndés nga prokurori

Shqyrtimi i Iéndés: prokurori bartés i gjenerohet detyra qé i mundéson
shqyrtimin e lndés né momentin qé ekzekutohet procesi 1 regjistiimit 18 léndés
nga ana e referentit regjistrues, prokurorit ose personit i delegohet detyra nga
ana e tij, duke kontrolluar nése lénda éshts regjistruar ashiu si duhet, duke
shikuar datén e pranimit, llojin e léndés, palét, veprén penale, masat dhe kérkesat
pér masa, objektet fizike, dokumentet e ngarkuara el]. N& kété rast, prokurori



duhet t& béjé pérmirésimet eventuale t& t& dhénave, t& cilat jané té regjistruara ose
léndén ta kthejé te referenti regjistrues me njoftimin pér pérmirésimet e
nevojshme pérmes delegimit t¢ detyrds,

Regjistrimi i objektit t& ankimimit: pasi ta kets shqyrtuar léndén, prokurort bén
kopjimin e relacionit t palés me veprén penale, objektin fizik ose masén, pér té
cilén éshi¢ ushtruar ankesa, ose t& gjitha njekohésisht né vartési t& ankesés qé
éshté ushtruar. Ky hap éshté i domosdoshém pér rrjedhén e Iéndés né sistem,
ngase secili vendim qé do t& ndérmerret gjaté procesit, duhet t& pércaktohet se
pér cilén lidhje palé - vepér penale, masé apo objekt fizik, po merret ai vendim
(propozimi/opinioni).

Pasqyra e léndas: prokurori bartés ose pérdoruesi i ngarkuar me ndorjé detyrs t¢
léndés, mund ti shohé t& gjitha t6 dhénat e léndés, duke pérfshiré t& dhénat e
pérgjithshme € Iéndés, strukturén e saj, palét, dokumentet, vendimet, veprat
penale, parashtresat, detyrat e léndés, etj,

Harto mendim ose propozim: para ekzekutimit t& detyrés, shqyrtimi i léndés
prokurorit & rastit duhet t& b&jé gjenerimin e detyrés, e cila mundéson hartimin e
mendimit ose propozimit. Pér & hartuar mendim ose propozim duhet &
ekzekutohen veprimet, siné vijim:

4.1. Detajet e parashtresés, ku para se t& behet pérpilimi i mendimit ose
propozimit duhet t& shkarkohet ankesa e parashtruesit;

42, Dubhet & pércaktohet shablloni nga lista e shablloneve qé paraqitén né
listé, si: Opinion ose Propozim, Aktvendim, Deklaraté dhe Propozim.
Né vartési t& procesit duhet t¢ pérzgjidhet shablloni i duhur i cili
njekohésisht numéron veprimet e prokurorit t¢ ndérmarra né kuadér ke
rastit. Versioni pérfundimtar i vendimit, i pérgatitur mbi draftin
fillestar t& gjeneruar nga sistemi, duhet t& ngarkohet né sistem, version
ky i dokumentit, gé pérmban n& shkrimin e prokurorit dhe elementet e
fera t& domosdoshme;

4.3.  Duhet t& pércaktohet nga lista e paléve palét, té cilave duhet tu
dérgohet kopja e vendimit, né rast se ndonjéra pala nuk paragitet ng
listé duhet t& shtohet njé palé e re. Te dorézimi duhet t& pércaktohet té
paktén njé palé qofté pérmes dordzimit fizik, qofté pérmes ekspedimit.

Neni 43
Veprimet e kryeprokurorit

Né rast t& kundérshtimit t& prokurorit pér kompetencé léndore ose territoriale
sistemt né formé automatike krijon proceduré né Prokuroring e Apelit dhe Iénda,

sipas detyrés zyrtare i ndahet Kryeprokurorit né Prokuroring e Apelit.

Pranimi i Iéndés nga prokurori:



2.1
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2.3.

Shqyrtimi i 1éndés: Kryeprokurorit, né momentn qé ekzekutohet
procesi i regjistrimit t¢ 1éndés nga ana e referentit regiistrues i
gienerohet detyra qé i mundéson shqyrtimin e léndés, kryeprokurori
ose personi qé i delegohet detyra nga ana e tij duhet t& kontrollojé nése
lénda éshis 1'egjistru'ar ashtu si duhet, duke shikuar datén e pranimit,
llojin e léndés, palét, veprén penale, masat dhe kérkesat PEr masa,
objektet fizike, dokumentet brenda léndés etj. Né kété rast, prokurori
dubet t& b&jé pérmirésimet eventuale & & dhénave, t& cilat jané teé
regfistruara, ose léndén ta kihejé te referenti regjistrues me njoftimin
pér pérmirésimet e nevojshme pérmes delegimit t& detyrés;
Regjistrimi 1 objektit té ankimimit: Pasi ta ketd shgyrtuar léndén,
kryeprokurori ese personi qé i delegohet detyra nga ana e tij bén
kopjimin objekteve t& kontekstit duke 1 bartur ato nga procedura né
Themelore (vendimin e prokurorit pér bartje ose bashkim, ankesén e
prokurorit ndaj vendimit);

Pasqyra e léndés: Kryeprokurori si prokuror bartés i 18ndés ose
pérdoruesi i ngarkuar me ndonj¢ detyré t& 1éndés mund ¥i shohé t&
giitha t& dhénat e 1éndés, duke pérfshiré t& dhénat e pérgjithshme té
léndés, strukturén e saj, palét, dokumentet, vendimet, veprat penale,
parashtresat, detyrat e léndés etj.

Neni 44
Akivendimet

1. Para ekzekutimit t& detyrés dhe shqyrtimit t& Iéndés, kryeprokurori duhet t& bejé
gjenerimin e detyrés, e cila mundéson marrjen e vendimit né lidhje me kontekstin
ndérmjet prokuroréve né instancén themelore. Pér t& marré vendim duhet &
ekzekutohen veprimet si né vijim:

1.1

12,

1.3.

Detajet e parashiresés, ku para se t& merret vendimi dubet t&
shkarkohet ankesa e parashtruesit;

Duhet t& pércaktohet shablloni nga lista e shablloneve gé paragitén né
listé, si: Aktvendim pér aprovimin e ankests dhe Aktvendim pér
refuzimin e ankesds. N& vartdsi to procesit duhet t& pérzgjidhet
shablloni 1 duhur, i cili njékohésisht numéron veprimet e prokurorit 16
ndérmarra né kuadér t¢ rastit. Versioni pérfundimtar i vendimit, i
pérgatitur mbi draftin fillestar t& gjeneruar nga sistemi, duhet té
ngarkohet né sistem, version ky i dokumentit, qé pérmban
nénshkrimin e prokurorit dhe elemente 3 fiera té domosdoshme;
Sistemi né formié automatike gjeneron detyrat pér njoftimin e
prokuroréve, t& pérfshiré né kontekst.



KAPITULLI VI
Zyra e Kryeprokurorit t& Shtetit {ZKPSH)

Neni 45
Inicimi i mjeteve t& jashtézakonshme né ZKPSH

Inicimi i mjeteve t¢ jashtézakonshme juridike né ZKPSH mund t€ béhet nga
prokurori 1 rastit né Themelore ose né Prokuroring Speciale né rast se kemi t&
b&imé me proceduré penale ose sipas detyrés zyrtare nga veté prokurori i
ZKPSH-sé.

Inicimi i rastit mund t& béhet nga palét né proceduré drejipérsédrejti né zyrén e
pranimit & léndéve né kuadér t8 ZKPSH-sé, pavardsisht liojit té rastit.

Neni 46
Pranimi i rastit/dokumenteve

Referenti i pranimit bén pranimin e t& gjitha dokumenteve.

Gjaté dorézimit dhe pranimit, dordzuesi i dokumentit dhe pranuesi, hé Kété rast,
referenti i pranimit konfirmon pranim - dorézimin e secilit dokument pérmes
nénshkrimit elektronik né fletén konfirmuese.

Dokumentet e pranuara né formé fizike pasi Q€ zyrtari i pranimit bén cilésimin e
tyre, duke regjistruar dorézuesin, kohén e pranimit, cilésimin e dokumentit,
kalojné te referentét regjistrues, procesin e regjistrimit mund ta vazhdojé i njgjt
zyrtaré qé ka béré pranimin e shkresave.

Dokumentet q¢ pranohen né formé elektronike (USB, CD etj.) pér institucione t8
zbatimit t& ligjit, ngarkohen né sistem nga referenti i pranimit.

Sistemi e pérzgjedh si referent regjistrues né radhé sipas rotacionit, por i
mundéson referentit regjistrues qé ta vazhdojé tutje edhe procesin e regjistrimit,

Neni 47
Regjistrimi i Iéndés - dokumenteve

Referenti q& bén regjistrimin e rastit duhet té péreaktojé se dokumenti q@
pranohet:

11, Kiijon procedurd térésisht t& re qé nuk ndélidhet me ndonjé rast
ekzisties (né kétd rast kemi té bé&jmé me ¢éshtje civile, administrative,
komerciale ose kundérvajtje, té cilat nuk krajtohen nga instancat e tjera
dhe pér to nuk ka pasur ¢éshtje t& ngritura ng ZKPSH);



@

1.2, Kiijohet njé dosje e re né kuadér & procedurés ekzistuese (ekzistojng
procedura né instanca té tjera ose jané iniciuar procedura mé herét qé
ndérlidhen me 1€ njgjtén ¢éshtje).

Né rast se kemi té béjmé me njé ¢éshlje térésisht té re, atéhers, te gjitha t¢ dhénat
e rastit, si: palét, dokumentet, objektet fizike, ndérlidhjet e paléve, objekti i
kontekstit etj.,, duhet t& regjistrohen nga fillimi nga ana e referentit.

Nése kemi (& b&jmé me nj# ¢éshtje, pér t¢ cilat éshté iniciuar proceduré qofté né
ZKPSH ose instancat e tera, 1€ gjitha t¢ dhénat e rastit si; palét, dokumentet,
objektet fizike, ndérlidhjet e paléve etj.,, paragiten nga procedura né Themelore
ose Prokuroring Speciale dhe ato duhet té kopjohen me géllim t& ruajtjes sé
kronologjisé sé procesit.

Ne rast se kemi t& b&jmé me ¢éshtje penale, procedura né ZKPSH medoemos
duhelt t& ndérlidhet me procedurén né Themelore, duke ndérlidhur até me
nunrin unik € Iéndés (kérkimi me numér unik, né momentin e kérkimit
paraqiten detajet e procedurés né Themelore).

Duhet t€ plotésohen t gjitha t&¢ dhinat e domosdoshme, si: numri i 1léndés né
regiistér, data e pranimit t8 léndés, data e fillimit t& procedurés, Hoji i
parashtruesit dhe 1loji i [éndés.

Regjistrimi i dokumentit t& pranuar:

6.1.  Bén kontrollimin e t& gjitha t& dhénave t8 dokumentit t& regjistruara
nga ana e referentit pranues gjaté pranimit t& dokumentit;

6.2.  Bén skanimin e dokumentit dhe bashkéngjitjen né sistem;

6.3.  Kontrollon dokumentet gqé jané t& ngarkuara né kndé dhe shton
dokumente t& tjera nése 8shté e nevojshme me mundési t& kopjimit &
tyre nga lista e dokumenteve nga procedurat paraprake nése afto
ndérlidhen me rastin pérkatés;

6.4.  Regjistron té gjitha palét qé jans pjesé e procedurés; duke i pércaktuar
llojin e personit (person fizik, person juridik, institucion apo avokat)
dhe llojin e palés se né cfaré roli marrin pjesé né rast (i pandehur,
viktimé, déshmitar, i mitur, pérfagésues, etj.}, me mundési & kopjimit
té tyre nga procedura paraprake;

6.5.  Nése ndonjé palé ka pérfagésuesin e autorizuar, pas regjistrimit t& 4j,
referenti regjistrues bén lidhjen e palés me pérfaqésuesin e j,
giithashtu, ofrohet mundésia e bartjes sé lidhjes, por edhe regjistrimi
eventual n€ rast se pala ka pérzgjedhur ndonjé pérfagésues Heté: nga
procedura paraprake;

6.6.  Bén pércaktimin e arsyes sé ankimimit, ankesé ndaj masés sé dénimit,
vendimit pér konfiskim sekuestrim dhe masé té shqgiptuar. Né vartési
t& ankesés mund t& pérzgjidhen njé ose mé shumé arsye t& ankimimit;

6.7.  Regjistrohen provat fizike, me t& gjitha & dhénat t& fera, t¢ cilat dihen
dhe ndérlidhen me objektin fizik t& marré gjaté procedurés;



6.8.  Bén kopjimin e kérkesave pér masa t& parashtruara né¢ procedurén ng
Themelore, nése ankimimi ndérlidhet me kérkesat pér masa té
parashtruara pér procedurén né Themelore;

6.9.  Béhet regjistrimi i parashtrests, duke pércaktuar llojin e saj dhe duke
béré lidhjen e saj me dokumentin e ngarkuar, me mundési t& kopjimit
nga procedura né Themelore;

6.10.  Veprat penale duhet t& kopjohen nga procedura né shkallén e paré dhe
né shkallén e dyté, veprat penale barten me & gjitha t& dhénat e tyre
karakteristike, si (dhe njékohésisht ruhet edhe ndérlidhja me
procedurén né Themelore) dhe mund te ricilésohen nga prokurori né
ZKPSH.

Neni 48
Pranimi i léndés nga prokurori

Shqyrtimi i léndés: prokurori i ngarkuar me léndé sshte pérgjegjds qé 8
kontrollojé né¢ detaje Iéndén e regjistruar né SMIL (si¢ jané: data e pranimit, Hoji i
léndés, palgt, vepra penale, dokumentet e ngarkuara e).} duke e krahasuar me
léndén fizike dhe nése véren ndonjé gabim t& béjé pérmirdsimin eventual ose ta
kthejé te referenti regjistrues pérkatés.

- Lidhja e palés me veprén penale: prokurori éshts pergjegjés pér lidhjen e palés
me veprén penale, pér t8 cilén pretendohet se e ka kryer. Ky veprim é&shté i
domosdoshém pér rrjedhén e léndés né sistemn, ngase secili vendim q& do
ndérmerret gjaté procesit, duhet té pércaktohet se pér cilén lidhje palé - vepér
penale po merret ai vendim,

Neni 49
Veprimet e prokurorit

1. Prokurori gjaté marrjes sé veprimeve né kuadér té léndés sé regjistruar né SMIL

pércakton Hojin e aktit, pdr t& cilén éshié e nevojshme té pérgatitet, sic jang:
kérkesa, njoftimi, opinioni dhe kthimi i shkresave.

Prokurori pasi ta shqyrtojé parashtresén zgjedh shablionin e Ilojit t& aktit pér t&
cilin &shté pércaktuar. Pasi ta keté punuar aktin e ngatkon até né sistem.,

Prokurori pasi & keté ngarkuar aktin tregon nése akt ndryshon statusin e asaj
lénde né ZKPSH, duke zgjedhur njérin nga opsionet (N& proces, 1 zgjidhur, I
mbyllur).

Béhet ekspedimi i aktit te palét, t& cilat afektohen nga ai vendim.



Neni 50
Marrja e léndés né juridiksion

Kryeprokurori i ZKPSH-s& ka munddsi qé ta marré né juridiksionin dhe ta
ricaktojé te njé prokurori fetér.

Pérmes butonit “shto detyré”, duke zgjedhur opsionin “térhiq 1éndén nga
kompetenca”, jepet mundésia q& t& shénohet nuniri i Iéndss, e cila do t& térhiget
nga kompetenca. Pasi & jepen té dhénat e léndés, klikohet dosja e 1éndés gé do t&
bartet.

Past t& keté béré pérzgjedhjen e léndés, kryeprokurori mund & pércaktojé
prokuroring se ku do té bartet ajo 1éndé dhe prokurorin e ri bartés. N& rast se
perzgjidhet ndonjé prokurori themelore, prokurori i ri bartss mund t3
pércaktohet manualisht nga ana e kryeprokurorit, por edhe me rotacion pérmes
sistemnit. Kurse né€ rastet kur pércaktohen Prokuroria Speciale, Prokuroria e
Apelit ose ZKPSH-ja, kryeprokurori duhet q¢ manualisht 8 pércaktoje
prokurorin qé do t'i bartet lénda.

Kryeprokurori pasi té pércakiojé se ku do t& kalojé lénda nd kompetencé,
shkarkon shabllonin dhe ngarkon aktin me t¢ cilin merr vendim.

Pas ekzekutimit t& kétij vendimi, kryeprokurorét e prokurorive t& afektuara nga
al vendim njoftohen pérmes njé detyre e cila iu shkon né inbox-in e tyre. Ata
mund t& shkarkojné vendimin e Kryeprokurorit t&8 ZKPSH-sé.

KAPITULLI VII
Raportet statistikore

Neni 51
Qasja né raportet statistikore

Zyrtarét e NJSHPP kané qasje t& ploté né raportet dhe t6 dhénat statistikore qé
gjenerohen nga SMILA.

Procesi i qasjes s& zyrtaréve t¢ NJSHPP-s& administrohet nga zyrtarét pérkatés té
DTI-s8, sipas propozimit t& Drejtorit t& NJSHPP-sé&,



it

Neni 52
Format e raporteve statistikore

Format e raporteve statistikore bazike dhe t& avancuara dizajnohen nga NJSHPP-
ja.

Varésisht nga nevojat dhe kérkesat pér t& dhéna statistikore, & njgjtat zhvillohen
né SMIL nga DTlja, pérkatssisht kompanité e specializuara, varésisht nga
kapacitetet dhe kontratat pér shérbime.

Format e raporteve t& vecanta statistikore dizajnohen dhe zhvillohen nga
NJSHPP-ja me t& dhénat e gjeneruara nga SMIL-i, pérmes veglave t& SPSS-sé,

Neni 53
Monitorimi i cilésisé s& & dhénave & regjistruara né SMIL

NJSHPPa, pérmes modulit t& raporteve, bén rregullisht monitorimin e
dhénave té regjistruara né SMIL pér gjenerimin e raporteve b€ sakta statistikore.

Pér t¢ dhéna specifike statistikore, & cilat nuk gjenerohen nga moduli i raporteve,
NJSHPP-ja kérkon nga DTI4a qé t& gjenerojé & dhénat e kérkuara 18 specifikuara
sipas kérkesés,

NJSHPPja identifikon fushat ku ruk ka t dhéna, t8 dhénat jané &
pamjaftueshme ose ato jand regjistruar gabimisht dhe njofton autoritetet
pérkatése pér shtimin apo pérmirssimin e atyre t& dhénave,

NJSHPPja i bén rekomandimet pér plotésimin e raporteve statistikore me t&
dhéna edhe né rastet e ndryshimeve té legjislacionit t& aplikueshém apo kur
shtohet kérkesat pér raporte specifike.

Neni 54
Raportet statistikore pér performancén e prokurorive dhe prokuroréve

NJSHPP-ja gjeneron t¢ dhéna statistikore nga SMIL-iné baza periodike dhe sipas
kérkesave pér:

1.1. Raporte statistikore standarde pér giendjen numerike & léndéve sipas
prokurorive;

12. Raporte statistikore standarde pér gjendjen numerike t& Iéndéve sipas
departamenteve apo njésive (& tjera né kuadér t& prokurorive;

1.3, Raporte statistikore standarde pér giendjen numerike & Iéndéve sipas
llojit té regjistrave;



1.4.

1.5.

L6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Raporte statistikore standarde pér gjendjen numerike 8 Jéndéve sipas
liojit t& veprave penale;

Raporte statistikore standarde pér gjendjen numerike t& Iléndéve sipas
ményrés sé kryerjes sé léndéve nga prokurorét;

Raporte statistikore standarde pér gjendjen numerike t& léndéve sipas
ményrés sé kryerjes sé 1éndéve nga gjykatat;

Raporte statistikore standarde pér & gjitha léndét e trashéguara, léndét
né puné, léndét e pramuara, Iéndét e zgjidhura dhe léndét e
pazgjidhura, si dhe ményrén e zgjidhjes s¢ ndéve me té cilat sshté i
ngarkuar prokurori;

Raporte t€ veganta statistikore lidhur me pérmbushjen e normés
orientuese nga ana e prokuroréve;

Raporte statistikore t& vecanta sipas kérkesés sé menaxhmentit dhe
komisioneve t& KPK-sg;

Raporte statistikore t¢ vecanta sipas kérkesave drejtuar sistemit
prokurorial pér punén e prokurorive, t& cilat béhen né bazé t&
legjislacionit né fuqi dhe sipas marréveshjeve qé ka KPK-ja me
institucione dhe organizata vendore dhe ndérkombétare.

2. Té dhénat pér raportet statistikore standarde dhe t& vecanta gjenerohen duke
pérdorur veglat ¢ integruara né Modulin pér Statistika & SMIL-if, pérmes
formave t€ zhvilluara né kuadér té sistemit.

Nése Moduli pér Statistika né kuadér t& SMIL-it nuk i disponon veglat pér

gienerimin e t¢ dhénave specifike statistikore, NJSHPP-ja kérkon nga DTHa
shfletimin e njé liste me t& dhéna pér fushat e caktuara né SMIL dhe nga té
dhénat e listuara hartohen raportet e veganta statistikore sipas kérkesave.

Neni 55
Masat disiplinore

Né raste t€ identifikimit t& ndonjé pérdoruesi pér qasje t& paautorizuar né& SMIL apo
té kegpérdorimit & t¢ dhénave, atéheré do t¢ veprohet né pérputhje me legjislacionin
né fuqi pér disipling.

Neni 56
Dispozitat kalimtare dhe pérfundimtare

1. Me hyrjen né fuqi t& késaj rregulloreje shfuqgizohet Rregullorja nr.02/2019 pér
administrimin dhe ndatjen e Iéndéve né institucionin e Prokurorit t& Shtetit.

2. Shtojca A: Regjistrat dhe librat ndihmés jané pjesé e késaj rregulloreje.

3. Regjistrat fiziké (Shtojca A) né t& gjitha prokurorité do té jenié né pérdorim mé sé
largu deri mé 31 dhjetor 2025.



Neni 57
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi gjashté muaj pas miratimit nga KPK-ja.

Prishting, 28 dhjetor 2021

Jetish Maloku _

T/

Kryesues'i Kgshillit Prokurorial t§ Kosovés




Shtojca A

Llojet e regjistrave dhe librave ndihmése

1. Né prokurorité themelore, né Prokuroring e Apelit, né Prokuroring Speciale 8
Republikés s& Kosovés dhe né Prokuroring e Shtetit mbahen regjistrat dhe librat
ndihmés.

2. Prokuroria Themelore mban regjistrat si mé poshté:

Departamenti pér Krime t¢é Rénda

> Regjistrin pér evidentimin e kryesve madhoré t& njohur t& veprave penale
~“PP/1";

¢ Regjistrin pér evidentimin e ngirjes, sekuestrimin dhe konfiskimit te
sendeve - pasurive, me t& cilat éshté mundésuar kryerja e veprés penale,
sendeve dhe pasurisé gé jané prové né procedurén penale dhe sendeve
dhe pasurisé té fituar me vepér penale “NSK/T”;

°* Regjistrin pér cvidentimin e kryesve t& panjohur t& veprave penale -
“PPP/1”;

¢ Regjistrin e léndéve & ndryshme penale - “PPN/1”;

o Regjistrin pér provat e konfiskuara né veprat penale - “SM/1”;

* Regjistrin pér dokumentet konfidenciale “Sek”;

° Regjistrin p&r ndihmé juridike ndérkombiétare - NJN;

¢ Regjistrin e léndéve t& ndryshme - RLN dhe

e Regjistrin administrativ - “A”.

Departamenti pér t& Mitur

° Regjistrin pér kryesit e mitur t& veprave penale - “PPM”;

* Regjistrin e léndéve @ ndryshme penale ~ “ PPN/M”;

* Regjistrin pér provat e konfiskuara né veprat penale - “SM/M";

o Regjistrin pér evidentimin e kallézimeve penale t& hedhura dhe t&
dérguara né procedurs tg kundérvajtjes RK/M;

* Regjistrin pér evidentimin e procedurave t& ndérmjetésmmit - RN/M;

» Regjistrin pér shkresa konfidenciale — SEX /M dhe

° Regjistrin e #éndéve t& ndryshme - RLN/M.

Departamenti i Pérgjithshém

 Regjistrin pér evidentimin e kryesve madhoré njohur t& veprave penale
- "PP/II";

e Regjistrin pér evidentimin e ngrirjes, sekuestrimin dhe konfiskimit ta
sendeve - pasurive, me & cilat #shté mundésuar kryerja e veprés penale,
sendeve dhe pasurisé qé jané prové né procedurén penale dhe sendeve
dhe pasurisé t¢ fituar me vepér penale “NSK/11";



Regjistrin. pér evidentimin e kallézimeve penale t& hedhura dhe t&
dérguara né procedur® t& kundérvajes RK;

Regjistrin pér evidentimin e procedurave t& ndérmjetésimit - RN;
Regjistrin pér evidentimin e kryesve t& panjohur té veprave penale -
“PPP/II”;

Regjistrin e léndéve 16 ndryshme penale - “PPN/1”;

Regjistrin péir provat e konfiskuara né veprat penale -~ “SM/1”;

Regjistrin pér dokumentet konfidenciale “Sek” dhe

Regjistrin e léndéve t& ndryshme - RLN.

3. Prokuroria e Apelit mban regjistrat si mé poshté:

Departamenti pér Krime t& Rénda

o

Regjistrin pér lendét penale né procedurén e shkallés sé dyté PPA/I;
Regjistrin pér kndét penale t& miturve né procedurén e shkallés sé dyté
PPA/M-T;

Regjistrin pér ankesat e paraburgimeve PAR/T;

Regjistrin pér ankesat e paraburgimeve pér t& mitur PAR/M;

Regjistrin e léndéve & ndryshme penale ~ PPN/

Regjistrin pér shkresa konfidenciale ~ SEK/T;

Regjistrin e léndéve té ndryshme - RLN dhe

Regjistrin administrativ -~ “A”.

Departamenti i Pérgjithshém

Regjistrin pér [éndét penale né procedurén e shkallés s& dyte PPA/;
Regjistrin pér léndét penale t& miturve né procedurén e shkallés si dyté
PPA/M-IL;

Regjistrin pér ankesat e paraburgimeve PAR/1L;

Regjistrin pér ankesat e paraburgimeve pér t& mitur PAR/M-II;

Regjistrin e léndéve 1€ ndryshme penale ~ PPN/1I dhe

Regjistrin e léndéve té ndryshme - RLN.

4. Prokuroria e Speciale e Republikés sé Kosovés mban regjistrat si mé poshté:

Regjistrin pér evidentimin e kryesve madhoré t& njohuy t& veprave penale
- “PP”;

Regjistrin pér evidentimin e ngrirjes, sekuestrimin dhe konfiskimijt t&
sendeve - pasurive, me t& cilat 8shté mundésuar kryerja e veprés penale,
sendeve dhe pasurisé qé jané prové né procedurén penale dhe sendeve
dhe pasurisé t& fituar me vepér penale “NSK”;

Regjistrin pér evidentimin e kryesve t& panjohur t& veprave penale -
“PPPY;

Regjistrin e léndéve t& ndryshme penale - “PPN”;

Regjistrin pér provat e konfiskuara né veprat penale - “SM”;



» Regjistrin pér dokumentet konfidenciale “Sek”;

* Regjistrin pér ndihmé juridike ndérkombatare ~ NJN;
* Regjistrin e léndéve t& ndryshme - RLN dhe

o Regjistrin administrativ - “A”.

5. Prokuroria e Shtetit mban regjistrat si mé poshté:
* Regjistrin pér ankesat ndaj vendimeve t& shkallés sé dyté -~ “PPA - I11";
* Regjistrin pér léndét e ndryshme - “PPN”;
° Regjistrin pér léndét civile sipas revizionit - “KMLR”;
* Regjistrin pér mbrojtje té ligishmérisé né léndét civile - “KMLC” ;
° Regjistrin pér mbrojtje t& ligishmérisé né léndét administrative “KMLA";
* Regjistrin pér kérkesat e prokurorit pér mbrojtjen e ligjshmérisé ng
procedure penale KMLP-I;
* Regjistrin pér mbrojtje t¢ ligishmérisé né léndét penale ~ “KMLP - 11” ;
* Regjistrin pér mbrojtje té ligjshmériss kundérvajtje - “KMLK”;
» Regjistrin pér zbutjen e dénimit - “KZJD";
° Regjistrin pér mbrojtjen e ligjshmérisé pér paraburgim - KMLP dhe
» Regjistrin administrativ - A.
6. Prokurorité themelore, Prokuroria e Apelit, Prokuroria Speciale e Republikés s&
Kosovés dhe Prokuroria e Shtetit jans t& obliguara & t'i mbajné librat si ng vifim
e Librin e arkivit;
e Librin pér Iéndét e marra dhe t& kthyera né arkiv;
e Librin pér ngarkimin e prokuroréve me lénda;
o Librin pér shkarkimin e prokuroréve me lénds;
¢ Librin e seancave gjyqésore;
° Librin pér evidentimin e seancave gjygésore né shkrimore;
e Librin dorézues pér postén dhe
o Libri dorézues pér lokal.
7. Té gjitha prokurorité mbajna regjistrin e vecanté pér procedurat disiplinore,
ndérsa pér ndérmjetésim vetém prokurorité themelore.
Mbyllja e regjistrave
1. Librat e regjistrimit mbyllen né fund t& vitit kalendarik.
2. Leéndét penale q& mbesin t& pazgjidhura ng fund & vitit kalendarik barten né vitin
kalendarik vijues bashké me t8r¢ numrin origjinal té caktuar & regjistrit.
3. Mbyllja e librave t& regjistrimit behet né ats ményré qé né mbarim té vitif, né

numrin e fundit & léndés sé regjistruar futet njé shénim qé pérmban datén,

. muajin, vitin e mbylljes sé regjistrit, numrin serik & lendés sé fundit & regjistruiar



pér até vit dhe numrin e léndéve & pazgjidhura né fund & vitit, Shénimi
nénshkruhet nga referenti q¢ menaxhon regjistrin dhe nga kryeprokurori apo nga
personi i antorizuar,

Korrigjimi i gabimeve né regjistér

1. Nése lénda &shte regjistruar gabimisht, referent pérgjegjés i ngarkuar me até
regjistér, paraprakisht njofton mbikéqyrésin e vet t& paré, né rubrikén, né & cilén
kishte regjistruar léndén, gabimin e konstaton me ngjyré t& kuge. Pa ndérhyré né
rubrikén “vérejtje” konstatimi béhet me laps kimik te ngjyrés sé kuqe, duke
rrethuar numrin rendor dhe duke térhequr njé vijé t8 hollé t& pjerrté nga kéndi i
poshtém né t& majté deri né kéndin e epérm né t& djathté t¢ te gjitha rubrikave, q@
1 pérkasin léndés sé regjistruar gabimisht.

2. Né rubrikén vérejtje shénohet regjistrimi i gabuar, shénimi ky i cili konfirmohet
me nénshkrim té referentit g& kishte gabuar.

3. Lénda e cila regjistrohet pas léndés sé regjistruar gabimisht merr numrin rendor
pasues, duke mos e anuluar numrin e léndss sé regjistruar gabim,



