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Republika Kosova/ Republic of Kosovo
Késhilli Prokurorial i Kosovés/ Tuzilacki Savet Kosova/Kosovo Prosecutorial Council

Késhilli Prokurorial i Kosovés, né bazé té nenit 7, paragrafi 1, nénparagrafi 1.31 t& Ligjit
nr. 06/L-056 pér Késhillin Prokurorial té Kosovés, nxjerr kéte:

UDHEZIM ADMINISTRATIV NR. 01/2020 PER SIGURIMIN, RUAJTJEN, QASJEN
DHE RENDIN NE OBJEKTET E SISTEMIT PROKURORIAL TE REPUBLIKES S
KOSOVES

Neni 1
Qéllimi

Udhézimi Administrativ pércakton té drejtén dhe ményrén e qasjes, ruajtien dhe
sigurimin e prokuroréve dhe stafit administrativ, objekteve, informatave dhe t& mirave
t¢ tjera materiale, pérgjegijésité e sigurimit dhe procedurat e kontrollit me qéllim te
ngritjes sé nivelit t& sigurisé dhe krijimit té nj¢é ambienti té sigurt dhe té geté pér té gjithé
personat zyrtaré dhe jozyrtaré, té cilét kane qasje brenda objekteve t& sistemit
prokurorial.

Neni 2
Fushéveprimi

Ky udhézim do té zbatohet né té gjitha objektet e sistemit prokurorial nga personat
zyrtaré dhe jozyrtaré me rastin e hyrjes dhe daljes, si dhe gjate géndrimit té tyre né
objektet e sistemit prokurorial.

Neni 3
Pérkufizimet

1. Shprehjet dhe shkurtesat e pérdorura né kété Udhézim Administrativ kang kéte
kuptim:

1.1, SPRK - nénkupton Sistemin Prokurorial t& Republikés sé Kosovés, qé pérfshin
Késhillin Prokurorial té Kosovés (Késhill) dhe Prokurorin e Shtetit;

L2, Objekt - nénkupton cdo ndértess t& Késhillit dhe Prokurorit té Shtetit
pérfshiré edhe pjesét pérgjellése te objektit;




1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

Personat zyrtaré - nénkuptojné t€ punésuarit né SPRK dhe praktikantét;

Personat jozyrtaré - nénkuptojné vizitorét private, zyrtarét nga institucione té
tiera, punétorét e kontraktuesve g ofrojng shérbime pérkatése, palét dhe
pjesémarrésit né proceduré;

Menaxhmenti i larté - nénkupton Kryesuesin e Késhillit, Kryeprokurorin e
Shtetit, Zévendéskryesuesin e Kashillit, Zévendeéskryeprokurorin e Shtetit,
anétarét e Késhillit, kryeprokurorét e prokurorive, Drejtorin e Pérgjithshém ta
Sekretariatit dhe Drejtorin e Njésitit pér Shqyrtimin e Performances s@
Prokurorive;

I punésuari - nénkupton ¢do t& punéS_uar né SPRK, duke pérfshiré Zyrtarét e
zgjedhur né pozita zgjedhése, prokurorét dhe stafin administrativ;

Praktikanté - nénkupton personat, t& cilét vijojné aftésimin praktik né SPRK;

Vizitoré zyrtaré - nénkupton ¢do person q€ &shté né vizité né objekiet e SPRK-
$¢ me puné zyrtare, por ¢ cilét nuk jané t& punésuar né Késhill apo
Prokuroring e Shtetit;

Vizitoré privat - nénkupton ¢do person, i cili viziton objektet ¢ SPRK-sé dhe
kérkon takime, shérbime, informata, pranim dhe dorézim t& dokumenteve t&
ndryshme etj;

Kontraktor - nénkupton personin fizik dhe juridik, i cili ofron shérbime sipas
kérkesave t& SPRK-s8 dhe kushteve té kontratave pérkatése;

Vlerésimi i rrezikshmérisé - nénkupton masat dhe veprimet, t& cilat i
ndérmerr Policia e Kosovés pér & vlerdsuar nivelin e rrezikshmérisé pér
objektet e SPRK-sé;

Armé - nénkupton ¢do lloj arme, sic pérkufizohet né Ligjin pér armet;

Situata emergjente - nénkupton situatén kur ekziston rreziku 1 drejtpérdrejte
pér jetén dhe pronén;

Zyrtarét e sigurimit - nénkupton népunésit e sigurisé brenda SPRK-ss,
zyrtarét policoré né kuadér t& Policisé sé Kosovés dhe sigurimin fizik privat;
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1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21,

Palé dhe pjesémarrés - nénkupton té pandehurin, t& démtuarin, déshmitarin
dhe ekspertin;

Udhézues - nénkupton, udhézimet pér ményrén e kryerjes sé ndonjé veprimi,
né funksion t& zbatimit t& kétij udhézimi dhe legjislacionit pérkatés né fuqj;

Faktori njeri - nénkupton té gjithé personat zyrtaré dhe jozyrtaré me rastin e
hyrjes - daljes dhe gjaté qéndrimit té tyre ne objektet e SPRK-sé;

Té mirat materiale ~ nénkupton pasurité jofinanciare t& pércaktuara me
udh&zimin administrativ pér menaxhimin e pasurisé jofinanciare & Keshillit.

Sigurimi fizik - nénkupton térésiné e masave tizike dhe teknike pér siguring e
personave pér kohén sa jané duke géndruar né objektet e SPRK-sg,
informatave dhe té mirave té tiera materiale, q&¢ ndodhen brenda kétyre
objekteve. Sigurimi fizik éshté njé kombinim i masave fizike dhe procedurale
t¢ krijuara pér t¢ parandaluar, ndaluar kércénimet ose sulmet ndaj njerézve,
informatave ose té mirave té tiera materiale q¢ ndodhen brenda kétyre
objekteve dhe ka pér qallim té: identifikojé, frenojé, vonojé dhe reagojé ndaj
rrezigeve gé i kanosen faktorit njeri, objekteve t&é SPRK-sé, informatave dhe ta
mirave t& fjera materiale q& ndodhen brenda kétyre objekteve, me qéllim q& &
rikthejé situatén normale té sigurisé;

Ruajtja - nénkupton ruajtjen e t& giitha objekteve t& SPRK-s¢, pérfshire edhe t&
mirat e tjera materiale, q& ndodhen brenda kétyre objekteve, ashtu sic
pércaktohet me legjislacionin pérkatés né fuqi;

ID - nénkupton dokumentin identifikues me fo tografi t& personit.

Neni 4
Autoritetet pérgjegjése té sigurise

Pérgiegjés pér siguri dhe ngritje & nivelit te sigurisé jané udhéheqgési i njésisé
pérkatése né Sekretariat dhe administratorét ng prokurorité pérkatése,

Stafi i sigurisé mbikéqyr dhe raporton né ményré & rregullt pér nivelin e sigurisé né

objekt,

Politikat dhe standardet e krijuara t& siguris€ pérmes planit té sigurisé zbatohen nga
administratorét dhe stafi pérgje gjés pér siguri.




Neni 5
Qasja né objekte

1. Té drejtén e qasjes né objektet e SPRK-s&, gjaté orarit t& punés, e kané:

1.1 Té gjithe t& punésuarit né SPRK;

1.2 Vizitorét zyrtarg;

1.3 Vizitorst privaté;

1.4 Praktikantét;

1.5 Personeli ndérkombétar Q€ punon né objektet e SPRK-s&;

1.6 Delegacionet e shteteve t& huaja qé jané né vizité zyrtare né objektet e SPRK-sg;
1.7 Zyrtarét e sigurimit fizik;

1.8 Punétorét e kontraktueséve qé kryejné shérbime né objektet e SPRK-s& dhe

1.9 Palét ne procedurén penale,

2. Kryesuesi i Késhillit, anstarét e Késhitlit, kryeprokurorét, prokurorét e shtetit,
Drejtori i Pérgjithshém i Sekretariatit dhe Drejtori i Njésitit pér Shqyrtimin e
Performances s& Prokurorive lirohen nga kontrolli i hyrje - daljeve né ¢do kohe.

3. T& punésuarit né SPRK me pérjashtim té atyre nén paragrafin 2 t& kétij neni, gjaté
Jasjes né objekt duhet t'i mbajné ID-t& (kartelat zyrtare) né vend t& dukshem.

4. Té gjithé personat jozyrtaré obligohen t'i prezantojné [D-t& dhe dokumente e tjera
relevante dhe t'i nénshtrohen kontrolleve to sigurimit fizik t& objektit sipas kétij
udhézimi.

Neni 6
Hyrja né objekt pas orarit t& punés

1. Pas orarit t& punés, vikendeve dhe festave zyrtare, stafi lejohet t& hyjé ne objekte
vetém me leje me shkrim te mbikéqyrésit ose prokurorit, Té njéjtit regjistrohen né
regjistér t& personelit t& sigurimit fizik.

2. Pér shkak t& specifikave té punés, i punésuari mund té kets vizitord ng objekt edhe
jashté orarit t& punés, me lejen e Kryesuesit t& Koshillit, Kryeprokurorit té Shtetit dhe
kryeprokuroréve t& prokurorive Pér prokuroré, ndérsa Drejtori i Pérgjithshém i
Sekretariatit dhe administratorét e prokurorive pér stafin administrativ.




[

Hyrja né objekt pér géllime t& punimeve lejohet pas orarit t& punés sipas kérkesés
dhe aprovimit paraprak.

Zyrtarét e sigurimit t& objektit duhet t& evidentojné t& gjithé personat, t& cilét hyjng
né objekt, jashté orarit t& punés.

Neni 7 _ :
Kontrollimi i rregullt n& objekt

Personeli i sigurisé duhet t'i kontrollojé palét dhe sendet pérmes skaneréve, pérveg
zyrtaréve té SPRK-sé dhe personaliteteve qé me kérkesé t¢ menaxhmentit t& larte
lirohen nga kéto kontrolie. |

- Kontrollimi i t& punésuarve dhe gjésendeve té tyre béhet pérmes skaneréve né rast

dyshimi nga ana e personelit t& sigurimit fizik.

Né objektet e prokurorive, hyrja dhe dalja béhet pérmes barrierave lévizése, pérmes
te t& cilave béhet regjistrimi i hyrjeve dhe daljeve t& personave zyrtaré. Pér personat
jozyrtaré hyrja dhe dalja béhet pérmes kartelave t& vizitoréve.

Personat gé posedojné armé me leje i dorézojné armét né vendin e dedikuar pér armé
deri né largimin e tyre nga objektet e SPRK-sé.

Personat jozyrtaré me pérjashtim t& personave gé lirohen nga menaxhmenti i lart
duhet t& regjistrohen dhe t¢ dorézojné njé mjet identifikimi me rastin e hyrjes né
objekte.

Gdo palé duhet 1€ respektojé rregullat pér hyrje dhe dalje né objekte, né t& kundértén
nuk i lejohet hyrja.

Paraprakisht recepsionisti duhet té njoftohet pér takimet e planifikuara dhe pér
personat jozyrtaré gé do t& jené pjesé e kétyre takimeve.

Neni 8
Pérgjegjésité e zyrtaréve t& sigurimit fizik

Zyrtarét e sigurimit fizik jané pérgjegjés pér siguriné fizike, mbarévajtjen e rendit dhe
qetésisé, si dhe ruajtjen e




&1

1

1.1 Objekteve té SPRK-s8;
1.2 T& punésuarve né SPRK-s¢ dhe personave t€ tieré, q& ndodhen né objekt dhe

1.3 T& mirave t& tiera materiale, qé ndodhen brenda dhe jashte objektit.

Personeli i sigurisé fizike né t& giitha objektet e sistemit prokurorial do té qéndrojé i
gatshém pér ndérhyrje eventuale brenda perimetrit t& objekteve t& SPRK-sg.

Personeli i sigurisé fizike duhet & ndérhyjé pér te shmangur veprimet e
pakontrolluara dhe t& vendosé rregullin né raste t& veprimeve t& pakontrolluara.

Duhet t& menaxhohen né ményrén mé efikase hapésirat Pér parkingje.

Personeli i sigurisé duhet t& jeté né kontakt dhe t& koordinojé punén me pérgjegiésits
né€ secilin institucion té SPRK-sé.

Neni 9
Detyrat e zyrtaréve t€ sigurimit fizik

Pér té krijuar siguriné dhe Pér té ofruar shérbimet e duhura, zyrtarét e sigurimit fizik
obligohen qé gjaté gjithé kohés né detyrés zyrtare t& mbajné nén kontroll hyrjen e
objektit dhe t& ndérmarrin masat dhe veprimet, si né vijim;

1.1. Kontrollimin e automjeteve né ményré vizuale me pasqyré dhe leje parkimi
valide;

1.2. Kontrollimin dhe identifikimin e personelit né automjet dhe mallrave né
automijet;

1.3. Kontrollimin e vazhdueshém (n€ baza patrulluese) t& objektit dhe hapésirave
pérreth;

1.4. Kontrollimin - skanimin e valixheve dhe t& mirave materiale qé hyjné dhe dalin
nga objekti; _ |

L5, Kontrollimin e vizitoréve parmes ID-sé dhe detektorit;

1.6. Monitorimin e zbrazjes sé armés, evidentimin dhe vendosjen e arméve ne

armeétore;

Duhet t& mbajné evidence peér zyrtaré dhe vizitorg, t& cilet hyjné né objekt jashte

orarit zyrtatr dhe vikendeve.




Personeli i sigurisé duhet t& sigurohet t¢ mos mbetet hyrja e objekteve pa mbikéqgyrje
dhe té intervenojé sa mé shpejté t& jeté e mundur, nése ka nevojé do ta kontaktoje
stacionin pérkatés policor pér procedim té métejmé t& rastit.

Inspektimi i objektit duhet t& jeté 1 rregullt, me ¢’rast pér ¢do problem té paraqitur,
duhet t& njoftohet zyrtari pergjegiés pér siguri,

Pas orarit t& punés duhet t& mbyllen dyerf kryesore brenda dhe jashta objekteve to
SPRK-sé.

Laura duhet t& jeté e hapur vettm kur ka hyrje - dalje t& veturave t& lejuara sipas kétij
udhézimi.

Duhet té& parandalohet hyrja e personave té paautorizuar,

Neni 10
Detyrat dhe pérgjegjésit e recepsionistit

Te gjithe personat jozyrtare fillimisht duhet ks lajmérohen te recepsionisti i
institucionit pérkatés.

Recepsionisti i orienton personat jozyrtaré sipas udhézimeve té pércaktuara me kst
udhézim, '

Recepsionisti lajméron zyrtarin pérkatés, i cili duhet t& vijé te hyrja pér té marré palen
(vizitori-n) dhe zyrtari duhet ta pérgjellé palén {vizitorin) deri te recepsionisti kur pala
del nga objekti.

Recepsionisti duhet t& pajisé vizitorét me ID kartela t& vizitordve dhe té bgje
regjistrimin né regjistrin pérkatés. |

Detyrat dhe pérgjegjésit e tjera te recepsionistit pércaktohen me aktin e pérshkrimit t&
detyrave t& punés.

Neni 11
Koordinimi pér siguri

Me qéllim té garantimit ts sigurisé né objektet e SPRK-se, zyrtari pér siguri i
Sekretariatit té Késhillit koordinohet me pérgjegjésit e pércaktuar ts sigurisé né
sectlén prokurori.




N
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Zyrtari pérgjegjés pér sigurim i secilés prokurori mbikégyr dhe koordinon punén me
personelin e sigurisé pérfshiré edhe Policing e Kosovés né prokurorits pérkatése.

Neni 12
Kontrollimi i automjeteve

Automjetet gé hyjné né objektet e SPRK-sé duhet t& kontrollohen.

Kontrollimi duhet té¢ béhet né bagazhe, né pjesén e motorit dhe me ndihmérn e
pasqyrave né pjesén ¢ poshtme té automjeteve.

Nése ka dyshim t& bazuar se né automjet gjendet ndonjé mjet shpérthyes ose
gitsende t& dyshimta, t& ndaluara, automjeti do t¢ ndalohet dhe menjéheré do t&
lajmérohen zyrtarét pérgjegiés té sigurisé.

Ngasési 1 automjetit q& hyné né objektet e SPRK-sé obligohet t'i respektojé t& gjitha
rregullat, shenjat e komunikacionit dhe udhézimet, t& cilat i jep zyrtari i sigurisé.

Nem 13
Parki-ngu iautomjeteve

Parkingjet e automjeteve né objektet e SPRK-sé perf';h“qne parkmgun e jashtém dhe
t& brendshém.

Parkingjet e objekteve mbikéqgyren dhe organizohen nga zyrtarét pérgjegjés té
sigurisé né koordinim me administratorét e prokurorive pérkatése, ndérsa pér
parkingun né& objektin e Zyrés s& Kryeprokurorit té Shtetit/ Keshillit, pérgjegjés éshté
edhe Udhéheqési i Transportit.

Neni 14
Qasja gjaté orarit t& punés né parkingun e automjeteve dhe kontrollimi i tyre

Qasja gjaté orarit t&¢ punés né parkingje iu lejohet automjeteve zyrtare té SPRK-ség,
automjeteve t& operatoréve ekonomik, automjeteve zyrtare té institucioneve i@
Republikés sé Kosovés dhe delegacioneve ndérkombétare.

Automjetet zyrtare, automjetet private t& zyrtaréve dhe automjetet zyrtare té
kontraktuesve t& SPRK-sé (nése kontrata 8shté mé e gjaté sesa dy vijet) lejohen vetdm

nése jané pajisur me leje parkingu.

Lejet e parkingut pér t& drejté gasjeje né objektet e prokurorive sigurchen nga




administratorsét, ndérsa né objektin e Zyrés sé Kryeprokurorit té Shtetit/ Kgshillit
sigurohen nga Udhé¢heqési i Transportit me aprovim té Drejtorit té Pérgjithshém t
Sekretariatit.

Autornjeteve zyrtare t8 institucioneve t& tjera shtetérore t& Republikés s& Kosovés dhe
operatoréve ekonomiké iu lejohet qasja né parkingje vetém pér kohén sa zyrtarét e
institucionit pérkatés apo zyrtarét e operatorit ekonomik jané duke géndruar
zyrtarisht né objektet e SPRK-sé.

Né parkingjet e objekteve té SPRK-sé duhet t& rezervohet dhe t& shénjohet
vendparkingu i pérhershém pér automjetet e menaxhmentit t¢ larté dhe shérbimeve
emergjente.

Pas orarit t& punés u lejohet gasja né parkingje automjeteve té pércaktuara né
paragrafin 1 dhe 4 t¢ kétij neni sipas nevojés.

Drejtuesit e automjeteve zyrtare apo private, t& ciléve iu lejohet gasja né parking
duhet ta prezantojné lejen e parkingut para zyrtaréve t€ sigurimit sé bashku me JD-
né,

Neni 15
Planet e sigurisé

Né pajtim me kéts Udhézim Administrativ duhet t& pérgatitet plani vijetor i sigurisé
dhe plani emergjent i sigurisé,

Planet duhet t& pérgatiten nga njésia pérgjegjése e Sekretariatit dhe t& miratohen nga
Késhilli.

Plani vjetor i sigurisé bazohet mbi njé vlerésim té detajuar t& giendjes aktuale,
rrezikshméring nga faktorét e jashtém dhe té brendshém, pércaktimin e objektivave
Pér ngritjen e nivelit té sigurisé dhe planin e veprimit,

. Plani emergjent i sigurisé duhet t& pérmbajé:

4.1. Planin dhe procedurat e evakuimit pér raste t& ndryshme té kércénimeve;
4.2, Shenjat/ diagramet pér secilén prokurori & orientojné daljet emergjente;
4.3. Procedurate raportimit t& incidenteve;

44. Mbikégyrjen dhe kontrollin e shkalléve emergjente;

4.5. Sistemet e kamerave dhe alarmeve t& ndryshme té sigurisé.




4.6. Masat paraprake né rast t& paralajmérimit té kércénimeve dhe shqgetésimeve té
tiera t€ identifikuara nga brenda dhe jashté objekteve t& SPRK-s& etj.

Neni 16
Masat specifike

1. Zyrtarét pérgjegiés pér siguri sé bashku me zyrtarét poIiéoté‘, shérbimet emergjente
dhe né bashképunim té ngushté me njésité e tjera té Policisé sé¢ Kosovés duhet té
reagojné ndaj incidenteve, si né vijim:

L1, Shqetésim qytetar: trazira, kryengritje, protesta;
1.2, Krim: krimet personale dhe t& pronés;

1.3. Dhuné né vend t& punés: sulm, ngacmime, sulme hakmarrése etj.

12

Né& rastet emergjente, si: zjarri, térmetet, kércénim nga bomba, shpérthimi, etj, me
¢'rast kérkohet evakuimi i personelit nga objekti, personeli né objekt vepron sipas
nevojés dhe udhézimeve té zyrtaréve pérgjegjés té sigurimit dhe personave t& tjeré té
autorizuar pér kété céshtje.

@

Nése ka nevoj¢é dhe pér aq sa ésht¢ e mundur informatat specifike do tu
komunikohen paraprakisht t& punésuarve dhe institucioneve relevante.

Neni 17
Sinjalet e komunikimit né raste incidentesh

—

NE€ rast té rrezikut té drejtpérdrejté do té pérdoren sinjalet e alarmit, si né vijim:

1.1. Pérgatitje pér evakuim: sinjalizim me (sirené), z& tri her& me kohézgjatje dhjets
(10} sekonda me ndérpretje pesé (5) sekonda;
1.2. Evakuim: sinjalizim me (sirend) zé tri heré me kohézgjatie pesémbédhjete(15)

sekonda me ndérprerje prej pesé (5) sekonda,

Neni 18
Mbajtja e arméve

1. Té gjithé personat gé iu lejohet hyrja né SPRK iu ndalohet mbajtja e arméve me leje
pér bartje nga organet kompetente brenda objekteve t8 SPRK-s&, nése nuk jané né




detyré zyrtare. Ata do t& raportojné armét e tyre né pultin e recepsionit, pasi gé ta
kené léné armén né vendin e mbajtjes,

2. Armét dhe municioni do t8 mbahen ndaras dhe do té ruhen né kasafortén e arméve
né aférsi t& pultit té recepsionit, ku béhet dorézimi dhe evidentimi i armés,

5. Njésiti pér mbrojtje t& afért i Policisé sé Kosovés, zyrtarét policoré t& caktuar me plan
operativ dhe mbrojtja e afért pér personat, t& ciléve me ligj u takon mbrojtja e afért
mund t€ mbajné me vete armét e tyre t& zbrazura, me pérjashtim té rasteve kur
rrezikshméria éshté e larté.

Neni 19
Siguria e dokumenteve

1. Pér qéllim té ruajtjes dhe sigurisé s& dokumentacionit duhet t& krijohen hapésira dhe
pajisje t& veganta pér dokumentet pérkatése. Asgjésimi i dokumenteve duhet t& behet
pérmes pajisjeve pérkatése.

2. Té dhénat dhe dokumentet duhet t& ruhen nga té gjithé t& punésuarit dhe
administrimi i hapésirave t& tyre t& punés éshté pérgjegjési e vetd zyrtarit, Asnjé
dokument nuk duhet t¢ mbahet i hapur né desktop, késhtu q& pas pérfundimit té
punés behet mbyllja e kompjuterit pérmes ekranit mbrojtés,

Neni 20
Siguria e dokumenteve t& klasifikuara

Siguria e dokumenteve t& klasifikuara do t& zbatohet né pajtim me aktet ligjore dhe
nénligjore né fuqi.

Neni 21
Siguria e postés

1. E gjithé posta duhet té kontrollohet né recepsion.

2. Identifikimi i pakove dhe zarfeve té dyshimta, sipas karakteristikave, périshijné si né
vijim:
2.1. Etiketimin e papérshtatshém apo t& pazakonté:
2.1.1. Titujt e pasakté ose tituj pa emér;

2.1.2. Nukiadresochen njé personi t& vecants;
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2.1.3. Shénimin me kufizime t& tilla, si: “Mos t& hyjs ng skaner”;
2.14. Shénimin me cfarédo fialori kércénues;
21.5. Pulla postare nga mjé qytet apo shtet q& nuk pérputhet me adresén e
kthimit.
2.2, Dukja:
2.21. Substancé pluhur e ridier pérmes zarfit ose e shfaqur né pako ose zarf;
22.2. Njolla t& vajit, humbja e ngjyrés, ose léshimi i aromés;
223, Zarfi njéanshém osé i pabarabarté;
2.24. Materiale paketimi t& tepérta, té tilla si shirit maskimi, tela, etj.

23. Shenja té tjera t& dyshimta:

23.1
2.3.2.
23.3.

Pesha e tepért;
Tingulli i pérséritur dhe

Tela té spikatur ose flets prej alumini.

Pakoja apo zarfi q¢ duket i dyshimté nuk duhet t& hapet dhe duhet t& trajtohet né
ményré t& vecanta. -

Neni 22
Ruajtja e vulave zyrtare

Zyra e Kryesuesit té Késhillit, Zyra e Drejtorit té Pérgjithshem ts Sekretariatit,
kryeprokuroréve, administratoréve, arkiva dhe shkrimoret duhet t¢ emérojne
kujdestarin e vulave zyrtare,

Vulat zyrtare nuk do t& lihen pa kujdestar asnjéheré dhe né rastet kur kujdestari
mungon duhet t& mbyllen né kasaforts apo t& pércaktohet kujdestari i ri i
pérkohshém, varésisht nga nevojat.

Neni 23
Ruajtja e gelésave té objektit dhe veturave zyrtare

Té gjitha kopjet rezervé t& celésave te hapésirave t& ndértesés dhe veturave zyrtare
duhet té vendoser ng Pajisje t& veganté né recepsion.

Pranimi dhe dorézimi i celésave né raste t& vecanta béhet né prezencen e zyrtaréve té




sigurimit dhe personit g&é kérkon kopjen e celésit. Marrja dhe pérdorimi i gelésave
evidentohet né librin e vecants,

Neni 24
Lista e numrave t& nevojshém

1. Njésia e Personelit duhet & pérgatité listén e t& gjithé & punésuarve ne SPRK,
pérfshiré numrat e telefonave & tyre né zyra dhe pozitat e tyre, té azhurnojé listén ne
fjalé vazhdimisht dhe t& njéjtén duhet ta dérgojs né pultin e recepsionit.

2. Numrat e stafit nuk duhet t& shpérndahen, pa lejen e zyrtarit pérkatés, pavarésisht
kérkesave nga personat Jozyrtaré.

3. Recepsionisti duhet t'i sigurojé numrat e shérbimeve emergjente pér nevoja
emergjente.

Neni 25
Siguria e TI=sé

Hartimi dhe zbatimi i politikés pér siguring e teknologijisé sé informimit (T1) zregullohet

me akte t& vecanta.

Neni 26 _
Pajisjet pérkatése té sigurise

1. N& kuadér té planifikimeve buxhetore vijetore duhet t& pérfshihen ts giitha pajisjet e
nevojshme me qéllim t& ngritjes sé nivelit t& sigurisé.

I

Pér secilin objekt duhet t& sigurohen: skaneré té personave, skaneré t& cantave dhe
gjésendeve, skaneré &8 dorés pér kontrollim t& personave, kamera, pasqyré pér
kontrollim t& automjeteve, kabina ta sigurisé, laura dhe rrethoja té objektit, si dhe
sistem dhe pajisje té tjera té sigurisé,

Neni 27
Zbatimi

Pérgjegjés pér zbatimin e kétij Udhézimi Administrativ éshte udhéheqési i njésise
pérkatése pér siguri né kuadér té Sekretariatit té Késhillit.

Neni 28




Neni 28
Nxjerrja e udhézimeve plotésuese

Me géllim té zbatimit t& kétij udhézimi, Drejtori i Pérgjithshém i Se
né konsultim me Kryesuesin e Késhillit dhe kryeprokurorét e
mund té nxjerr akte plotésuese sipas nevojave.

kretariatit te Késhillit,
prokurorive pérkatése

Neni 29
Hyrja né fuqi

L. Me hyrjen né fugi te kétij Udhézimi

Administrativ shfuqizohet Udhézimi
Administrativ nr. 08/2013 pér siguring

¢ prokuroréve dhe personelit né prokurori.

ro

Ky Udhézim hyn ne fuqi ditén e miratimit nga Késhilli Prokurorial i Kosovés.

Prishting, mé 31 janar 2020




