P
Republika e Kosovés
Republika Kosovo/ Republic of Kosovo

Késhilli Prokurorial i Kosovés/ Tuzilacki Savet Kosova/Kosovo Prosecutorial Council
Sekretariati / Sekretarijat / Secretariat

Né bazé té nenit 31 té Ligjit Nr. 06/L-056 pér Késhillin Prokurorial té Kosovés, né bazé té Ligjit
Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés dhe Rregullores Nr. 02/2010 pér
Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil té Kosovés, né bazé té Aktgjykimit nr. Ref
AGJ.1583/20 té datés 09 Korrik 2020 si dhe Vendimit té Késhillit Prokurorial té Kosovés
KPK/Nr. 193/2023 té datés 23 Shkurt 2023, Sekretariati i Késhillit Prokurorial té Kosovés, shpall
kéte:

KONKURS

I.  Zyrtar Ligjor 2, dy (2) vende pune
Prokuroria Speciale e Republikés sé Kosovés, njé (1) pozité
Prokuroria Themelore Prizren, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ- 019
Emri pozités: Zyrtar Ligjor 2

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Administratori i Prokurorisé
Numri i pozitave: Dy (2) pozita

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi: Prishting, Prizren

Qéllimi i vendit té punés:

Ndérmerr té gjitha veprimet konkrete dhe iniciativa profesionale pér kryerjen sa mé efektive
dhe kualitative té punéve té Prokurorit duke i ofruar mbéshtetje profesionale juridike né
hartimin e akteve, shkresave dhe daktilografimin e tyre si dhe mbajtjen e evidencave pér léndét
né proces dhe té kryera nga Prokurori e né bashképunim me Mbikéqyrésin e Shkrimores sé
Prokurorisé dhe Udhéhegésin e Administratés.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Ndihmon né ményré profesionale Prokurorin me daktilografim profesional té akteve gé i
nxjerré prokurori lidhur me léndét konkrete té besuara pér ndérmarrjen e veprimeve akuzuese
nga prokurori;

Pranon léndét e ndara pér prokurorin me té cilin punon, evidentimin e tyre né ményré
elektronike dérgimin e léndéve me shkresat pércjellése né shkrimore, mbajtjen e evidencés pér
léndét né proces dhe léndét e kryera, raporton pér punén e vet te Udhéheqgési i Administratés;
Merr pjesé né procesin e dégjimit té paléve duke e mbajtur procesverbalin e marrjes né pyetje,
ruan konfidencialitetin e léndés dhe paléve;

Kryen té gjitha punét pérgatitore pér praniné e paléve para prokurorit me dérgesén e ftesave
dhe pranimin e konfirmimeve nga dorézuesit e shkresave;

Gjithnjé kujdeset pér informimin e Prokurorit lidhur me praniné e tij né gjykime, duke mos e
léné anash informimin lidhur me shkresat e ndryshme apo (corpora deliktet) qé ndérlidhen me
léndén gjyqgésore;



Pérgjegjés pér kryerjen e punés né ményré sa mé profesionale, duke u kujdesur qé gjaté punés
sé besuar té keté sa mé pak léshime;

Pér punén e vet i pérgjigjet udhéheqgésit té administratés, ndérsa pér punén e kryer me
prokurorin lidhur me léndét mbané edhe pérgjegijési tek prokurori i ¢éshtjes, andaj kérkohet njé
sy celési dhe vémendje e vecanté;

I obliguar té respektojé Kodin e Etikés Profesionale té stafit mbéshtetés dhe Kodin e Shérbimit
Civil;

Kryen edhe puné tjera qé ndérlidhen me pozitén e tij/saj duke i zévendésuar kolegét tjeré né
puné.

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Njohuri té shkélqyera e gjithépérfshirése profesionale nga 1émi juridik dhe administraté
publike;

Njohuri té miré té gjuhés shqipe, dhe/ose serbe e déshirueshme, né té shprehur me gojé dhe me
shkrim duke pérfshiré aftési té zhvilluara né hartimin e dokumenteve;

Njohuri me aftési té mira té punés me kompjuter me aplikim té programeve (Microsoft Word,
Excel, Power Point, etj.) dhe internetin;

Shkathtési pér shqyrtimin e l1éndéve, aktakuzave dhe shkresave tjera té nevojshme;

I/E gatshém/e té punojé me njeréz té etnive dhe religjioneve té ndryshme;

Aftési pér ndérmarrjen e iniciativave konkrete gjaté punés dhe lidhur me té;

Aftési pér ta mbajtur kualitetin e punés edhe né kushte té punés nén presion.

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare - Fakulteti Juridik.

Pérvoja e Punés:

Njé (1) vit pérvojé pune profesionale.

IL. Zyrtar pér Informim dhe Monitorim té Mediave
Prokuroria Themelore né Gjakové, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ - 020
Emri pozités: Zyrtar pér Informim dhe Monitorim té Mediave
Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Udhéheqési i Zyrés pér Komunikim

Numri i pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj

Vendi: Gjakové

Qéllimi i vendit té punés:

Zhvillimi dhe shpérndarja e komunikimeve pér té informuar qytetarét, institucionet pér
politikat, shérbimet dhe arritjet e prokurorive té Kosovés , pér té rritur dhe mbrojtur
reputacionin e Prokurorit té Shtetit dhe kontribuar né rritjen e nivelit t¢ komunikimit dhe
informimit pér qytetarét dhe institucionet e Kosovés.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Koordinon aktivitetet pér komunikim me publikun né prokuroriné pérkatése;

Siguron qasje dhe transparencé té punés sé prokurorisé pérkatése, népérmjet ofrimit té
informacioneve dhe dokumenteve pér opinionin publik dhe mediat;

Jep informata té nevojshme lidhur me punét e prokurorisé pérkatése;

Siguron aplikimin e standardeve té komunikimit publik, népérmjet trajnimit dhe avancimit, me



géllim qé puna e tij té ushtrohen né ményrén mé efektive dhe efikase;

Bashképunon me zyrtarét pér komunikim publik té Prokurorit t& Shtetit, Késhillit Prokurorial
dhe gjitha prokurorive;

Zévendéson sipas nevoje zyrtarét pér komunikim té prokurorive:

Siguron hartimin dhe zhvillimin e politikave té fjalimeve dhe opinioneve pér té gjitha temat e
réndésishme lidhur me aktivitet dhe shérbimet e prokurorisé pérkatese;

Bén vlerésim té rregull té komunikimit me media té prokurorisé pérkatése.

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Njohuri né fushé-veprimtariné dhe kompetencat e sistemit prokurorial;

Njohuri dhe pérvojé né fushén e gazetarisé dhe komunikimit publik;

Njohuri pér pérdorimin e kompjuterit (Internet, E-email, Word, Pover Point);

Shkathtési té larté né organizim, caktim té objektivave dhe planifikim;

Shkathtési té nivelit té larté né komunikim dhe negocimit;

Fleksibilitet ndaj organizimit té punés.

E preferueshme gjuha Angleze .

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare - Fakulteti i Gazetarisé¢ ose Shkencat Shogérore.

Pérvoja e Punés:

Dy (2) vit pérvojé pune profesionale.

III.  Zyrtar pér Arkiv 2
Prokuroria Themelore Gjakové, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ - 021
Emri pozités: Zyrtar pér Arkiv 2

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Administratori i Prokurorisé
Numri i pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi : Gjakové

Qéllimi i vendit té punés:

Arkivimi, sistemimi dhe mbajtja azhure e 1éndéve té institucionit.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Pranon dokumentet dhe léndét pér arkivim dhe kujdeset pér arkivimin e tyre né arkivin e
institucionit né pérputhje me procedurat ligjore;

Kujdeset pér sistemimin dhe mbajtjen azhure té léndéve arkivore, si dhe propozon udhézues té
nevojshém pér funksionimin e arkivit;

Mirémban arkivin e vecanté pér rastet e detajuara specifike dhe ruan paprekshmériné e
informatave;

Pérkujdeset pér seleksionimin e rregullt té léndés arkivore;

Mbané kontakte t& vazhdueshme me institucionet e arkivit t& Kosovés, me géllim té dorézimit
té lendéve arkivore arkivit kompetent pas kalimit té afatit;

Ndérmerr veprime tjera té nevojshme pér funksionimin sa mé té miré té ligjit mbi léndén
arkivore té Kosovés;

Koordinon punén me népunésin qé merret me postén dhe shpérndarjen e postes, shkresave
jashté dhe brenda institucionit;



Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési;

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té
punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata ,dhéné udhézime dhe
pércjellé informata tek té tjerét;

Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;
Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel).

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare.

Pérvoja e Punés:

Dy (2) vite pérvojé pune.

IV.  Zyrtar pér Pérkthime (shqip- serbisht dhe anasjelltas)
Prokuroria Themelore Gjilan, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ- 022
Emri pozités: Zyrtar pér Pérkthime
Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Administratori i Prokurorisé
Numri i pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi: Gjilan

Qéllimi i vendit té punés:

Ofron pérkrahje té gjeré administrative dhe teknike pér stafin Profesional té njé njésie
organizative né fushén kryesore té punés, pér pérkthimin e té gjitha materialeve, duke siguruar
pérkthim cilésor.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Bén pérkthim profesional té materialeve té shkruara nga gjuha shqipe né gjuhén serbe dhe
anasijelltas;

Bén pérkthim profesional simultan né takimet e ndryshme;

Pérgjegjés pér respektimin e afateve dhe pér saktésiné e pérkthimeve qé kryen;

Merr pérgjegjési specifike lidhur me pérkthimin e materialeve qé kérkohen nga institucioni;
Eshté pérgjegjés pér pérkthimin e dokumenteve dhe ruajtjen e konfidencialitetit te njgjtave;
Kontrollon/Lekturon materialet e pérkthyera dhe éshté pérgjegjés pér pérkthim cilésor, si me
shkrim, konsekutiv dhe simultan;

Mbané evidencén e sakté e té ploté té aktiviteteve, dosjeve, punimeve, dokumenteve zyrtare,
pérfshiré pérgatitjen e raporteve pér téré punén e kryer;

Kryen edhe detyra tjera té punés né pérputhje me ligjet dhe rregulloret aktuale té cilat mund té
kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe.

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Shkathtési té shkélqyera té njohjes sé gjuhés gjaté komunikimit me gojé dhe me shkrim;

Njohuri té miré né té shkruar té gjuhés Shqipe dhe Serbe;

Njohja e punés me kompjuter (Word dhe Excel).

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:



Diplomé Universitare.
Pérvoja e Punés:
Dy (2) vite pérvojé pune.

V. Zyrtar i Teknologjisé Informative
Zyra e Kryeprokurorit té Shtetit, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ- 023
Emri Pozités: Zyrtar i Teknologjisé Informative

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 1

Raporton: Prokurori i autorizuar né Njésiné Ndérlidhése
Numri i Pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akt emérim: Pa afat

Periudha Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj

Vendi: Prishtiné

Qéllimi i vendit té punés:

Nén mbikéqyrjen e Prokurorit té autorizuar né Njésiné Ndérlidhése, zyrtari pér administrimin e
teknologjisé informative éshté pérgjegjés pér mbikéqyrjen, dhe menaxhimin e gjitha pajisjeve té
Njésisé Ndérlidhése si dhe ekzekutimin e udhézimeve né koh& ndérsa pér céshtje
administrative i raporton Administratorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Mbikéqyrja dhe menaxhimi i pajisjeve té vendosura né Njésiné Ndérlidhése;

Ekzekuton udhézimet e pranuara nga zyrtari mbikéqyrése;

Menaxhimi i terminaleve menaxhuese qé mundéson regjistrimin e pérgjimeve;

Administrimi, analizimi dhe mirémbajtja e sistemit té pérgjimit elektronik;

Kontrollimi i mbarévajtjes sé punés sé serveréve dhe pajisjeve tjera té pérgjimit dhe ménjanimi i
problemeve té paragqitura;

Administrimi i rrjetit LAN dhe WAN;

Projektimi, administrimi dhe mirémbajtja e sistemit t€ video vézhgimit;

Nén kontrollin e tij/saj béhet intervenimi i pajisjeve nga operatoret (sipas nevojés sé paraqitur);
Eshté pérgjegjés pér administrimin dhe menaxhimin e ¢éshtjeve té teknologjisé informative né
Zyrén e Kryeprokurorit té Shtetit,

Ofron mbéshtetje sipas nevojés dhe kérkesave té stafit té Zyrés sé Kryeprokuror té Shtetit pér
problemet gé shfagen né sistemin e kompjuteréve duke pérfshiré problemet harduerike dhe
softuerike, e-mail, problemet me pajisje té rrjetit dhe periferike.

Kryen edhe pune tjera té profesionale, sipas nevojave dhe kérkesés té zyrtarit mbikéqyrés.
Njohurité, shkathtésité dhe aftésité pér vendin e punés:

Njohuri té rrjetit, TCP/IP, LAN, WAN, VLAN, ACL (Access Control Listing), Internet

Njohuri né Name Domain, Remote Network Access, Aplikimi, Baza e té¢ dhénave, E-mail,
Proxy, Web;

Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe késhillave
profesionale;

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare ne Inxhinieri Kompjuterike, Shkenca Kompjuterike ose té ngjashme.
Pérvoja e Punés:

Njé (1) vit pérvoje pune né fushén e TI-sé.



VI.  Zyrtar pér Logjistiké
Prokuroria Themelore Prishtiné, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ - 024
Emri pozités: Zyrtar pér Logjistiké

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Administratori i Prokurorisé
Numri i pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi : Prishtiné

Qéllimi i vendit té punés:

Ofron shérbime té logjistikés pér Prokuroriné me géllim té sigurimit dhe plotésimit t&é nevojave
né fushén e logjistikés.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Merr pjesé né planifikimin dhe pérgatitjen e planifikimit né fushén e logjistikés;

Ofrimi i mbéshtetjes teknike administrative pér Prokuroriné pér shérbime té Logjistikés;
Pérgatit kérkesa pér furnizim me material dhe inventaré pér nevojat e Prokurorisé;

Pranon té gjitha kérkesat pér material si dhe bené shpérndarjen e materialit sipas kérkesave;
Bené evidentimin e inventarit pér mes sistemit té E-pasurisé;

Ndihmon né zbatimin, monitorimin dhe vlerésimin e procedurave té reja qé lidhen me
logjistikén;

Koordinon aktivitetet lidhur me sistemimin apo 1évizje té stafit sipas kérkesave;

Kryen edhe detyra tjera té pércaktuara nga Mbikéqyrési dhe Udhéheqési i Drejtpérdrejt.
Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Njohja dhe aplikimi i programeve te Microsoft Office, si dhe softueréve dhe web aplikacioneve
Aftésité e koordinimit, bashképunimit dhe komunikimit me zyrtaret dhe palét

Shkathtési té shkélqyera organizative dhe ekipore si dhe pér té punuar me udhéhegje minimale
mbikéqyrése

Té keté aftési pér té punuar nén presion dhe né limite kohore

Fleksibiliteti dhe aftésia qé té punoj me véllim pune.

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare.

Pérvoja e Punés:

Dy (2) vite pérvojé pune.

»  Konkursi éshté i hapur 15 dité kalendarike nga dita e publikimit né fagen zyrtare té Sistemit Prokurorial té
Republikés sé Kosovés, si dhe né gazetat ditore, duke filluar nga data 08.09.2023 deri me daté 22.09.2023 si
daté e mbylljes sé konkursit.

»  Kérkesa (aplikacioni) pér punésim gjendet né web fagen: www.prokuroria-rks.org .

= Aplikacionet dorézohen ¢do dité pune nga ora 08:00 deri né ora 16:00, né Divizionin e Burimeve Njerézore, kati
1V, objekti i Prokurorisé Speciale té Republikés sé Kosovés, rruga “Luan Haradinaj”, 10000 Prishtiné, Kosové.

»  Aplikimi pérmes postés: Kérkesat e kompletuara me dokumente mund té dorézohen edhe pérmes postés né
Divizionin e Burimeve Njerézore té Sekretariatit té Késhillit Prokurorial té Kosovés, adresa: Rr. “Luan
Haradinaj”,kati i IV, objekti i Prokurorisé Speciale té Republikés sé Kosovés.

= Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit té afatit pér
aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do té merren né shqyrtim, nése arrijné brenda 4 katér ditésh,
aplikacionet qé arrijné pas kétij afati, dhe ato té pakompletuara nuk do té shqyrtohen fare.

= NEé rast nevoje mund té na kontaktoni né, tel: 038/200 66048, 038/200 66029, 038/200 66051, prej orés 08:00 -
16:00.


http://www.prokuroria-rks.org/

Kushtet e pjesémarrjes né konkurs:

Té drejté aplikimi kané té gjithé qytetarét e Republikés sé Kosovés té moshés madhore té cilét kané zotési té ploté
pér té vepruar, jané né posedim té té drejtave civile dhe politike, kané pérgatitjen e nevojshme arsimore dhe
aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave dhe té cilét kané aftési fizike qé kérkohen pér pozitén pérkatése.
Sekretariati i Késhillit Prokurorial té Kosovés, ofron mundési t¢ barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore nga té gjitha
komunitetet né Kosové.

“Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né
organet e shérbimit civil té administratés publike gendrore dhe lokale si¢ specifikohet né nenin 11, paragrafi 3 té
Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés.”

Aplikacionit duhet t'i bashkéngjiten kopjet e skanuara té dokumentacionit té kérkuar:

Déshminé e kualifikimit shkollor;

Déshmi mbi pérvojén e punés;

Déshmi e trajnimeve;

Dy rekomandime (nése keni);

Kopjet e dy raporteve té fundit té njépasnjéshme té vlerésimit té punés (nése ekzistojné té tilla);

Dokumentin e identifikimit-letérnjoftimi i fotokopjuar;

Certifikaté nga Gjykata gé nuk jeni nén hetime.

Né lidhje me datén e mbajtjes sé testit me shkrim dhe intervistés, pér kandidatét té cilét i plotésojné kushtet e
parapara sipas kétij konkursi, kandidatét do té njoftohen bazuar né legjislacionin ne fugqi.



