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Republika e Kosovés
Republika Kosova / Republic of Kosova
Késhilli Prokurorial i Kosovés/Tuzilacki Savet Kosova/Kosova Prosecutorial Council

Tuzilacki Savet Kosova je, na osnovu ¢lana 6 stav 4, ¢lana 7 stav 1, podstav 1.31 Zakona
br. 06/ L-056 za Tuzilacki Savet Kosova, kao i u skladu sa Zakonom br. 03 /1. - 54 za Pedate
u Institucijama Republike Kosova, na sastanku odrzanom 21 oktobar 2022, doneo ovo:

Administrativno Uputstvo br. 01/ 2022 za Pecate i Simbole u Tuzilackom
Sistemu Republike Kosova

Clan1.
Svrha

Svrha ovog uputstva je da se utvrdi oblik i sadrZaj pecata, upotreba simbola, njihovo
ocuvanje i odgovornost za njihovu upotrebu u tuzilackom sistemu Republike Kosova.

Clan 2

Delokrug rada

Odredbe ovog administrativnog uputstva sprovode svi sluzbenici tuzilackog sistema.

Clan 3

Definicije

Tuzilacki sistem - podrazumeva Tuzilacki Savet Kosova i Drzavnog Tuzioca;
Komisija - podrazumeva Komisiju imenovanu od najviseg administrativnog sluzbenika,
koja sprovodi postupke za dobijanje dozvole za pecat, narucivanje pecata od pecatorezca,

njihov nadzor, arhiviranje i druge radnje predvidene Zakonom br. 03/L - 54 za Pecate u
Institucijama Republike Kosova.
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Clan 4
Oblik i veli¢ina peéata u tuzilatkom sistemu

Pecat ima ovaj oblik i veli¢inu:

1.1.Pecat je kruZnog oblika.

1.2 Velitina pecata je 40 mm, 50 mm i 60 mm u predniku.

Veli¢ina pedata je odredena duZinom teksta i brojem jezika koje pedat mora sadrzati.
Pec¢at ima koncentri¢ne krugove i sadrZi sledece podatke:

3.1.U prvom spoljadnjem krugu pise: Republika Kosova;

3.2.U slededem krugu se ispisuje ime 1 sediste;

3.3.Na preostalom prostoru unutar kruga postavljen je grb Republike Kosova.

Tekst pecata TuZilackog Saveta Kosova i DrZzavnog TuZioca je ispisan velikim
slovima na sluZzbenim jezicima Republike Kosova.

Dozvoljeno je imati vise uzoraka pecata, ako se delatnost izvodi na viSe od jednog
objektu 1 ako je to neophodno i u skiadu sa radnim zahtevima.

Alko ima vise primeraka pecata, onda se svaki primerak ozna¢ava rimskim rednim
brojem koji se stavlja u sredinu.

Clan5
Cetvrtasti pecat

Za protokolisanje spisa se koriste Setvrtasti pecati tuzilatkog sistema.

Po pravilu, éetvrtasti pedat je dimenzija 35 mm sa 70 mm, prema potrebi moZe imati
i druge dimenzije, tako da ima mesta za sluZbene jezike Republike Kosova.

Tekst kvadratnog pecata je ispisan na sluzbenim jezicima Republike Kosova.

Veli¢ina kvadratnog pefata odredena je duzinom teksta koji pe¢at mora sadrzati.
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Clan 6
Sadrzaj cetvrtastog pedata

Cetvrtasti pecat sadri sledece podatke po redu:

1.1.5a leve strane, gledajudi napred, postavljen je grb Republike Kosova, dok je sa
desne strane grb TuZilatkog Saveta Kosova ili DrZavnog TuZioca.

1.2.Republika Kosova;

1.3.Naziv institucije napisan velikim pisanim slovima;

1.4.Naziv organizacione jedinice institucije;

1.5.Broj protokola organizacione jedinice;

1.6.Prostor u kojem ¢e biti oznacen broj stranica;

1.7 Prostor u kojern ¢ée biti oznaceni datum, mesec i godina;

1.8.Mesto sedi$ta institucije.

DrZavni TuZilac poseduje i elektronski pecat za protokolisanje spisa.

Poverljivi pecat se koristi za pecatiranje poverljivih dokumenata, ¢etvrtastog je oblika,
crvene boje sa ispisom poverljivo u sredind.

Tajni pecat, koji se koristi za pecatiranje strogo poverljivih dokumenata, fetvrtastog je
oblika, crvene boje sa ispisom strogo poverljivo u sredini.

Clan 7
Upotreba pecata

Pedat sluZi za overavanje autenti¢nog sluzbenog akta, koji izdaje institucija.

Pecatom se overavaju samo oni akii, dokumenti i spisi koje je potpisalo ovladceno
lice.

Pedat se stavlja na levu stranu potpisa osobe, tako da pokriva otprilike jednu
detvrtinu (1/4) potpisa.

Odgovorno lice koje koristi pecat odgovara za autorstvo i autenti¢nost dokumenata
na kojima je pecat stavijen.



5. Za svaku upotrebu pecata, odgovorno lice je duzno da vodi evidenciju o upotrebi
pecata.

Clan 8
Simboli
1. TuZilatki Savet Kosova i Drzavni TuZilac imaju svoje jedinstvene simbole.
2. Simboli Saveta i DrZavnog TuZioca su: zastava, grb ilogo.
3. TuZzilacki Savet Kosova i DrZavni TuZilac su predstavlieni odgovaraju¢om zastavom,
grbom i logom.
Clan 9
Zastava
TuZilacki Savet Kosova i Drzavni TuZilac imaju svoje jedinstvene zastave.
Clan 10
Upotreba zastave Saveta i Drzavnog TuZioca

1. Zastava Saveta i DrZavnog TuZioca se postavlja u unutradnjem i spoljnjem
okruZenju. U unutradnjem okruZenju se postavljaju:

1.1.U sali za sastanke Saveta;
1.2.U Kancelariji Predsedavajué¢eg Saveta;
1.3.U Kancelariji Glavnog DrZavnog TuZioca, i
1.4.U kancelarijama glavnih tuZilaca.

2. U spoljnjem okruZenju se postavlja:

2.1. U svim objektima tuZilackog sistema, pre ulaska u objekat, na mestu
specijalno za zastave.
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Zastava Saveta 1 Drzavnog TuZioca se koristi u slufajevima svefanih sastanaka
predstavnika drzavnih institucija sa predstavnicima stranih drZava, godidnjih
konferencija i konferencija za medije.



Clan 11
Grb

TuZilacki Savet Kosova i Drzavni TuZilac koriste grb Republike Kosova.

Clan 12
Logo

1. TuZilacki Savet Kosova i DrZavni TuZilac imaju svoje jedinstven logo.

2. Logo Tuzilatkog Saveta Kosova i Drzavnog TuZioca se koriste kao znak identifikacije.

3. Logo Saveta i Drzavnog TuZioca se postavijaju:

3.1. Na ulazu Saveta i DrZavnog TuZioca;
3.2. U svim sluZbenim aktima;
3.3. U pecatima, 1

3.4. U svim dokumentima i medu institucionalnim sporazumima.

Clan 13
Komisije

Generalni Direktor Sekretarijata TSK odlukom imenuje troclanu komisiju, koja
porucuje pecat od pectatorezca.

Pecat izraduje pecatorezac, koji je registrovao svoju delatnost, u skladu sa
zakonskim odredbama na snazi za registraciju poslovanja.

Komisija vréi nadzor nad radom pedatorezca, progladava nevazedim peat i
arhiviranje pecata.

O arhiviranju pedata komisija sastavlja zapisnik u tri istovetna primerka, a jedan
pronerak ¢uva u arhivi institucije.

Nakon prijema pecata od strane komisije, Generalni Direktor Sekretarijata TSK donosi
odluku o datumu pofetka upotrebe pecata.



6. Komisija je duzna da, nakon obavljenog posla pecatorezca, zatrazi pod svojim
nadzorom da se uniste svi modeli, kalupi i svi ostali tragovi, koji su ostali u procesu
izrade pecata od strane pecatorezca. Po okonc¢anju postupka unistavanja, komisija
vodi zapisnik, koji pored ¢lanova komisije potpisuju i pecatorezac.

7. Za svaku radnju Komisija sastavlja zapisnik.

8. Mandat komisije je do dono$enja druge odluke od strane Generalnog Direktora
Sekretarijata TSK.

Clan 14

Stupanje na snagu

Ovo uputstvo stupa na snagu na dan usvajanja od strane TuZzilackog Saveta Kosova.

Pristina, 21.10.2022 Jetish Maloku

Predsedavajuci Tuzilackog Saveta Kosova



