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Republika e Kosovés
Republika Kosovo/ Republic of Kosovo

Késhilli Prokurorial i Kosovés/ Tuzilacki Savet Kosova/Kosovo Prosecutorial Council

Tuzilacki Savet Kosova na osnovu ¢lana 4 stav 1.27 Zakona Br. 03/1.-224 za Tuzilacki
Savet Kosova 1 na osnovu ¢lana 9 stav 2, Zakona Br.05/1-035 za Izmene i Dopune
Zakona Br. 03/1.-224 za Tuzilacki Savet Kosova, donosi sledece:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO Br.02/2018 ZA
KORISCENJE SLUZBENIH VOZILA TUZILACKOG SISTEMA

Clan1
Cilj

Administrativno Uputstvo ima za cilj odredivanje pravila za efikasno koriscenje i
racionalizovanje troskova, za koriscenje sluzbenih vozila tuzilackog sistema.

Clan 2
Delatnost

Ovo upustvo bice sprovodeno od strane svih zaposljenih u tuzilackom sistemu
Kosova.

Clan 3

Sluzbenici koji imaju pravo koristiti sluzbena vozila

1. Glavni Drzavni Tuzioc i Predsedavajuc¢i Saveta licno koriste sluzbeno vozilo u
svako doba, ili sa ovlacenim licem, koji se zaduzuje i odgovoran je za prijem i
odrzavanje vozila u skladu sa ovim Uputstvom.
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Tuzioci Kancelarije Glavnog Drzavnog Tuzioca , Glavni Tuzioci tuzilastva svih
nivoa, ¢lanovi Saveta, Direktor Sekretarijata i Direktor Jedinice licno koriste
sluzbeno vozilo, za sluzbene potrebe, u svako vreme, licno ili sa ovlaséenim licem,
koji je zaduzen i odgovoran za prijem i odrzavanje vozila u skladu sa ovim
Uputstvom.

3. Tuziocima Specijalnog Tuzilastva Republike Kosova, zbog predstavljanja slucajeva
na celoj teritoriji Republike Kosova, u odredenim slucajevima se odobrava
koris¢enje vozila i posle sluzbenog radnog vremena, ukljucujuci zastupanje
predmeta, uz prethodno odobrenje Glavnog Tuzioca STRK-a i obavestenjem
Direktora Sekretarija STSK-a.
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Tuzioci koriste stuzbena vozila samo za vrienje radnih duZnosti. Ova vozila se
upravljaju od strane vozaca doti¢nog TuZiladtva ili u odredenim sludajevima moze
se upravljati od samog tuzioca, izuzimajudi odlazak ~ dolazak na posao

Administrativni sluZzbenici u tuzilatkom sistemu, maogra koristiti sluZbena vozila za
vréenje svakodnevnih duznosti, u toku radnog vremena. Ova vozila se mogu
upravljati od strane sluzbenika ili prema potrebi i od strane vozaca.

U odredenim slutajevima, zbog posebnih specifiénosti rada, administrativni
sluzbertici odlukom Direktora Sckretarijata, mogu koristiti vozila i van radnog
VIemena.

Clan 4
Naéin koris¢enja sluzbenih vozila

Vozila tuZilackog sistema sluze za vrenje stuzbenih duZnosti unutar i van teritorije
Kosova, dok njihovi korisnici moraju th koristili na $to pravi, racionalni i efikasniji
nacin.

Sva sluzbena lica koja koriste sluzbena vozila za sluZbena putovanja van zemije,
trebaju popunili obrazac za koris¢enje vozila van zemlje (Prilog 1) i da obezbede
ovlastenje od Direktora Sekretarijata, izuzev Direktora Sekretarijata kojem
ovlascenje za korisCenje sluzbenog vozila van zemlje izdaje Predsedavajudi Saveta.

Osim simbola i oznaka usvojenih od Saveta, sluzbeno vozilo ne moze imati nijedan
drugi simbol ili razli¢itu oznaku,

Sva sluzbena lica koja koriste sluzbena vozila moraju postovati sva pravila
drumskog saobracaja odredene zakonom.

Niko ne moZe da koristi sluzbena vozila bez vaZeée vozatke dozvole priznate od
nadleznih vlasti Republike Kosova ili medunarodnih, kao i bez ovladtenja za
upravljanje sluZbenih vozila tuZilackog sistema.

Clan §
Opremanje tuzilastva Kosova vozilima

Savet preko Sekrelarijata pruZa tuZilastvima Kosova vozila, za sledede namere:

1.1. Za zastupanje, zavisno od regiona kojeg pokriva odgovarajuce tuzilastvo;
1.2. Za dezurstvo;
1.3. Za potrebe tuzilaca za visenje radnih obaveza u vezi funkcionisanja tuzilackog
sistema, zavisno od njihovog broja u odgovarajuéem tuzilagdtvu;
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1.4. Za potrebe Kancelatije za Zastitu i Pomo¢ Zrtava zavisno od regiona kojeg
pokriva ukljudujudi i dezurstvo,

L5. Administraciju tuziladtva, zavisno od njihovog broja u odgovarajucem
tuziladtvu.

Vozilo odredeno za dezurstvo bide oznaceno logom Drzavnor TuZioca.
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Clan 6
Prevoz stranih lica

U vozilima tuZilackog sistema zabranjeno je prevoziti ne sluzbena lica.

SluZbena lica koja nisu deo tuZilackog sistema, i koja se prevoze u neko sluzbeno
vozilo, moraju potpisati “Opsti obrazac oslobadanja” koji oslobada tuzilacki sistem
od odgovornost za gubitak, ostefenje, povredu ili smrt stranog lica (Prilog 2).

Clan 7
Postupak uzimanja sluzbenih vozila na korii¢enje

Svaki sluzbenik tuZilackog sistema, koji ima potrebu za korig¢enje vozila za jedno
ili vise stuzbenih putovanja, u toku radnog vremena, prvobitno mora da popuni
obrazac-zahtev za prevozne usluge (Prilog 3) obezbedenog od Rukovodioca
Kancelarije za Prevoz i Administratora Tuzilagtva.

Sluzbenici tuzilatkog sistema koji koriste vozila obavezni su da litno ili preko
ovlagdenih osoba postavljaju sve zatrazene podatke u elekironskom sistemu za
upravijanje vozila.

Upravljadi sluzbenih vozila su obavezni da pre primo-predaje sluzbenog vozila i
nakon izvrSenfa kontrole vozila, obezbede da je vozilo u dobrom radnom stanju i
da popune-potpi$u obrazac o stanju vozila.

Tuzioct koji pohadaju podetnu obukua nemaju pravo da koriste sluzbeno vozilo za
ucestvovanje u ovoj obuci,

Clan 8

Qdrzavanje

Odgovorna lica - vozadi tuzilatkog sistema abavezuju se da izvrie dnevnu
kontrolu i edrZzavanje vozila.

L.1. Pre koriS¢enja vozila mora da se vrsi kontrola koja obuhvata:

L1.1. Nivo motormog ulja,

1.1.2, Nivo vode rashladnog sistema i ¢idtenja stakla,
1.1.3. Nivo ulja sistema kocenja,

1.14. Nivo ulja sistema volana,
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1.1.5. Oznake na instrument tabli, posebno mera¢ goriva,

1.1.6. Prednja, zadnja svetla i pokazivace pravea,

1.L7. Alal za opravku kvarova i dodatna sredstva,

1.1.8. Rezervni tocak,

L1.9. sirenu,

1.1.10. tablicu kolometraZe za buduce servisiranje i

L1111 spoljnu kontrolu ( gume, moguce curenje ulja, vode i ostala ostedenia).

1.2. Tokom potetka upravljanja vozila da se kontrolise:

1.2.1. Sistem upravljanja (volan),
1.2.2. Kotnice i
1.2.3. Osvetljenje

Svaki Korisnik sluzbenih vozila u tuZilackom sistemu, mora da izvedtava u
kancelariji za prevoz za svako oftecenje vozila. Uslucaju eventualnog udesa mora
da deluje shodno ¢lanu 11 ovog Administrativnog Uputstva.

Clan 9
Servisiranje

Odgovorna za popravku, administriranje i odrzavanje sluzbenih vozila je Divizija
za Opste Usluge preko Kancelarije za Prevoz Sekretarijata Saveta.

Servisiranje i popravka vozila mora se visiti samo u servisu odabranom od strane
Saveta, po pravilima nabavke i usluga sprovodljive na Kosovu.

Pre slanja sluzbenog vozila na servisiranje mora da se popuni obrazac za slanje
vozila na servisiranje (koji se gencrife sa clektronskog sistema za administriranje
vozila), na kojem se upisuju podaci vozila, tip i registarski broj, razlog slanja vozila
u servisu 1 prepis pojavljenih kvarova vozila. Obrazac se priprema od Kancelarije
za Prevoz, gde se dalje procesuira slanje vozila na odabranom servisu i original se
pripaja predmetu za dalje procesuiranje.

Tokom uzimanja stuzbenog vozila iz servisa, voza¢ ili sluzbenik mora da proveri da
li su otklonjeni kvarovi za koje je vozilo poslato u servisu.

U shacaju udesa ili teskih odteenja mora da se obavesti Kancelarija za Prevoz od
strane korisnika vozila, potom kompanija osiguranja gde je vozilo osigurano mora
da popuni obrazac za slanje u servisu.

Vozila koja trofe vise nego $to je preodredeno tehnitkom dokumentacijom, moraju
se testirati i odrediti norma potrodnje ili da se odstrane iz saobracaja.
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Clan 10
[zvestavanje

Vozaci ili ovlastena lica, na pocetku svakog meseca, do datuma (7) sedmog moraju
predati izvestaj (koji se generie sa elektronskog sistema za administriranje vozila
koji obuhvata kilometrazu, troskove Cis¢enja, goriva} kao i obrazac “putnog naloga”
za koris¢enje vozila kod Kancelarije za Prevoz.

Kancelarija za Prevoz je obavezna da do (7) sedmog u mesecu prikuplja sve rac¢une
trofkova za vozila od ugovorenih operatera.

Kancelarija za Prevoz, priprema tromesedne izvedtaje koji oakljucuju trogkove
] _ J

goriva, servisiranja, kilometraZu, udese i nadin korisc¢enja vozila kao 1 druge

izvestaje po potrebi.

Clan 11
Parkiranje sluzbenih vozila

Sva sluzbena vouzila, izuzev onih opisanih u ¢lanu 3. Stav 1 1 2, posle zavrietka
radnog vremena i sluzbenih poslova, moraju se parkirati i stajati na parkingu
TuZilastva,

Klju¢evi i tehnicka dokumentacija vozila odmah posle zavrietka putovanja predaju
odgovornom sluzbeniku ili u njegovo odsustvo, stavljaju na odredeno mesto za ova
nameru. Jedna kopija kljuca se drZi u Departmanu Opstih Usluga u Sekretarijatu
Saveta kod Kancelarije Prevoza.

Clan 12
Radnje u slucaju udesa

1. U slucajevima kada je sluzbeno vozilo ucestvovalo u udesu, korisnik mora da:

LI. Zauslavi vozilo i boravi na mesto udesa do dolaska policijskih organa ili do
zavrietka svih dole navedenih postupaka (tacka 1.2, 1.3, 14,15, 1.6, 1.7, 1.8, i
1.9), osim u sludaju kada mu je ugroZen njegova/ njen ugled (bezbednost);

1.2, PruZa prvu pomoc povredenoj osobi ili osobama, ako je u stanje da uradi to;
1.3, Prijavi udes preko telefona u Kancelariji za Prevoz, a ako ne moZe da stupa u
kontaktu sa Kancelarijom Prevoza, izvestava kod Divizije za Opste Usluge ili

§to je pre mogude prosledi poruku kod jednog od njegovih staresina.

1L.4. Informise policiju direktno ili preko ostalih sluZbenika, u slucaju povrede trece
strane ili ostedenje imovine;



1.5. Pruzi policifi ili trecof povredenoj ili o8tefenoj osobi sve potrebne podatke i po
mogudnosti uzima iste od tre¢e povredene ili o5telene strane;

1.6. Ne daje nikakvo obedanje u vezi uzimanja odgovornosti, ve¢ da to ostavija u
nadleznosti policijskih organa;

1.7. Po mogucnosti obezbeduje vozilo od krade i ujedno ne wdaljave se i ne
dozvoljava da se ostala vozila uklju¢ena u udesu udaljavaju sa mesta dogadaja
bez uzimanja potrebnih podataka;

1.8. Popunjava obrazac o udesu (koji se generie sa elekbronskog sistema
administriranja vozila) i u roku od 24 sata predaje u Kancelariji za Prevaz, U
odredenim sludajevima zbog teSkog zdravstvenog stanja izvedtava se 48 sali od
momenta prelazka potedkoca-situacije.

1.9. U slucaju nestanka / krade vozila izvestava kod naj blize policijske stanice,
kao i popunjuje obrazac o nestanku / kradu sluzbenog vozila (Prilog 4) i
zajedno sa kompletiranom dokumentacijom u roku od 72 sata 3alje kompaniji
osiguranja.

Clan 13
Odgovornost

Svaki korisnik sluzbenog vozila mora da sprovodi opita pravila sacbracaja i
odgovoran je za pazljivo koristenje vozila, kao i odgovoran za eventualnu tetu
izazvanu kori$tenjem vozila u suprolnosti sa ovim Uputstvom.

Kancelarija Prevoza, mora biti upoznata od osoba koja su koristila vozilo,
evidentira sve 3to se ti¢e vozila kao: ogrebotine, stanje antene, audio-vizuelne
opreme, rezervni tofak, kao i svaki dragi deo ili alat vozila u trenutku kada to
primecuje.

SluZbena lica se podvrgavaju disciplinskom postupku u slucajevima koristenja
vozila u suprotnosti sa pravilima ovog Uputstva.

Divizija Opitih Usluga preko Kancelarije Prevoza u Sekretarijatu Saveta vréi
nedeljnu, meseénu i periodicnu kontrolu izvestaja za sluzbena vozila.

Clan 14
Nadzor sprovodenja uputstva

Odgovorana za nadzor sprovodenja ovog uputstva je Divizija Opstih Usluga preko
Kancelarije Prevoza Sekretarijata Saveta koja mora biti aktivna 24 sata.

Direktor Sekretarijata donosi odluke, daje predloge i preporuke u Savelu, za
sprovodenje ovog Uputstva.



Clan 15
Otudenje vozila tuzilackog sistema

1. Zahtevom Kancelarije Prevoza, usvojenog od Divizije Opstih Usluga, Direktor
Sekretarijata moze da osniva komisiju za procenu stanja vozila.

[~

Prema proceni komisije u skladu sa primenjivim zakonima Republike Kosova,
vozila tuzilackog sistema se mogu otuditi po postupcima.

3. Po zahtevu i posebnim slucajevima, Direktor Sekretarijata moze dati na koriscenje
sluzbena vozila tuzilackog sistema, drugim institucijama.

Clan 16
Ukidanje

Stupanjem na snazi ovog Administrativnog Uputstva, ukida se Administrativno
Uputstvo Br. 07/2013 za Koris¢enje Sluzbenih Vozila tuzilastva na Kosovu, kao i sve
prethodne odluke i ovlas¢enja u vezi prava koriscenja sluzbenih vozila u tuzilackom
sistemu.

Clan 17
Stupanje na snazi

Ovo Administrativno Uputstvo stupa na snagu 1 septembra 2018.
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Pristina, 26 juli 2018




