P
Republika e Kosovés '
Republika Kosovo/ Republic of Kosovo

Késhilli Prokurorial i Kosovés/ Tuzilacki Savet Kosova/Kosovo Prosecutorial Council
Sekretariati / Sekretarijat / Secretariat

Né bazé té nenit 31 té Ligjit Nr. 06/L-056 pér Késhillin Prokurorial té Kosovés, né bazé té Ligjit
Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés dhe Rregullores Nr. 02/2010 pér
Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil té Kosovés, né bazé té Aktgjykimit nr. Ref
AGJ.1583/20 té datés 09 Korrik 2020 si dhe Vendimit té Késhillit Prokurorial té Kosovés
KPK/Nr. 193/2023 té datés 23 Shkurt 2023, Sekretariati i Késhillit Prokurorial té Kosovés, shpall
kéte:

KONKURS

I.  Zyrtar Ligjor 2, dy (2) vende pune
Prokuroria Themelore Prishting, njé (1) pozité
Prokuroria Themelore Mitrovicé, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ- 012
Emri pozités: Zyrtar Ligjor 2

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Administratori i Prokurorisé
Numri i pozitave: Dy (2) pozita

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi: Prishtiné, Mitrovicé

Qéllimi i vendit té punés:

Ndérmerr té gjitha veprimet konkrete dhe iniciativa profesionale pér kryerjen sa mé efektive
dhe kualitative té punéve té Prokurorit duke i ofruar mbéshtetje profesionale juridike né
hartimin e akteve, shkresave dhe daktilografimin e tyre si dhe mbajtjen e evidencave pér léndét
né proces dhe té kryera nga Prokurori e né bashképunim me Mbikéqyrésin e Shkrimores sé
Prokurorisé dhe Udhéhegésin e Administratés.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Ndihmon né ményré profesionale Prokurorin me daktilografim profesional té akteve gé i
nxjerré prokurori lidhur me léndét konkrete té besuara pér ndérmarrjen e veprimeve akuzuese
nga prokurori;

Pranon léndét e ndara pér prokurorin me té cilin punon, evidentimin e tyre né ményré
elektronike dérgimin e léndéve me shkresat pércjellése né shkrimore, mbajtjen e evidencés pér
léndét né proces dhe léndét e kryera, raporton pér punén e vet te Udhéheqgésii Administratés;
Merr pjesé né procesin e dégjimit té paléve duke e mbajtur procesverbalin e marrjes né pyetje,
ruan konfidencialitetin e léndés dhe paléve;

Kryen té gjitha punét pérgatitore pér praniné e paléve para prokurorit me dérgesén e ftesave
dhe pranimin e konfirmimeve nga dorézuesit e shkresave;

Gjithnjé kujdeset pér informimin e Prokurorit lidhur me praniné e tij né gjykime, duke mos e



léné anash informimin lidhur me shkresat e ndryshme apo (corpora deliktet) qgé ndérlidhen me
léendén gjyqgésore;

Pérgjegjés pér kryerjen e punés né ményré sa mé profesionale, duke u kujdesur qé gjaté punés
sé besuar té keté sa mé pak léshime;

Pér punén e vet i pérgjigjet udhéheqgésit té administratés, ndérsa pér punén e kryer me
prokurorin lidhur me léndét mbané edhe pérgjegijési tek prokurori i ¢éshtjes, andaj kérkohet njé
sy celési dhe vémendje e vecanté;

I obliguar té respektojé Kodin e Etikés Profesionale té stafit mbéshtetés dhe Kodin e Shérbimit
Civil;

Kryen edhe puné tjera qé ndérlidhen me pozitén e tij/saj duke i zévendésuar kolegét tjeré né
puné.

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Njohuri té shkélqyera e gjithépérfshirése profesionale nga lémi juridike dhe administraté
publike;

Njohuri té miré té gjuhés shqipe, dhe/ose serbe e déshirueshme, né té shprehur me gojé dhe me
shkrim duke pérfshiré aftési té zhvilluara né hartimin e dokumenteve;

Njohuri me aftési té mira té punés me kompjuter me aplikim té programeve (Microsoft Word,
Excel, Power Point, etj.) dhe internetin;

Shkathtési pér shqyrtimin e léndéve, aktakuzave dhe shkresave tjera té nevojshme;

I/E gatshém/e té punojé me njeréz té secilit komunitet;

Aftési pér ndérmarrjen e iniciativave konkrete gjaté punés dhe lidhur me té;

Aftési pér ta mbajtur kualitetin e punés edhe né kushte té punés nén presion.

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare - Fakulteti Juridik.

Pérvoja e Punés:

Njé (1) vit pérvojé pune profesionale.

II.  Referenti Larté
Prokuroria Themelore Prizren, njé (1) pozité

Referenca: KPK/ZKPSH/PA/PSRK/PTH/POZ- 013
Emri Pozités: Referent i Larté

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Udhéhegési i Shkrimores
Numri i pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi: Prizren

Qéllimi i vendit té punés:

Ofron pérkrahje té gjeré administrative dhe teknike lidhur me léndét e pranuara né njésiné
organizative ku éshté punésuar, mban evidenca té sakta dhe me kohé né regjistrin e regjistrimit
té lendéve dhe regjistrin e cregjistrimit té léndéve sipas kérkesave té specifikuara té veté
regjistrit, kujdesi pér léndét dhe shkresat e léndéve.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Regjistron me kohé léndét né regjistrin e pranimit té léndéve me té gjitha té dhénat qé kérkohen
sipas regjistrit duke mbajtur evidenca té sakta té léndéve dhe shkresave té léndés duke e
mbajtur edhe evidencén elektronike;



Cregjistron léndét dhe mbané evidenca té sakta né regjistrin pérkatés dhe né ményré
elektronike, mbané evidenca pér léndé specifike dhe té réndésisé sé veganté, duke vepruar me
veté-iniciativé dhe pa mbikéqyrje té drejtpérdrejté;

Pérgjegjés pér afate dhe saktési té punés;

Mbikéqyré sistemin e pércjelljes sé 1éndéve dhe menaxhon me léndét sipas punés sé ngarkuar;
Kontrollon léndét dhe 1évizjen e tyre brenda institucionit, duke qené né gjendje qé né ¢do kohé
ta sigurojé 1éndén pér pérfaqésim né Gjykaté;

Mbané evidenca té sakta e té plota lidhur me dosjet dhe shkresat e lIéndéve, akteve, shkresave
dhe dokumenteve tjera zyrtare, pérfshiré edhe pérgatitjen e raporteve pér punén e kryer né
periudha té caktuara raportuese;

I gatshém pér kryerjen e ¢do detyre tjetér si referent né shkrimore né pérputhje me ligjet dhe
rregulloret aktuale;

Kryen edhe puné tjera té lidhura me punén e referentit té cilat mund té kérkohen né ményré té
arsyeshme kohé pas kohe.

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Shkathtési t& miré komunikimi me shkrim dhe me gojé;

Aftési té rregullimit dhe té ruajtjes sé kujdesshme té dosjes sé léndéve dhe shkresave;

Aftési té punojé e pavarur dhe né ményré ekipore;

Shkathtési té mira té punés me kompjuter (Word dhe Excel).

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare - Fakulteti Juridik, Administraté Publike, Shkenca Sociale.

Pérvoja e Punés:

Dy (2) vite pérvojé pune profesionale.

III.  Zyrtar pér Logjistiké
Prokuroria Themelore Prishting, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ - 014
Emri pozités: Zyrtar pér Logjistiké

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Administratori i Prokurorisé
Numri i pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi : Prishtiné

Qéllimi i vendit té punés:

Ofron shérbime té logjistikés pér Prokuroriné me qéllim té sigurimit dhe plotésimit té nevojave
né fushén e logjistikés.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Merr pjesé né planifikimin dhe pérgatitjen e planifikimit né fushén e logjistikés;

Ofrimi i mbéshtetjes teknike administrative pér Prokuroriné pér shérbime té Logjistikés;
Pérgatit kérkesa pér furnizim me material dhe inventaré pér nevojat e Prokurorisé;

Pranon té gjitha kérkesat pér material si dhe bené shpérndarjen e materialit sipas kérkesave;
Bené evidentimin e inventarit pér mes sistemit té E-pasuris¢;

Ndihmon né zbatimin, monitorimin dhe vlerésimin e procedurave té reja qé lidhen me
logjistikén;

Koordinon aktivitetet lidhur me sistemimin apo 1évizje té stafit sipas kérkesave;



Kryen edhe detyra tjera té pércaktuara nga Mbikéqyrési i Drejtpérdrejté.

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Njohja dhe aplikimi i programeve te Microsoft Office, si dhe softueréve dhe web aplikacioneve
Aftésité e koordinimit, bashképunimit dhe komunikimit me zyrtaret dhe palét

Shkathtési té shkélqyera organizative dhe ekipore si dhe pér té punuar me udhéhegje minimale
mbikéqyrése

Té keté aftési pér té punuar nén presion dhe né limite kohore

Fleksibiliteti dhe aftésia qé té punoj me véllim pune

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare.

Pérvoja e Punés:

Dy (2) vite pérvojé pune.

IV.  Zyrtar pér Arkiv 1
Prokuroria Themelore Prizren, njé (1) pozité

Referenca: KPK/SKPK/ZKPSH/PA /PSRK/PTH/POZ - 015
Emri pozités: Zyrtar pér Arkiv 1

Pozita: Pozité e karrierés

Niveli: Profesional 2

Raporton tek: Administratori i Prokurorisé
Numri i pozitave: Njé (1) pozité

Klasa: P15

Koeficienti: Pesé piké tre (5.3)

Akti i emérimit: Pa afat

Puna Provuese: Dymbédhjeté (12) muaj
Vendi : Prizren

Qéllimi i vendit té punés:

Arkivimi, sistemimi dhe mbajtja azhure e 1éndéve té institucionit.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Pranon dokumentet dhe léndét pér arkivim dhe kujdeset pér arkivimin e tyre né arkivin e
institucionit né pérputhje me procedurat ligjore;

Kujdeset pér sistemimin dhe mbajtjen azhure té léndéve arkivore, si dhe propozon udhézues té
nevojshém pér funksionimin e arkivit;

Mirémban arkivin e vecanté pér rastet e detajuara specifike dhe ruan paprekshmériné e
informatave;

Pérkujdeset pér seleksionimin e rregullt té 1éndés arkivore;

Mbané kontakte t& vazhdueshme me institucionet e arkivit t& Kosovés, me géllim té dorézimit
té lendéve arkivore arkivit kompetent pas kalimit té afatit;

Ndérmerr veprime tjera té nevojshme pér funksionimin sa mé té miré té ligjit mbi léndén
arkivore té Kosovés;

Koordinon punén me népunésin qé merret me postén dhe shpérndarjen e postes, shkresave
jashté dhe brenda institucionit;

Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési;

Njohurité, shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té
punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata ,dhéné udhézime dhe
pércjellé informata tek té tjerét;



Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;
Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel).

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

Diplomé Universitare.

Pérvoja e Punés:

Dy (2) vite pérvojé pune.

»  Konkursi éshté i hapur 15 dité kalendarike nga dita e publikimit né fagen zyrtare té Sistemit Prokurorial té
Republikés sé Kosovés, si dhe né gazetat ditore, duke filluar nga data 28.07.2023 deri me daté 11.08.2023 si
daté e mbylljes sé konkursit.

= Kérkesa (aplikacioni) pér punésim gjendet né web fagen: www.prokuroria-rks.org

=  Aplikacionet dorézohen ¢do dité pune nga ora 08:00 deri né ora 16:00, né Divizionin e Burimeve Njerézore, kati
IV, objekti i Prokurorisé Speciale té Republikés sé Kosovés, rruga “Luan Haradinaj”, 10000 Prishtiné, Kosové.

»  Aplikimi pérmes postés: Kérkesat e kompletuara me dokumente mund té dorézohen edhe pérmes postés né
Divizionin e Burimeve Njerézore té Sekretariatit té Késhillit Prokurorial té Kosovés, adresa: Rr. “Luan
Haradinaj” kati i IV, objekti i Prokurorisé Speciale té Republikés sé Kosovés.

»  Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit té afatit pér
aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do té merren né shqyrtim, nése arrijné brenda 4 katér ditésh,
aplikacionet qé arrijné pas kétij afati, dhe ato té pakompletuara nuk do té shqyrtohen fare.

»  NEé rast nevoje mund té na kontaktoni né, tel: 038/200 66048, 038/200 66029, prej orés 08:00 - 16:00.

»  Kushtet e pjesémarrjes né konkurs:

- Tédrejté aplikimi kané té gjithé qytetarét e Republikés sé Kosovés té moshés madhore té cilét kané zotési té ploté
pér té vepruar, jané né posedim té té drejtave civile dhe politike, kané pérgatitjen e nevojshme arsimore dhe
aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave dhe té cilét kané aftési fizike qé kérkohen pér pozitén pérkatése.

- Sekretariati i Késhillit Prokurorial té Kosovés, ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore nga té gjitha
komunitetet né Kosové.

- “Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né
organet e shérbimit civil té administratés publike gendrore dhe lokale si¢ specifikohet né nenin 11, paragrafi 3 té
Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés.”

»  Aplikacionit duhet t'i bashkéngjiten kopjet e skanuara té dokumentacionit té kérkuar:

- Déshminé e kualifikimit shkollor;

- Déshmi mbi pérvojén e punés;

- Déshmi e trajnimeve;

- Dy rekomandime (nése keni);

- Kopjet e dy raporteve té fundit té njépasnjéshme té vlerésimit té punés (nése ekzistojné té tilla);

- Dokumentin e identifikimit-letérnjoftimi i fotokopjuar;

- Certifikaté nga Gjykata qé nuk jeni nén hetime.

» Né lidhje me datén e mbajtjes sé testit me shkrim dhe intervistés, pér kandidatét té cilét i plotésojné kushtet e
parapara sipas kétij konkursi, kandidatét do té njoftohen bazuar né legjislacionin ne fugqi.


http://www.prokuroria-rks.org/

